Melléklet a tamogatasi szerzddé
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A tamogatds felhasznaldsa sordn kizérélag a tdmogatds idOtartama alatt a tamogatasi
szerzddésben meghatarozott célok megvalositasa soran felmeriilt igazolt kozvetlen és
kozvetett koltségek szamolhatdk el.
A tamogatas elszamolésa soran nem szdmolhatdk el a tdmogatési céllal Gssze nem fiiggd
tamogatasok:

e mas forrasbol finanszirozott kiad4asok,

e avisszaigényelhetd, vagy nem a kedvezményezettet terhelé addk.

A PENZUGYI TERVEZES ES ELSZAMOLAS KAPCSOLATA

Az elszamolas sikeressége a szabalyszerii tervezéssel, korrekt elkészitésével kezdddik.
Megfeleld szakmai tervek a tAmogatott idoszakra:
. A lehetdségek €s igények O0sszehangolasa,

. a feladatok pontos meghatarozasa.

A szakmai tervek osszeallitasanak pénziigyi kihatasai:
= A mar meghatarozott feladatok ismeretében, a felmertil6 kiad4sok jellegének €s

nagysagrendjének nagy pontossaggal valo felmérése,

= A jovahagyott tdmogatasok fiiggvényében, valamint a sajat bevételek realis
szambavételével a bevételek megtervezése-

A pontatlan feladatfelmérés és feladatterv hatdsara, hidnyos lehet a terv elkészitése és az
elszamolas soran
[ a tamogatasi igény alacsonyabb a tényleges kiaddsoknal

(. a tdmogatas el nem szamolt Gsszegének visszafizetéséhez vezethet.

Az elszdmolas jogi alapja:
o A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvény,

. az allamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény,
C 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az &llamhaztartasrdl sz6l6 térvény
végrehajtasarol,

(W 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrél, a kozhasznu jogallasrol,
valamint a civil szervezetek mlikodésérol és tamogatdsarol,

a 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdalkoddsa, az
adoménygylijtés és a kézhasznisag egyes kérdéseirdl,

= Tamogatasi szerzodes,
= Szolnok Megyei Jogti Véaros Onkormanyzat koltségvetésérdl szol6 rendelet.

A tdmogatott szerv a tamogatasi szerzOdésben kotelezettséget vallal arra, hogy az éaltala
igénybe vett tdmogatds rendeltetésszer(i, tdmogatisi célnak megfeleld felhasznalasanak
ellendrzését a jogszabédlyok altal feljogositott ellendrzd szervek részére biztositja. A



kdnyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiéllitott szamviteli bizonylat alapjén lehet
adatokat bejegyezni. Ez egyben azt is jelenti, hogy a tdmogatott szerv 4ltal a pénziigyi
elszamolds részeként benyujtott szémviteli bizonylatoknak a kényvviteli nyilvantartasdban
szerepelnie kell. A tdémogatési szerzGdés alapjén a Kedvezményezettnek kotelezettsége, hogy
a tdmogatds terhére elszdmolt szamviteli bizonylatokat elkiilonitetten konyvelje le,b (az
elkiilonités modja lehet, hogy az érintett tételeket kiilon munkaszamra/kgltséghelyre torténé
konyvelik le) azaz barmikor megéllapithaté legyen a koényvelésbél, hogy a tdmogatis
megvalosulasat a konyvelésben szerepld mely szémviteli bizonylatok igazoljak,

A TAMOGATAS ELSZAMOLASAHOZ KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

Csak olyan koltségek szimolhaték el, amelyek megfelelnek a kovetkezd feltételeknek:

A tamogatasi szerzédésben rogzitett megvaldsitasi idészakban meriiltek fel,

kdzvetlenill kapcsolodnak a tdémogatott feladathoz, nélkiilézhetetlenek annak
elinditasahoz és /vagy végrehajtasdhoz,

valéban felmeriilt és igazolt kéltségek, melyek a Tamogatott nevére sz6l6
szamléval, illetve szamviteli bizonylatokkal dokumentaltak, kiegyenlitésiik
(bankkivonattal, kifizetési utalvannyal, pénztarbizonylattal), jogalapjuk
(szerzddéssel, megrendeléssel) igazolhato,

a szakmai feladatok végrehajtisa sordn a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi
CVIIL torvény és a kapcsolodd jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen
Jjérak el.

A SZAMLA ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

Q

a

Pontos tartalmi meghatdrozds. Nem elfogadhaté a rendezvényszervezés,
ctkezés, szallas, szllitds megfogalmazasa, vagy ha igen, kiilon kell részletezni
a rendezvény megjelolését, a résztveviket, a szolgaltatas jellegét, az igénybe
vevok korét.

Teljesités igazolas.

Kontirozas, szamlakijelslés, a konyvelés ddtuménak feljegyzése, a koényveld
alairasa.

Az elszamolédsban szerepl eredeti szamlakat megfeleld zaradékkal kell ellatni.

» E bizonylat felhasznilva ........ Ft Osszegben a ..... nyilvantartisi szamu
Onkorményzati tdmogatés elszdmol4sghoz.”

A zaradékolas célja annak biztositdsa, hogy a szdmla mas elszdmolashoz nem
lett bemutatva, annak t6bbszori elszamoldsa nem tértént meg.

Az eredeti elszdmolds a TAmogatottnal marad és a targyidészakot kivet

legaldbb 10. évig meg kell érizni.

ELSZAMOLASI ELVEK

Q

Miikddési tdmogatas terhére azok a kéltségek szamolhatok el, amelyek a
szervezet mikddését (Iétesitd okiratanak megfeleld tevékenységét) szolgaljéak.



() Az  elszdmolni  kivant

koltségeknek, raforditdsoknak egyértelmiien

besorolhatdénak kell lenniiik az aldbbi kategéridkba. A kategoridk melletti

felsorolds nem teljes korti:

Elszdmolhaté koltség

Dokumentumok kore

DOLOGI KIADASOK

A dologi kiaddsok fésor kozott lehet tervezni minden a
program, projekt megvaldsitisahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolédé anyagkoltség vagy
szolgaltatds értékét.

Ingatlan lizemeltetés kiltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositasdval, a szervezet mikodésével,
pélyazati programmal 8sszefligg6, a szervezet
tulajdonaban 1év6 vagy altala bérelt
ingatlanhoz  kapcsolédé  beszerzések  és
szolgaltatisok koltségét.
> kozizemi dijak (4ram, viz, fiités, stb.),
> kozos koltség,
> eseti jelleggel vésérolt energiaforrasok
(szén, fiitéolaj, tiizifa),
> biztositasi dij (vagyonbiztositas),
> ingatlan karbantartdsi, javitasi koltség
(javitas, karbantartas, festés),
> ingatlan  bérleti dij  (terembérlet,
irodabérlet, stb.),

A koltséget tartalmazd szadmldkat a Kedvezményezett
nevére és székhely cimére kell kiallitani.

Kozds koltség elszamolasa esetén, illetve ha a koziizemi
dij a kozos koltség része, akkor — szdmla hidnydban — a
koziizemi dij fizetésének modjardl, Gsszegérdl szold
tarsashdzi hatdrozat, kozgylilési hatdrozat hitelesitett
maésolatat kell benyujtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatis esetén a szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
mellett, a tovdbbszdmlazdsrél sz6lé megdllapodds
hitelesitett masolatat is be kell nyijtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett
nevére és cimére sz016 szdmla fogadhato el.
Ingatlan lizemeltetés koltségeinek elszdmolasa esetén a

> ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolédd | tAmogatasi idészakban felmeriilt szolgaltatdas és a
egyéb beszerzéseket, igénybevett | timogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhat6
szolgaltatasok értéke (tisztitészer, | el.
tizemeltetési anyagok, ingatlan &rzése,
stb.).

Jarmii iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitdsdval, a szervezet miikodésével, a

palyazati programmal &sszefiiggd, szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében
(iizemeltetésében) lévé gépjarmiivekhez
kapcsolédd  beszerzéseket és  igénybevett

szolgaltatasokat.

> lizemanyagkoltség (benzin, gazolaj,
egyéb lizemanyag),
> bérleti dij,

> javitas, karbantartés koltségei
(anyagkoltségként  pl. alkatrészek,
ken&anyagok; szolgéltatasként  pl.

szervizdij, miiszaki vizsga, autémosas),

> parkolasi, uthasznalati dij (parkolasi dij,
tarolasi dij, autopalya matrica),

> biztositasi dij (kotelezd
felelésségbiztositas, casco, gépjarmii-
utas balesetbiztositasa),

> egyéb a szervezet tulajdondban vagy

bérleményében lévd gépjarmiivekhez
kapcsolodo koltségek (ablakmoso
folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés

koltsége, mosatas, autédapolési cikkek),
> amennyiben a  palyazati  felhivas

A koltség felmertilését alatdmaszté szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, gépjarmt forgalmi
engedély, bérleti (lizemeltetési) szerz8dés. Biztositasi dij
esetén esetlegesen dijbekérd.

Amennyiben a hatdsag nem allit ki szdmlét, akkor nyugta.
A szervezet tulajdondban vagy  bérleményében
(tizemeltetésében) 1év0 gépjarmli ilizemanyagkoltségérol
sz0lo szamla mellé az Utnyilvantartast is be kell nyujtani,
mely az lizemanyag-felhasznalast tdmasztja ala.

Csak azoknak a jarmiliveknek a koéltségei szamolhatoak el,
melyek a szervezet tulajdondban vagy bérleményében
(izemeltetésében) vannak. A tdmogatds terhére az
iizemanyag szamla azon Osszege szamolhatd el, melyet a
palydzéd Utnyilvéntartas alapjdn igazolt, hasznélatra esé
lizemanyag fogyasztassal tAmasztott ald.

Az Utnyilvantartas minimalis tartalma:

gépjarmil tipusa,
forgalmi rendszama,
fogyasztasi norma,
az utazas idépontja,
az utazas célja (honnan-hova tortént az utazis),

a felkeresett partner(ek) megnevezése,

a kozforgalmi dtvonalon megtett kilométerek
szama,

* tartalmazhatja az

¥ O¥ X X % * ¥

elézéekkel  kapcsolatos




megengedi a cégautéhoz kapcsolddd adot
1s ezen az alsoron lehet elszdmolni,

lizemanyag vésérlas idépontjat
*  és kbliségeit is.

2009. februar 1-jét6l a jogszabalyi hattér véltozasa
magaval vonta, hogy nem koételezd cégautd esetén
Utnyilvdntartist  vezetni, azonban a  palyizatok
elszdmoldsakor tovdbbra is az utnyilvantartds szolgal
dokumentumul arra a szdmla mellett, hogy a
Kedvezményezett igazolja, hogy az iizemanyag téritésre
kapott tdémogatdst a tdmogatisi célnak megfeleléen, a
szerzGdésben véllaltak szerint haszndlta fel. Ebben az
esetben az (tnyilvintartds egy ,utleiras”, amivel a
szervezet ald tudja tAmasztani és indokolni, hogy a
palyazati program megvaldsitisa érdekében utazott.

Bérelt gépjarmii esetén a szdmla, az utnyilvantartas, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és a
bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Geépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tamogatott
koltség, amennyiben a bérlet célja nem a gépjarmi
tulajdonban kertilése.

(Amennyiben nem  gépjarmiibe  haszndltdk  az
lizemanyagot, hanem példaul flinyiréba, akkor az
Uzemanyagrol sz6lé szamla mellé kérgik, hogy egy
nyilatkozat forméjédban adjdk meg azt is, milyen eszkéz
hasznalatakor meriilt fel a koltség. A  koltség
elszamoldsara az Egyéb eszkozok iizemeltetésének
koltségei alsoron szamolhato el.)

(Amennyiben a gépjarmili, amelyhez kapcsolodik az
uzemanyagkOltség nem a szervezet tulajdondban vagy
bérleményében van, hanem az magéanszemély tulajdona,
akkor a felmeriilt koltség nem ezen a soron, hanem az
Utazas-, kikiildetés kéltségek alsoron szdmolhato el.)

Jarmid tizemeltetds koltségeinek elszdmoldsa esetén a
tdmogatdsi idoszakban felmeriilt szolgaltatds és a
tAmogatasi idészakban tortént véasarlds értéke szamolhato
el.

Egyéb eszkozok iizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdamolni a projekt
megvaldsitdsaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal Osszefliggd, a szervezet
tulajdondban 1év6é vagy bérelt eszkdzok (pl.:
projektor, bitorok, digitdlis tdbla, flinyir,
informatikai eszkézok, stb.) iizemeltetéséhez
kapcsolédoan  felmeriilt  beszerzések  és
szolgaltatdsok  koltségeit (anyagkdltség és
igénybevett szolgaltatas).

> bérleti dij, kblesoénzési dij,
> fenntartasi, javitasi koltségek (anyag és
szolgaltatas),

> szamitastechnikai  eszk6zok  (egér,
billentylizet, pendrive, stb.),
> nem Jjarmiivekbe beszerzett

tizemanyagkdltség (pl. flinyirg),

A koltség felmeriilését alitdmaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, eseti jelleggel
szerz$dés. Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekérd.

Csak azoknak az eszkozoknek az lizemeltetési koltségei
szamolhatéak el, melyek a szervezet tulajdoniban vagy
bérleményében vannak.

Egyéb eszkozdk ilizemeltetési koltségeinek elszamoldsa
esetén a tdmogatasi idészakban felmeriilt szolgaltatas és a
tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szdmolhaté
el.




> egyéb az  eszkdzbk - lizemeltetési
koltségei.
Adminisztracié koltségei: Adminisztracié koltségeinek elszdmoldsa esectén a
tdmogatasi id6szakban felmeriilt szolgaltatds és a

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositdsdval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal dsszefliggh
adminisztracios koltségeket (anyagkoltség és
igénybevett szolgaltatast).

> nyomtatvanyok koltségei (NAV
jelentések, bevallasok, szigori
szamadasi  nyomtatvanyok, belsé

nyomtatvanyok, eldadoi ivek, kiadasi
pénztarbizonylat, szamlatdmb, stb,),

> irodai papir koéltsége (fénymasolas
papirkoltsége, céges levélpapir, boriték),

> irodai anyag, készlet koltségei (irattartd,
tlizdgep, irodai kapcsok, naptar, ceruza,
toll, radir, ragasztd, lyukaszto, stb.),

> adminisztracios szolgaltatasok kiadasai
(kbnyvelési dij, iigyviteli szolgaltatas,
irodai szolgaltatas, lgyintézoi
szolgaltatds, Dbérszamfejtés, péalyazati
szolgaltatasok, pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitése, amennyiben azok
kifizetése szamla ellenében torténik),

> jogszabalyi megfelelést segitd
szolgaltatisok  (ligyvédi  munkadij,
munka-/tlizvédelmi szolgéltatas,

Uzemorvosi szolgaltatds, koényvvizsgalodi

dij, iigyviteli tanacsadas,
igyvitelszervezés kéltségei),

> egyéb a szervezet adminisztracios
koltségei, melyek a pélyazat

megvalositas soran meriiltek fel.

tamogatdsi idoszakban tortént vésarlas értéke szamolhatd
el.

PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitdsdval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal Osszefliggd beszerzések
és szolgaltatidsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgéltatast).

> hirdetési, reklamkoltségek (nyomtatott és
elektronikus médiumokban, televizidban,

radiéban, interneten torténd
megjelenésért szamla ellenében fizetendd
dijak),

> PR, marketing kiadvanyok Kkoltségei
(szervezet  tevékenységét  bemutatd
kiadvanyok, széréanyagok, plakatok,
brosturak, szdrélapok, tajékoztatd
fiizetek),

> arculati tervezés koltségel (,,cégtabla”,
levélpapir, mappa, névjegykartya, zaszlo,
molind, tagsagi kartya),

> PR, marketingszolgaltatasok koltségei
(kiallitas  koltségei,  arculattervezés,

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzbdés.

Amennyiben pl. a névjegykartyat, tagsigi kartyat
készitenek, de kiilon vasiroljak meg hozza a kartonpapirt,
lamindlé f6liat, akkor ezeknek az anyagkoltsége is
elszamolhat6 ezen a koltségsoron.

A PR, marketing koltségek elszdmoldsa esetén a
tamogatdsi id6szakban felmeriilt szolgaltatds és a
tamogatasi idészakban tortént vésarlas értéke szamolhato
el.




piackutatds, szakértdi
tandcsadas koltségei),

> - egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez
kapcsolodd beszerzések, szolgaltatisok
kéltségei (pL kommunikécids
tanacsadas).

szolgaltatasok,

Humineréforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitdsaval, a szervezet miikddésével, a
palyéazati programmal Osszefliggd
huméneréforrds fejlesztés beszerzéseinek és
szolgéltatasainak koltségeit (anyagkéltséget és
igénybevett szolgaltatist).

> oktatds, tovabbképzés koltsége (addzasi
véltozasokrdl sz616  tanfolyam, civil
konferencia, titkdrsdgvezetéi képzés,
tréningek, vizsgadij koltsége),

> konferencidk, szeminariumok, szakmai
talalkozdk részvételi dija,

> szervezet munkatarsainak, 6nkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei (ellatas
koéltségei:  szallas, étkezés; oktatd
koltségei: oktato, tréner, eléadd),

> szakkényvek  (ligyviteli,  célszerinti
tevékenységet  segitd  szakkonyvek
szotarak),

> el6fizetési dijak (szakmai folydiratok,
napilapok, adoujsdg, CD/DVD jogtir
eléfizetése),

> egyéb az emberi er6forras fejlesztéséhez
kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

A kéltség felmeriilését alatamasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, eseti jelleggel
szerzddés, nyilatkozat.

A humaénerdforras fejlesztésének koltségeinek elszdmoldsa
eseten a tdmogatdsi id6szakban felmeriilt szolgaltatas és a
tdmogatasi idOszakban tortént vasarlas értéke szamolhatd
el.

Kommunikicios koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitdsdval, a szervezet miikddésével, a

pélyazati programmal Osszefliggt
kommunikacidés beszerzések és szolgaltatasok
koltségeit (anyagkdltséget és  igénybevett
szolgaltatast).

> honlap fenntartas, tizemeltetés kdltségei,

> postakoltség (levélfeladds, pénz feladas
dija, csomagfeladas dija, postafidk bérleti
dija),

> telefonkdltség  (mobil, vezetékes, és
internet telefon, forgalmi és eléfizetési
dij, mobil feltltd kartya koltsége),

> internet koltség (folyamatos feltéltés,
tarhely dij, tartalomszolgaltatas
koltsége),

> belsé kommunikacios kiadvanyok (belsé
ujsdg, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei),

> egyéb kommunikacids kiadashoz
kapcsolddd  beszerzések. szolgéltatasok
koltségei.

A kéltség felmertilését alatdimaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, eseti jelleggel
szerzédés, tovdbbszamldzdsi megéllapodas.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolédd koltségek
abban az esetben szdmolhatéak el a tamogatés terhére,
amennyiben a telefonok, eléfizetések a Kedvezményezett
vagy a Szdmlatulajdonos szervezet megjelélése esetén a
tulajdondban vannak, és a tAmogatési célok megvalosulisa
érdekében hasznaljak.

Mobiltelefon feltsltd kéartya vasarldsa esetén is a
mobiltelefonnak  a  szervezet tulajdondban  vagy
bérleményében kell lennie. Amennyiben magénszemély
tulajdondban van a mobiltelefon késziilék, akkor a feltlts
kartya értéke csak abban az esetben szdmolhatd el a
tamogatds terhére, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet megallapodést két6tt a magénszeméllyel, hogy a
magéanszemély a tulajdonaban 1éve készilléket a szervezet
érdekében  haszndlja és annak a koltségét a
Kedvezményezett szervezet megtériti.

Vezetékes €s mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy a
szamldkon a vev6 neve és cime a Kedvezményezett
nevével és cimével vagy Szamlatulajdonos nevével és
cimével egyezzen meg.




Kommunikacidés  koéltségek  elszamoldsa esetén a
tamogatasi idO0szakban felmeriilt szolgaltatis és a
tamogatdsi iddszakban tortént vasarlas értéke szamolhatd
el.

Utazds-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitdsaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal Osszefiiggd utazasi és
kikiildetési koltségeket.

¢lelmiszer
reggeli,

> kikiildetés szallasdija,
koltsége, napidij, (k6telezd
idegenforgalmi ado, stb.),

> maganszemély tulajdondban 1évd
gépjarmili szervezet érdekében torténd
hasznalatdnak  koltségei  (kikiildetési
rendelvénnyel),

> tomegkézlekedési  eszkéz  szervezet
érdekében torténd hasznalatanak
kéltségei (menetjegyek és szamla, taxi)
(nem munkaba jaras koltsége),

> egyéb utazasi, kikildetési koltségek.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és kikiildetési
rendelvény és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat, eseti jelleggel szerzodés.

Tomegkodzlekedés igénybevétele esetén a kikiildetési
rendelvény tartalmazza:
#+  amaganszemély nevét, adoazonosité jelét, cimét,
+ .a hivatali, izleti utazas(ok) céljat, id6tartamat,
utvonalat,
+  a futdsteljesitményt (megtett kilométer),
+  akoltségelszdmolas kiszamitasahoz szikséges
adatokat (indulds, érkezés,
+  kozlekedési eszkdz megnevezését, utazis
koltségét, stb.).

A Szamviteli térvény 166.§ (1) bekezdése értelmében a
kikiildetési rendelvénnyel szemben szigori szdmadasi
kotelezettség 4ll fenn, mivel a rendelvény alapjan a
nyomtatvany értékénél nagyobb értéket fizetnek ki.

A kikiildetési rendelvény mellé a menetjegyek csatoldsa is
szilkséges!

Amennyiben a tomegkozlekedési szolgaltatdst (vonat,
busz) kedvezményesen veszi igénybe a szervezet
munkavéllaloja, vagy Onkéntese, akkor nem szamléval,
hanem kikiildetési rendelvénnyel vagy a kedvezményes
menetjegy €s olyan dokumentum (pl. munkaszerzddés
stb.) hitelesitett masolatinak benyujtasaval tud elszdmolni,
amelybdl egyértelmiien kideriil, hogy a maganszemély a
Kedvezményezett nevében, megbizasébdl jart el.

Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazas
esetén a szolgaltato felé leadott megrendelét vagy
kikiildetési rendelvényt, nyilvantartast, nyilatkozatot, mely
a csoportos utazast igénybevevoket tartalmazza.

kikiildetési

Személygépkocsi  hasznalata estén a

rendelvény tartalmazza:

a maganszemély nevét, addazonosito jelét,
a gépjarmil gyartmanyénak,
megnevezesét,

a gépjarmii forgalmi rendszamat,

a hivatali, tizleti utazas(ok) céljat, iddtartamat,
utvonalat,

a futasteljesitményt (megtett kilométer),

az utazds koltségtéritésének Gsszege,

a koltségtérités kiszadmitdsahoz szikséges adatokat
(izemanyag-fogyasztisi norma, lizemanyagar, stb.).

tipusanak

(A szervezet tulajdondban vagy bérleményében 1évé
gépjarmiivek Uzemanyagkoltségét nem ezen, hanem a
Jarmii tizemeltetés koltségei alsoron kell elszamolni.)

(A maginszemély munkdba jarasdnak koltségtéritését a




Bérkdltségek alsoron lehet elszamolni.)

Utazés-, kikiildetés koltségeinek elszdmoldsa esetén a
tamogatasi idészakban felmeriilt szolgéltatds és a
tamogatési idészakban tortént vésdrlds értéke szamolhat6
el.

Széllitds koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal &sszefliggh széllitds és
ahhoz kapcsolodé koltségeket.
> fuvarozas (teherfuvarozas, koltdztetés),
> logisztikai szolgaltatasok
(fuvarszervezés, szallitmany-biztositas,
utasbiztosités),
> egyéb a szallitashoz kapcsolodd
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, eseti jelleggel
szerzodés.

(Ha gépjarmiivet bérelnek, azaz a szdmldn nem szallitds,
hanem pl.: buszbérlés szerepel, akkor annak a koltsége
nem ezen az alsoron, hanem a Jarmii iizemeltetés koltségei
alsoron szamolhato el.)

A szallitds kéltségeinek elszdmoldsa esetén a tdmogatési
iddszakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhaté el.

Szakértéi dij (szdmlis kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitdsahoz kapesolddo nevesitett
szakértoi dijakat.
> tandcsadds (felnéttképzési, kbzoktatasi,
szocialis, stb. szakértdk koltsége).

A koltség felmeriilését alatdmasztd szdmla, €s a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A szakért6i dij elszdmoldsa esetén a tamogatasi
idészakban  felmeriilt koltség, szolgaltatis  értéke
szamolhato el.

(A konyvelési  dijakat, {igyviteli  szolgéltatas,

bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatdsok dijait nem ezen az
alsoron, hanem az Adminisztracié koltségei alsoron lehet
tervezni és elszamolni.)

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

lehet elszamolni a
kapcsolodo nevesitett

Ezen az alsoron
megvalositashoz
megbizési dijakat.

A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla, és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A megbizasi dij elszdmoldsa esetén a tAmogatasi
idészakban  felmeriilt koltség, szolgaltatds  értéke
szamolhato el

(A konyvelési  dijakat, iigyviteli  szolgaltatas,

bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatisok dijait nem ezen az
alsoron, hanem az Adminisztracié kéltségei alsoron, a
szakértdi dfjakat a Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni és
elszdmolni.)

Tagdij:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositdsdhoz, a palydzati programhoz
kapcsolodo tagdijak, nevezési dijak koltségét.

> nemzetkdzi tagdij, nevezési dijak

koltségei,

> hazai tagsagi dijak koltségei,

> kiilfoldi sz6vetségi tagdijak,

» egyeb tagdijak,

A koltség felmeriilését alatAmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Tagdi] elszdmoldsa esetén a tamogatasi idészakban
felmertilt koltség, szolgéltatas értéke szamolhaté el.

Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositdsdval tsszefliggd élelmiszer

A koltség felmeriilését alatimasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgaltatds is ezen
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beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és
szolgaltatést).

> élelmiszer alapanyag koltségei (pl.
kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

> étkezés kéltségei (pl. éttermi
szolgaltatas),

> élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok
beszerzésének koltségei.

az alsoron szamolhato el.

Elelmiszer, étkezés elszimoldsa esetén a tidmogatasi
idoszakban felmeriilt koltség, szolgéltatdas  értéke
szamolhato el.

Hatésdgi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

illetékek:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitdsahoz, a szervezet miikddéséhez,
palyazati programhoz kapcsolodd hatdsagi,
igazgatasi szolgaltatasok igénybevétele
ellenében fizetett dijakat, illetékeket.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Hatdsdgi, igazgatdsi, szolgaltatisi dijak, illetékek
elszamoldsa esetén a tamogatdsi iddszakban felmeriilt
koltség értéke szamolhatd el.

> hatosagi, igazgatdsi szolgaltatdsok

igénybevétele ellenében fizetett dijak,

illetékek.
Nyomdakdltségek: A koltség felmeriilését aldtdmasztd szdmla és a pénziigyi

teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitisahoz kapcsolddo nyomdai | Szolgéltatasok igénybevétele esetén csak a szdmla
munkaval kapcsolatos beszerzések, | ellenében végzett tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a
szolgaltatasok értékeit (anyagkdoltségek és | soron.

szolgaltatasok igénybevétele is).

> nyomdai munkéval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok kdltségei.

Nyomdakdltség  elszamoldsa esetén a  tamogatasi
idoszakban felmeriilt szolgaltatas értéke szdmolhatd el.

Sokszorositasi kiltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program,
projekt megvalositisdval tsszefiiggd
sokszorositasi munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok értékeit

(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele
is).

> sokszorositasi munkdval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok kdltségel.

A koltség felmertilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a
soron.

Sokszorositasi koltség elszdmolasa esetén a tamogatasi
id@szakban felmertilt szolgéltatas értéke szamolhaté el.

Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt

megvaldsitdsdval Osszefliggd terjesztési
munkéval kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok  értékeit (anyagkoltségek és

szolgaltatasok igénybevétele is).

> terjesztési  munkdval  kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatimasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a
SOron.

Terjesztési koltség elszamolasa esetén a tamogatasi
idészakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhat6 el.

Szallas:

A koltség felmeriilését alatdmaszto szamla és a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.




Jil

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitdsdval osszefliggh szallds
igénybevételéhez kapcsolods kltségeket.

> szallas igénybevételéhez kapcsolddd
koltségek.

Széllas koltség  elszdmoldsa esetén a tAmogatasi
idoszakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhaté el.

Oktatas, tandcsadds (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt

megvaldsitdséval Osszefliggd  oktatdshoz,
tandcsadashoz kapcsolddo beszerzések,
szolgdltatasok értékét (anyagkoltségek és

szolgaltatasok igénybevétele).

> oktatashoz, tandcsaddshoz kapcsolédéd
beszerzések, szolgaltatasok kdltségei.

A koltség felmeriilését aldtamaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Ezen az alsoron azok az oktatdsi, tanicsadasi dijak
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetden a szolgaltatast
nydjto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevs részére.

esetén  a
értéke

elszdmoldsa
szolgaltatds

Oktatas, tandcsadds koltség
tdmogatdsi idGszakban felmeriilt
szamolhato el.

Rendezvények szervezési kiltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program,
projekt megvaldsitdsdval Osszefliggd
rendezvények szervezéséhez kapcsolédéd
beszerzések, szolgéltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatisok
igénybevétele).
> rendezvények szervezéséhez
kapcsolodd beszerzések, szolgéltatdsok

kéltségei.

A kéltség felmeriilését alatdmaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Ezen az alsoron azok a szolgéltatdsok tervezhetdek,
amelyek teljesiilését kovetden a szolgdltatast nyijté
szamlat 4llit ki a szolgdltatast igénybevevs részére.

Rendezvények szervezési koltség elszamoldsa esetén a
tamogatasi idészakban felmerillt szolgaltatas értéke
szamolhato el.

Targyjutalom koltségei

Ezen a soron lehet elszdmolni a projekt
megvaldsitasdhoz kapcsolodo olyan
beszerzéseket, melyek targyjutalomként
kerilnek 4taddsra a résztvevBk részére,
figyelemmel a személyi jovedelemadord] széld
1995. évi CXVIL. torvény eldirdsaira

A targyjutalom étvételének dokumentéldsa minden esetben
a szamla mellékletét kell, hogy képezze.

tovabbképzések
(szamlas

képzések,
koltségei

Konferenciik,
lebonyolitdsanak
kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni
projekt megvaldsitasaval
konferencidk, képzések, tovabbképzések
lebonyolitdsdhoz  kapcsolodd — beszerzések,
szolgéltatdsok  értékét (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele).

a program,
Osszefliggd

>  konferenciak, képzések,
tovabbképzések lebonyolitasahoz
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok
kéltségei.

A koltség felmeriilését alatamaszto szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetéen a szolgéltatast
nyujté szamlat 4llit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

(A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb
rendezvények nem ezen az alsoron, hanem a PR,
marketingkdltségek, illetve a Rendezvények szervezésének
koltségei alsorokon tervezhetdk.)

Konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitdsanak
koltség elszdmoldsa esetén a tamogatdsi idGszakban
felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Palyazat menedzseléséhez kapcsolédé

koltségek (szamlas kifizetés):

A koltség felmeriilését aldtdmaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.
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Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsaval, palyaztatasi tevékenységgel
Osszefliggd palyazat menedzseléséhez,
kezeléséhez kapcsolddo beszerzések,
szolgaltatdsok €rtékét

(anyagkoltségek és szolgaltatasok

igénybevétele is).

>  aprojekt megvaldsitasaval, palydztatasi

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhet8ek, amelyek teljesiilését kovetden a szolgaltatast
nyujté szamlat allit ki a szolgaltatdst igénybevevo részére.
Palyazat menedzseléséhez kapcsolddo kdltseg elszamolésa
esetén a tdmogatdsi id6szakban felmeriilt szolgaltatis
értéke szamolhato el.

tevékenységgel Osszefiggd palyazat

menedzseléséhez, kezeléséhez

kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok

koltségei.
Projekt megvaldsitasahoz kapcsolédo | A koltség felmeriilését alatamaszté szdmla és a pénziigyi
menedzsment koltségek (szdmlas kifizetés): teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt | Ezen az alsoron azok a lebonyolitdsi koltségek
megvalésitasahoz kapcsolédé menedzsment | tervezhetdek, amelyek teljesiilését kovetben a szolgéltatast
beszerzések, szolgéltatasok koltségeit | nyhjtd szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevo részére.

(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele
is).

»  aprojekt megvaldsitasdhoz kapcsolédd
menedzsment beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Projekt megvaldsitashoz kapesolédd menedzsment koltség
elszamoldsa esetén a tdmogatdsi idészakban felmeriilt
szolgaltatas értéke szamolhato el.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program,
projekt  megvalositisdhoz, a  szervezet
milkodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget ¢és
igénybevett szolgaltatést).

>  egyéb anyagok (pl. egészségiigyi lada,
gybgyszer, dekoracio, evbeszkdz,
pohdr, télca, torélkdz6, konyharuha),

» egyéb anyagjellegi szolgaltatasok
(hangositds, TV el6fizetés, palydzati
dij),

> egyéb biztositasi dijak (pL
balesetbiztositas, utazasi biztositasok),

>  pénziigyi szolgaltatasok dija
(bankkoltség, banknyomtatvanyok,
mikodési, likviditdsi céli  hitelek
kamatai),

>  reprezentacio koltséget (,,izleti
vendéglatds”, vendégfogadds, testiileti
iilések  vendéglatasa,  étel,  ital
fogyasztas, étkezés alapanyag
beszerzése, ,,iizleti” ajandék),

>  kulturalis szolgaltatasok (pl.: szinhéaz
bérlet, mizeumi belépd)

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Csak a szervezet munkavallaldi, 6nkéntesei szaméra kotott
balesetbiztositds és életbiztositds szamolhatd el tAmogatis
terhére.

Bankkoltség elszamoldsa esetén a bankszamlakivonat
hitelesitett mdsolatdt kell benyljtani a pénziigyi
elszamoldsban, amely a bankkéltség bank 4ltal torténd
levondsat igazolja.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitdsi koltségek
tervezhettek, amelyek teljesiilését kovetden a szolgéltatast
nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Egyéb beszerzések, szolgéltatdsok koltség elszamolasa
esetén a tdmogatasi idoszakban felmeriilt szolgaltatas
értéke szamolhaté el.

A kulturalis szolgéltatdsok koltség elszamoldsa esetén a
tAmogatasi idOszakban felmeriilt szolgaltatds értéke
szdmolhaté el figyelemmel a személyi jovedelemaddrdl
sz0l6 1995, évi CXVII. térvény eldirdsaira.

BERKOLTSEGEK  ES  SZEMELYI
JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK,
FOSOR

Ezen a fésoron beliil lehet tervezni minden a program,
projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet miikodéséhez
kapesolédé személyi jellegii kifizetést,
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foglalkoztatashoz kapesolédé egyéb koltséget a
foglalkoztatds form4jatél fiigg6en.
Bérkoltség: Munkaszerzédés ~ (szerzédésmodositas), egyéni, havi
bérjegyzék  (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt | (kifizetést) igazold bizonylat, és a munkavallalét terhels
megvalositasaval, a szervezet mikodésével | adé és jarulékok megfizetését, valamint a munkaltatot
Osszefiiggd, munkaviszony, kézalkalmazotti, | terheld jarulékok megfizetését igazold
kbzszolgdlati, korménytisztviseléi jogviszony | bankszamlakivonatok.

alapjan foglalkoztatottak kéltségét.

>  bérkoltség, és az ahhoz kapcsolodd
munkavallalot terhel$ adé és jarulékok,

valamint a  munkaltatét  terhel
jarulékok,

> a START  kartyds és  egyéb
megvaltozott munkaképességliek

foglalkoztatdsahoz kapcsolddd bér és
csdkkentett kdzterhek,

> tippénz, betegszabadsag  koltségei
(amennyiben a palydzati felhivas
megengedi),

> munkavallalé  munkdba  jardsanak
koltségei  (bérlet, személygépkocsi
hasznalat),

> béren kiviili juttatisok  (étkezési
hozzéjarulas, egészségpénztari
hozzajarulas, Udiilési csekk, és ezek
addterhei),

> egyéb bérkoltségek.

A munkaba jardssal kapcsolatos utazési koltségtéritésrél
sz0l6 78/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott
munkdba  jaras koltséptéritésének elszamolasat,
alatdmasztisdhoz  sziikséges a munkéltaté és a
munkavallalé k6zotti megéllapodés (szerzodés), szamla, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, és annak
a dokumentumnak a hitelesitett masolata, amely igazolja,
hogy a munkavallalé megjelent a munkahelyén (pl.:
jelenléti iv).

A béren kivili juttatisként a munkavallalénak adott
€tkezési jegy €rtékét a munkaszerzddés, a cafetériarol
sz016 megéllapodds, a szémla, az A4tvételi bizonylat,
amellyel igazolja, hogy a munkavallald atvette az étkezési
jegyet, €s a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé
bizonylat hitelesitett méasolatéval lehet igazolni.

Bérkoltségként csak a tdmogatdsi idészakban felmeriilt
koltség szamolhaté el.

Megbizisi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsdhoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodé megbizdsi jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

> bérszamfejtett megbizasi dij és az
ahhoz kapcsolodd  foglalkoztatottat
terhelé  ado és  jarulékok, a
foglalkoztatott altal fizetett kdzterhek
(TB jarulék, szdzalékos EHO).

Megbizasi szerz6dés (szerzédésmddositss), a kifizetést
megalapoz6 bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, és a munkavallalét
terheld az add €s jarulékok megfizetését, valamint a
munkaltatét terheld jarulékok megfizetését igazold
bankszadmlakivonatok.

Ezen az alsoron a megbizdsi dij valamennyi része
elszdmolhato, azaz a nettd bér és a munkavallaldt terheld
ado és jarulék (egyiitt brutté bér), valamint a munkaltatot
terheld adok.

Megbizési jogviszonyként csak a tdmogatdsi idészakban
felmeriilt k6ltség szdmolhatd el.

Osztondij:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalésitasdhoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodo Osztdndijas foglalkoztatottak
koltségét.

>  Qsztdndijas foglalkoztatott

bérszamfejtett bére és az ahhoz
kapecsolodd 6sztondijas és
foglalkoztatott jarulékfizetési

kotelezettségének koltségei.

Osztondijassal kotott szerzodés (szerzédésmoédositas),
berjegyzék  (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat, valamint az adé és jéarulékok
megfizetését igazold bankszamlakivonatok.

Oszténdijként csak a tamogatdsi id8szakban felmeriil
koltség szdmolhaté el.
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Egyszeriisitett foglalkoztatas koltsége:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt

megvaldsitdsdhoz, a szervezet milkddéséhez
kapcsolodo egyszerlsitett foglalkoztatés
koltségeit.
> az alkalmi munkavallald
foglalkoztatasanak kéltsége, mind a bér
tartalma,
>  az idénymunkahoz, alkalmi
munkavallalashoz kapcsolodo

bérkoliség és azok kozterhei

A munkavallaléval megkotott szerzddés, a kapcsolddd
zdradékolt kifizetési jegyzék, a nettd bér megfizetését

igazolo  bizonylat, kozterhek (munkavallalét és
munkaltatot terhelé kozterhek) megfizetését igazolo,
zaradékolt bizonylat.

Egyszeriisitett  foglalkoztatds koltségeként csak a

tamogatasi idszakban felmertilt koltség szdmolhat6 el.

Onkéntes foglalkoztat4s koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolédo onkéntes foglalkoztatds koltségeit.

> a kozérdekii onkéntes tevékenységrol
szOlo6  torvény  alapjan, Onkéntes
tevékenysége, ellatasa
kozben/érdekében felmeriilt kdltségek

Az onkéntessel kotott szerzédés (szerzdésmodositas),
szamla és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat.

Onkéntes foglalkoztatasként csak a tdmogatasi idészakban
felmeriilt k&ltség szdmolhato el.

Természetbeni és egyéb béren kiviili
juttatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt

megvaldsitdsahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolédd munkaviszony, kozalkalmazotti,
kozszolgalati, kormdnytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottaknak adott, a
jogviszonyhoz kapcsolédd természetbeni €s
egyéb béren kiviili juttatdsokat.
> egyéb béren kiviili juttatdsok koltségei
(bérlet, személygépkocsi hasznalat,
tidiilési szolgaltatas, iskolarendszerii
képzés atvallalt koltsége és ezek
adoterher),
> természetbeni juttatdsok, béren kiviili
juttatdsok  (étkezési  hozzajarulas,
egészségpénztari hozzdjarulas, idiilési
csekk, és ezek adoterhei),
> egyéb bérkoltségek.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést  (kifizetést) igazolé bizonylat, szerzddés
benynjtasa sziikséges.

Béren kiviili juttatasként a munkavallalonak adott étkezési
jegy értékét a munkaszerz6dés, a cafetériarl szolo
megallapodds, a szamla, az atvételi bizonylat, amellyel
igazolja, hogy a munkavallals atvette az étkezési jegyet, és
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
hitelesitett masolataval lehet igazolni.

Természetbeni €és egyéb béren kiviili juttatisként csak a
tamogatasi idoszakban felmertilt koltség szdmolhaté el.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS
JAVAK
FOSOR

100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitasdhoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolédd nevesitett, 100 eFt alatti egyedi
értékil targyi eszkdz beszerzésének koltségét.
> irodai gépek, Dberendezések (pl.
kisértékli nyomtato), kommunikacids
és prezentacios eszkozok (pl. kisértékii
projektor), szamitastechnikai eszkézok,

A koltség felmeriilését alatdmaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés. Ha a palyazati felhivds megengedi, haszndlt
eszkdz vasarlas esetén adas-vételi szerz6dés.

Szamitdgép vasarlasa esetén, amennyiben a szamitogéppel
egylitt keril megvasarlasra »~csomagban” a
szamitastechnikai eszkdz pl. egér, billentyiizet stb., akkor
ezen az alsoron elszdmolhatéak a szamitastechnikai
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> butorok,
> DVD lejatszo, monitor, fényképezdgép,
stb.

eszkdzok, nem kell megbontani a szaml4t.

Térgyi eszkozokként csak a tdmogatasi idSszakban tortént
vasarlas értéke szdmolhatd el.

100 ezer Ft feletti tArgyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz, a szervezet mitkodéséhez
kapcsolodd nevesitett, 100 eFt feletti egyedi
értékil targyi eszkoz beszerzésének koltségét.
> irodai gépek, berendezések (L
nyomtato),
>  kommunikacios és
eszkdzok (pl. projektor),
szamitastechnikai eszkdzok,
szamitogép,
laptop, stb.

prezentéacids

YYY

A koltség felmeriilését alatimaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, a bevételezési
leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvéntartasi bizonylat, eseti
jelleggel szerzédés. Ha a palyézati felhivas megengedi,
hasznélt eszkéz vasarlas esetén adas-vételi szerzdés.

Ezen alsoron tervezhetd a targyi eszkoz beszerzési,
létesitési koltségeként a beszerzett targyi eszkéz lizembe
helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbavétele érdekében az
tizembe helyezésig, a rendeltetésszer(i hasznalatbavételig
vegzett teveékenység (szallitds, vimkezelds, kozvetités,
lizembe helyezés, tovabbd az a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez kapcsolhats, ideértve a
tervezést, az elGkészitést, a lebonyolitist, és a hitel
igénybevételt is). Itt tervezhetd a meglévé targyi eszkdz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat,
élettartamanak, teljesitGképességének kozvetlen novelését
eredményezd tevékenység is, az elébbiekben felsorolt,
tevékenységhez kapcsolhaté egyéb tevékenységekkel
egytitt. A targyi eszkoz felujitdsa azonban nem itt, hanem a
D fésoron beliil tervezendé.

Targyl eszkozként a tamogatisi id6szakban tértént
vésarlas értéke szdmolhat6 el.

Immaterislis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositisahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsoldd6  nevesitett immateridlis  javak
beszerzésének koltségét.

> szellemi termékek (honlap készités,
fejlesztés, domain dij) koltségei,

> vagyoni értékli  jogok  koltségei
(szoftverek, csatlakozasi dijak).

A kéltség felmeriilését alatdmaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, eseti jelleggel
szerzbdés.

Az immateridlis javak, azok a nem anyagi (kézzel nem
foghatd), a szervezet szdmaéra forgalomképes dolgok vagy
jogok, amelyek vérhatéan tartosan (1 éven til) szolgaljak a
szervezet tevekenységét. (Példaul: irodai és iigyviteli
szoftverek stb.)

Immateridlis javak elszdmoldsa csak a tamogatési
idészakra esé szolgaltatds és a tdmogatasi iddszakban
tértént vasarlas értéke szdmolhatd el.

Feldjitas:
Ezen az alsoron Iehet tervezni a projekt
megvalbsitisahoz kapcsolddo felujitas
koltségeit.

Feltjitds: A targyi eszkdz eredeti 4llaga (kapacitasa,
pontossaga) helyredllitdsat  szolgald, idSszakonként
visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott targyi eszkdz élettartama megndvekszik,
eredeti miiszaki allapota, teljesit6képessége megkozelitéen
vagy teljesen visszadll, az adott targyi eszk6z hasznalata
Jelentdsen javul és igy a felujitds pétlélagos raforditasabol
a jovOben gazdasagi elénydk szarmaznak.

Felujitas a korszerlisités is, ha az a korszerii technika
alkalmazasaval a tirgyi eszkdz egyes részeinek az
eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkéz iizembiztonsagat, teljesitéképességét,
hasznalhatésagat vagy gazdasagossdgat noveli.

A targyi eszkbzt akkor kell felGjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartis mellett
a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti
elemei eléregedtek), amely elhaszndlodottsdg mar a
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rendeltetésszerii hasznélatot veszélyezteti.

Nem feldjitas az elmaradt és felhalmozddé karbantartas
egyiddben vald elvégzése, fliggetlenil a koltségek
nagysagatol.

.

% Iroda felijitas:

A Feljitas alsoron beliili soron lehet a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolodd iroda felujitas
koltségeit

tervezni és elszamolni.

A koltség felmeriilését alatdmaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozasi)
szerzbdés.

Az iroda eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyredllitdsat szolgalo, id@szakonként visszatéré olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
iroda élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitOképessége megkozelitGen vagy teljesen visszaall,
az adott iroda haszndlata jelentésen javul €s igy a felijitas
potlolagos raforditdsabol a jovOben gazdasdgi el6nyok
szarmaznak.

Iroda felgjitds elszdmoldsnal csak a tdmogatasi id6szakra
es6 szolgaltatds értéke szdmolhatd el.

% Gépjarmii felajitas:

A Felujitas alsoron beliili soron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodd gépjarmil
felgjitas koltségeit.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és (vallalkozasi)
szerzddés.

A gépjarmil eredeti allaga (kapacitisa, pontossdga)
helyreallitasat szolgdl6, iddszakonként visszatéré olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
gépjarml élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitoképessége megkozelitben vagy teljesen
visszadll, az adott gépjarmii hasznalata jelentésen javul és
igy a felujitas pétldlagos raforditasabol a jovdben
gazdasdgi elonytk szarmaznak.

Gépjarmil  felujitas elszamoldsndl csak a tdmogatasi
idészakra esd szolgaltatds értéke szdmolhato el.

Egyéb felijitas:

A Felijitas alsoron beliili soron lehet tervezni a
program, projekt megval6sitdsahoz kapcsolddo,
a szervezet tulajdondban lévd egyéb targyi
eszkdzok felujitasi koltségeit.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozési)
szerzodés.

Egyéb targyi eszkdéz eredeti 4llaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat  szolgdld, idészakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott targyi eszkdz élettartama megndvekszik,
eredeti miiszaki dllapota, teljesit6képessége megkozelitden
vagy teljesen visszadll, az adott tirgyi eszkdz hasznalata
Jjelentdsen javul €s igy a felujitas potldlagos raforditasabol
a jovOben gazdasagi elényok szarmaznak.

Egy¢€b felujitds elszdmolasnal csak a tdmogatasi idészakra
es6 szolgdltatds értéke szdmolhatd el.

Beruhdzas:

Ezen alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitisdhoz kapcsolddd nevesitett épitési,
vagy épitészeti tevékenység koltségeit.

>  meglévd épitményen végzett valamely
épitési munka/részmunka kivitelezése
vagy tervezése és kivitelezése,

> 1) épitmény, ill. 4] épitmények

Beruhazas: A targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozdsban torténd eldéllitdsa, a beszerzett targyi
eszkoz izembe helyezése, rendeltetésszerti
hasznélatbavétele érdekében az ilizembe helyezésig, a
rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység
(széllitas, vamkezelés, kozvetités, ilizembe helyezés,
tovabba az a tevékenység, amely a tirgyi eszkoz
beszerzéséhez kapcsolhatd, ideértve a tervezést, az
elgkészitést, a lebonyolitast, a hitel igénybevételt, és a
biztositdst is). Beruhdzds a meglévé targyi eszkoz
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egyiittesének kivitelezése vagy | bOvitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, 4atalakitasat,
tervezése és kivitelezése. élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen novelését
eredményez6 tevékenység is, az elbbickben felsorolt, e
tevékenységhez kapcsolhatd egyéb tevékenységekkel

egylitt.

A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és (vallalkozasi)
szerzodés.

A létesitési, a jogerSs épitési engedély, épitési engedély
modositdsok kedvezményezett altal hitelesitett masolata
benytjtasra keriilt legalabb egyszer.

A hasznalatbavételi engedély kedvezményezett Altal
hitelesitett masolatat benyiijtasra keriilt,

Mémaki/miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrél.

Engedélykoteles épitési beruhdzédsnal, felujitdsnal épitési
naplé.

A tamogatis felhasznaldsa soran arra kell torekedni, hogy az egyes felmeriilé kiaddsok az
elszamolds szabdlyait figyelembe véve megfeleléen legyenek dokumentdlva. (Ezért
javasoljuk, hogy a megk&tstt tAmogatdsi szerz6dés rendelkezései alapjn, az elszamolas
dokumentacidjat folyamatosan, a megvaldsitassal parhuzamosan készitsék el.

Az elszdmolas szamladsszesitd formanyomtatvannyal és az elszamolt tételekrdl beszkennelt
bizonylatokkal térténik, melyet a timogatasi szerz6désben szereplé [gazgatdsag részére meg
kell kiildeni. A szdmladsszesitd a pénziigyi elszdmolds részeként benyujtott olyan, a
Kedvezményezett szervezet hivatalos képviseldje éltal alairt eredeti dokumentum, amely
tartalmazza minden, a pénzigyi elszamolast alkotd szdmviteli bizonylat és az ahhoz
kapcsolod6 pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat adatait koltség tipusonkénti
bontasban. Amennyiben a tdmogatds terhére elszdmolt szadmlan kizardlag szerzddésre,
megallapodasra valé hivatkozéds szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a
pénzligyi elszdmolas részeként a szdmlahoz kapcsolddé szerz8dés, megéllapodas szkennelt
masolatét is be kell nyujtani.

A pénziigyl elszdmolashoz elszdmolt szamviteli bizonylatokat sorszamozni kell a
szamladsszesitd sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellenérzés sordn a koltségek,
kifizetések egyértelmiien azonosithatdak legyenek.

Az Osszesité nyomtatvanyt az alabbi tartalommal kérjiik elkésziteni
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SZAMLAOSSZESITO

Kedvezményezett
neve:

Elnyert, megitélt tdmogatds Osszege
Ft-ban:

Téamogatasi azonositd:

Lemondott, visszafizetett tamogatas
Osszege Ft-ban:

h e [0 (B e

6.

OSSZESEN:

Maradvany 6sszeg (visszafizetési kotelezettség Ft-ban):

KITOLTESI SEGEDLET

Tamogatisi azonosité: a Tamogatési szerz6des azonositdja, iktatdszdma

Sorszdm: A szdmladsszesiton és az eredeti bizonylatokon hivatkozasként szerepeltetett egyértelmii azonositasra
szolgald egyszerl sorszam.

Kiadas nem: Koltség kategdridk megjeldlése

Szamla tipusa: készpénzfizetési, vagy atutaldsos

Sz4dmla sorszdma, azonositoja: Termék vasarlasat, vagy szolgiltatas teljesitését igazold szdmla esetén a szdmla
sorszama. Bels$ sajat el6dllitdsu bizonylat esetén az egyértelmii beazonosithatdsdgot biztosité hivatkozas.
Kikiildetési kéltség esetén a kikiildetési rendelvény szama, illetve hivatkozas az utnyilvantartdsra, menetlevélre.
Brutt6 dsszeg: a kiadast igazolo bizonylat 6sszege, a kiadast igazold bizonylat teljes 6sszege forintban
Tamogatds terhére elszdmolni kivant dsszeg: a kiadést igazold bizonylat terhére elszamolt 6sszeg forintban
Oner6 terhére elszimolni kivint 6sszeg: a kiadast igazold bizonylat terhére elszamolt &sszeg forintban

Alulirott, biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a tdmogatds felhaszndldsa a tdmogatdsi
szerzédésben foglaltaknak megfelelden tortént. A tamogatds terhére elszdmolt valamennyi felmeriilt koltséget
igazolo bizonylatok, kapcsolddi dokumentumok szabdlyosan rendelkezésre dllnak, a vonatkozo szdmviteli
elSirdsoknak megfelelGen kinyvelésre keriiltek. A csekély Osszegii (de minimis) tdmogatdsi jogcimen myijtott
tdmogatdshoz kapcsolddo minden iratot az odaitélést kovetd 10 évig megdrzom.

Kedvezményezett cégszeril
P.H. alairdsa

Aldiré(k) neve nyomtatott betiivel
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