Martfi Varos Polgarmesterétol
5435 Martf, Szent Istvan tér 1.
tel: 56/450-222; fax: 56/450-853, e-mail: titkarsag@ph.martfu.hu

Eléterjesztés

Martfii Varos Onkormanyzata és a Martfiii Polgarmesteri Hivatal beszerzési
szabalyzatanak moédositasara

Martfii Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2020. augusztus 13-i iilésére

Elokészitette: dr. Molnar Gyorgy irodavezetd
Véleményezd: Pénziigyi, Ugyrendi és Varosfejlesztési Bizottsag
Dontéshozatal: egyszerti tobbseég

Targyalads modja: nyilvanos tilés
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Martfii Varos Onkorményzatianak Képviseld-testiilete 2017. jinius 29-én fogadta el Martfii
Varos Onkormanyzata és a Martfiii Polgarmesteri Hivatal beszerzési szabalyzatat.

Az elmult 3 évben a beszerzési szabalyzat rendelkezései alapjan kellett lefolytatni valamennyi
beszerzési format legyen sz6 szolgéltatas megrendelésérdl, valamilyen aru beszerzésérol.

A beszerzési szabalyzatban a versenyeztetési eljaras értékhatara nettd 200.000,-Ft, mely azt
jelenti, hogy ha nett6 200.000,-Ft-ot meghalado pl: klima beszerzés, fakivagas, flinyiras
beszerzés, vagy az éves szinten megrendelt szinyogirtas, tisztitoszer beszerzést végziink,
akkor arra a piacon 1évé ilyen szolgéltatast végz0 harom ajanlattevétdl (egyéni vagy tarsas
vallalkoz6tol) ajanlatot kell kérni. Ennek idében torténd elhuzodasa 3-6 hét. Addig, amig nem
kertil lefolytatasra a beszerzés és nyertes ajanlatot nem hirdet az ajanlattevd, addig nem lehet
az adott munka elvégzését megkezdeni és ez eléggé megneheziti a mielébb elvégzendd
eredményes munkavégzést. Sajnos tovabbi problémat okoz az ajanlattevok részérdl, hogy
nem adnak ajanlatot, mert ez egy plusz feladat szamukra.

Kérem, hogy a Tisztelt Képviseld-testiilet a beszerzések megkonnyitése érdekében a nettd
200.000,-Ft-0s beszerzési értékhatart nett6 1.000.000,-Ft-ra emelje meg.
A modositott beszerzési szabalyzatot az eléterjesztés melléklete tartalmazza.

Kérem eldterjesztésem megtargyaldsat, s az alabbi hatdrozati javaslat elfogadésat.

Hatarozati javaslat:

Martfii Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
....... /2020. (.......) hatarozata

Martfii Varos Onkormanyzata és a Martfili Polgdrmesteri Hivatal Beszerzési Szabdalyzatanak
modositasarol

Martfi Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testilete megtargyalta a Martfii Varos
Onkormanyzata és a Martfiii Polgarmesteri Hivatal beszerzési Szabalyzatanak modositasarol
sz010 eldterjesztést, mely alapjan az alabbi dontést hozta:

Martfii Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Martfii Varos Onkormanyzata és a
Martfiii Polgarmesteri Hivatal Beszerzési Szabalyzatanak 2. pont 2.6.a) alpontjat 2020.
augusztus 14. napjatol az alabbiak szerint mddositja:

a) netto 1 000 000 Ft alatti értékii beszerzések esetéen,

Martfii Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Martfii Varos Onkormanyzata és a
Martflii Polgarmesteri Hivatal Beszerzési Szabalyzatat a mddositassal egységes szerkezetben
a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

Errdl értestilnek:
1. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
2. Valamennyi képvisel6 helyben
3. Martfiii Polgarmesteri Hivatal helyben

Martfii, 2020. augusztus 13.
Dr. Papp Antal
polgarmester
Latta: Szasz Eva jegyz6
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1. melléklet a(z) ....... /2020. (....... ) hatarozatnak

MARTFU VAROS ONKORMANYZATA
és a

MARTFUI POLGARMESTERI HIVATAL

BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. augusztus 14. napjatol
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BESZERZESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdése értelmében ,, A koltségvetési szerv vezetdje szabalyzatban rendezi a
miikédéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy kiilondsen: a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet.”

Ezen felhatalmazas alapjan a beszerzésekre vonatkoz6 szabalyokat az aldbbiak szerint
hatarozom meg:

1. Alapelvek

Jelen Beszerzési Szabalyzat célja, hogy biztositsa:
a. a kozpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathatosagat és nyilvanos
ellendrizhetdségét, tovabba
b. abeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését;
C. biztositsa a helyi kis- és kozepes vallalkozasok beszerzési eljarasokba vald
bekapcsolodasat, - valamint érvényesitse az Onkormanyzat kornyezetvédelmi
célkitlizéseit.

2. Szabalyzat hatalya

2.1. Jelen szabalyzat hatalya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény eldirasai nem terjednek ki:

a. koOzbeszerzési értékhatar alatti értékii beszerzések,

b. kozbeszerzési kivételi korokbe tartozo beszerzések.

A kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatandd beszerzések szabdlyait a Kozbeszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

2.2. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran a 2.1. pontban foglaltakra figyelemmel beszerzésnek
kell tekinteni az arubeszerzést, €pitési beruhazast, valamint szolgaltatds megrendelését is (a
tovabbiakban: beszerzés).

2.3. Jelen szabdalyzat hatalya kiterjed az dnkormanyzat €és a polgarmesteri hivatal valamennyi
beszerzésére.

2.4. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

2.5. Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati dokumentéacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

2.6. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani

a. netto 1 000 000 Ft alatti értékii beszerzések esetén,

b. ha az Onkorményzat Képviselé-testiilete egyedi esetben ennek megfeleld hatarozatot
hozott,

C. a beszerzés azonnali lebonyolitasa ¢let- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabol
sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitdsa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést.

2.7. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a. jogi tanacsadas,

b. foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,

c. konyvvizsgalat,

d. kizar6lagossag fennallasa esetén.
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3. Beszerzések fajtai

3.1. Az Onkormdanyzat beszerzései vonatkozasaban a Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal
beszerzései vonatkozasaban a jegyz0 dont az ajanlattételre felkérendd személyekrol, az eljaras
eredményességérol €s a beszerzési eljaras nyertesérol.

3.2. A beszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal a Jegyz6 szakmai ellendrzése mellett hajtja
végre.

4. Eljaro személyek és testiiletek

4.1. A beszerzési eljarasban részt vevo szervezeti egységek, személyek:
a. a Polgarmesteri Hivatal targykorben illetékes irodéja,
b. abeszerzés felel6s szakmai vezetdjeként a Jegyzo,
c. kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendje szerinti
kotelezettségvallalo (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo),
d. onkormanyzati beszerzések esetén dontéshozoként a Polgarmester.

5. Osszeférhetetlenség

5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan
¢s targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes.

5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezOként, alvallalkozoként az ajanlatkérd, megrendeld altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremitkddése
az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a megrendeld
koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e
pont alapjan — kiilondsen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel — a beszerzési
eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

5.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevé nevében eljard €s az
ajanlatkérd, a megrendelé vagy ajanlati felhivast kozzétevo altal az eljarassal vagy annak
elékeészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni az dsszeférhetetlenségre vonatkozodan. (1. melléklet)

6. Beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa

6.1. A Polgarmesteri Hivatal beszerzést végrehajtd iroddja (a tovabbiakban: szakiroda) az
eljaras megkezdését megeldzden:

a. elkésziti a beszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai leirast, ismertetdt, adott esetben
tételes arajanlatkérd tablazatot (koltségvetési kiirast),

b. el6zetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabol,

c. Osszedllitja az darajanlatkéré lapot (2. melléklet) és miiszaki tartalmat (egylitt
beszerzési dokumentumok), melyet a Jegyzo ellendriz, €s terjeszt a Polgarmester elé,
jovahagyasra.

d. A szakiroda javaslatot tesz az ajanlatkérésre felkérni kivant cégek kijel6lésére. (3.
melléklet)
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7. El6zetes piackutatas

7.1. Az eldzetes piackutatds célja a becsiilt érték meghatarozasa, és a megfelelé miiszaki
tartalom kialakitdsahoz szakmai adatgytijtés, piaci informéciok beszerzése.

7.2. A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzEs targya azt lehetdéveé teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. A szakiroda
munkatarsa az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas modon dokumentéltan gytijti az
informaciokat.

7.3. Elozetes piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése eldtt az
interneten egyértelmiien beazonosithatd legalabb harom forgalmazo rogzitett és hiteles arat
vessziik figyelembe; piaci informaciénak mindsiilnek tovabba az Onkormanyzat korabbi
beszallitdinak arai is.

7.4. Az ajanlattételre a piackutatds alapjan kivalasztott ajanlattevoi kort kell megkeresni.

8. Ajanlatkérés menete

8.1. Az ajanlattételre legaldbb harom ajanlattevét kell kivélasztani, akiket a szakiroda keres
meg ajanlatkérés céljabol. A kivalasztas soran elényben kell részesiteni a helyi székhellyel
vagy telephellyel rendelkezd micro- és kisvallalkozasokat.
8.2. Kivételes esetekben ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga
indokolja, a harom érajanlat bekérése mellézhetd, de csak a Polgarmester jovahagyas mellett.
8.3. Az ajanlatkérés elsdsorban e-mailben torténhet; vagy
a. levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postdzva), vagy
b. dokumentalt személyes, helyszini atadassal.
8.4. Az ajanlatkérd lapnak, illetve adott esetben a mellékletét képezd miiszaki szakmai
leirasnak kiilondsen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a. a feladat meghatdrozédsa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag ¢és
pénziigyileg megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthaté be;
b. annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevé a
szerzOdés teljesitésére;
C. az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere;
d. lehet6ség biztositasat a szakmai-miszaki tartalom pontositasara, azzal kapcsolatban
kérdés feltevésére;
e. épitési targykorben helyszini szemle biztositasat,
f. igény esetén a targyalasra vonatkozo adatokat, a targyalas szabalyait.
8.5. Az ajanlattételre rendelkezésre 4all6 hataridét Ugy kell meghatarozni, hogy az
ajanlattételre felkeért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfeleldé id6 alljon
rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén kiegészitd
tajekoztatas, kérdések feltevésére.
8.6. Az eljards soran indokolt esetben a jegyz0 javaslatira a Polgarmester jogosult a
beszerzési dokumentumokat mddositani, vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi hataridot
modositani.

9. Ajanlat benyujtasa
9.1. A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattevd benyujthatja:
a. e-mailben beszkennelve, vagy

b. postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
C. személyesen.

oldal 6 /12



9.2. Az ajanlat benytjtasa soran, a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiinteti:
»Ajanlat”

¢és az ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kdvetelményeket az ajanlatkérés
soran kell jelezni az ajanlattevéknek.

10. Ajanlat elbiralasa

10.1. A beérkezett ajanlatokat a szakiroda munkatarsa értékeli, 6sszesiti. (4. melléklet)

10.2. Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevé részére kikiildésre keriilt, de nem
érkezett be harom érvényes ajanlat, a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezdbbet
kell kivélasztani. A szakiroda munkatarsa ebben az esetben javasolhatja az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasat és uj eljaras kiirasat is.

10.3. Amennyiben az ajanlatot az Ajanlatkéré szakmailag megfelelonek, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilvéanithatja az
eljarast. A targyalason az ajanlattevd, a szakiroda munkatarsa, €s vezetdje, a jegyzo, ¢és a
Polgarmester vesz részt. A targyalas célja a legkedvezObb ajanlat elérése. A targyaldsrol
jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévOk aldirnak.

10.4. A targyalas lezarasat kovetden végleges ajanlatot kér be az Ajanlatkérd.

11. Eredményhirdetés

Az eljards eredményének meghatarozasat kovetden a szakiroda munkatdrsa irdsban
tajékoztatja az ajanlattevoket az eljards eredményérol.

12. Szerzddéskotés, megrendelés

12.1. A beszerzés csak a kotelezettségvallalo altal kivélasztott nyertes ajanlattevdvel
folytathato le.

12.2. Megrendelés esetén a megrendelét a szakiroda késziti el, a kotelezettségvallalés
szabalyainak megfelelden. A megrendeléshez a Vallalkozo6tol minden esetben visszaigazolast
kell kérni.

12.3. Abban az esetben, ha szerzodéskotésre keriil sor, a szerzodéskotésrol a szakiroda
gondoskodik.

13. Hatalyba 1épés
Jelen Beszerzési Szabalyzat 2017. jalius 01. napjan 1ép hatalyba

Martfii, 2017. junius 29.

Dr Papp Antal Szasz Eva
polgarmester jegyz0
Zaradék:
A Beszerzési Szabalyzatot a Képviseld-testiilet 109/2017.(VI1.29.) hatarozatéval jovahagyta.
A Beszerzési szabalyzat modositasat KépviselO-testiilet ..../.... .(... ...) hatarozataval
jovahagyta.
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1. melléklete a Beszerzési Szabalyzatnak

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott oo (lakeim: oo ,
SZIQ.SZ: i L MUNE 8 (cim
............................................................... ajanlatkérd altal meginditott beszerzési
eljarasba bevont szervezet (............oocevviviiiiinnnnn.. ) képviseléje kijelentem, hogy a
......... /2017. beszerzési szabalyzat 5. pontjaban foglalt Osszeférhetetlenség az altalam
képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ........................... altal a ... targyban

lefolytatand6 beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas
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2. melléklete a Beszerzési Szabalyzatnak

Ugyiratszam: ..............

Teljesitési hataridO: ..........coooiiiiiii
Helyszini szemle idépontja: ..........ccooviviiiiiiiiiiiiiiiiiennn,

A miszaki tartalomra Kérdéseket, észrevételeket e-mailben 20.......................... -ig varjuk
2/ e-mail cimre.

Ajanlattételi hatarido: ...
Az ajanlattételi modja: ..ot
Az ajanlathoz csatolni kell az alabbi iratokat:
1. tételes arajanlat
2. nyilatkozat a szerzddéstervezet elfogadasardl, és a szerzddésszerli teljesités
vallalasarol

Felhivom szives figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételektol, adatoktol eltérd ajanlat érvénytelennek mindsiil.

Melléklet:
1. részletes miiszaki-szakmai ismertetd
2. tételes arazatlan koltségvetési kiirds
3. szerzddéstervezet / szerzodéses feltételek

Koszonettel:

alairas
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3. melléklete a Beszerzési Szabalyzatnak

Ugyiratszam: ..............

Martfii Varos Onkorményzata/Martfiii Polgdrmesteri Hivatal

.......... polgarmester/Jegyzo
Helyben
Tisztelt Polgarmester Ur!
A (beszerzés targya) ................... megvaldsitasara/beszerzésére az alabbi

cégektdl javaslom arajanlat bekérését!

1. GazdalkodO SZervezet NEVE: .....ovveeeeee i
SZEKhELY: ...

AdOSZAM: ..o

2. Gazdalkodod szervezet NeVe: ........cccovviiiiiiiiiiiiiiiie i
SZEKhELY: « e
E-mail:
AdOSZAM: ...

3. Gazdalkodd SzZervezet NeVe: ........cceviiriiiiiiiii i
SzEKhEly: .o
E-mail:
AdOSZAM: ..o

Kérem szives engedélyét a beszerzési eljaras végrehajtasara.

Martfll, ...,
Tisztelettel:
jegyzo
Engedélyezem:
polgarmester
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4. melléklete a Beszerzési Szabalyzatnak

Ugyiratszam: ..............
Ugyintézd:.......cooovvvnvennnn.
ARAJANLAT OSSZESITO
Gazdalkodo szervezet Gazdalkodo szervezet Gazdalkodo szervezet
neve neve neve
- Egységar Osszesen Egységar Osszesen | Egységar Osszesen
Munkanem | Mennyiség | poys "Ary | Ft+ Afa | FUM+ Afa | Ft+Afa | FUM+ Afa | Ft+ Afa

Beszerzési dontés:
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Megismerési nyilatkozat

A szamu, beszerzési szabalyzatot megismertem ¢s gondoskodom
arrol, hogy a szabalyzat tartalmat az érintett szervezeti egység dolgozoi illetve a kozvetlen
vezetésiik alatt allé6 dolgozok megismerjék.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Szasz Eva jegyzo
Hegediisné Blasko Aniko | aljegyz0
Kontra Lajos Pénziigyi és Adouigyi
Iroda irodavezetd
Dr. Molnar Gyorgy Miiszaki Iroda
irodavezeto
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