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I
BEVEZETO

I. 1.) Intézményiink neve és cime:
Jatékvar Ovoda és Bolesdde

5435 Martfii, Munkacsy u 79 sz.

1.2.) Telefon, email cim 56/450-152, vob(@martfu.hu
1.3.) Fenntarténk: Martfii Varos Onkorményzata
1.4.) Feladata:

Az évoda hazirendje a gyermeki jogok és kitelességek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai €let-
rendjével kapcsolatos rendelkezéseket dllapitja meg.
Kiskortiak esetében a sziild joga a joggyakorlas megvalosulasanak ellendrzése, illetve bizo-

nyos esetekben a joggyakorlas.

1.5.) Célja:
A gyermeki jogok és kbtelességek, azok megismertetési modjanak, a gyakorlds helyének,

idejének és az ehhez nyujtott segitségiink bemutatasa.

1.6.) Hatalya:

Hézirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodaba torténé jogszerl belépéstdl az intéz-
mény elhagyasaig terjed idore, illetve a nevelési id6n tiil vagy az intézmeny épliletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Kiterjed valamennyi 6vodasra, sziileikre, az 6voda pedagégus €s nem pedagogus munkakorii
dolgozoira, az 6voda teriiletén tartézkod6 személyekre.

1.7.) Jogszabdlyi alapja:

A nemzeti kéznevelésrd] sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrél sz616 torvény végrehajtasardl
(Vhr)

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet (EMMI 1.}

L8.) Megismertetése:
Az intézménybe valé beiratkozaskor minden sziildnek atadunk 1-1 kivonatot a Hazirendbdl.

Az esetleges modositisa esetén kivonat formdajaban irisban nyGjtunk 4t tai¢koztaté példanyt.
Minden nevelési év kezdetekor a csoportok sziil6i értekezletein a benne foglaltakat feleleve-

nitjiik.
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L.9.) Nyilvinossiga:
Egy-egy példanyt elhelyeziink a vezetdi irodéban, a tagintézmények vezetéinek irodaiban, a
csoport falifyjsagra kifliggesztjiik és kozzé tessziik honlapunkon.

iI.
AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

I1. 1.) Az dvodai felvétel, 6vodai jogviszony létesitése, megsziinése

Az ovodai felvétel, dvodai jogviszony létesitése:

Intézményiinkbe az dvodai felvétel jelentkezés tjan térténik.

Az 6vodai beiratkozds a térvény elbirdsainak megfeleléen a fenntartd dltal meghatéro-
zott idépontban torténik.

A fenntarté az 6vodai beiratkozas idejérdl, az errdl valé déntés és a jogorvoslat be-
nyujtasanak hataridejérdl kézleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé a beiratkozas elsd
hatarnapjat megel6zden legaldbb harminc nappal.

A gyermek abban az évben, amelynek 31. napjaig a 3. életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatd] legalabb napi négy ordban Gvodai foglalkozason kételes részt venni. A
Jegyzo, - a sziil6 kérelmére, €s az 6vodavezetd valamint a véddnd egyetértésével, - a
gyermek jogos érdekeit szem elétt tartva, az §tddik életév bettltéséig felmentést adhat
a kotelez6 6vodai nevelésben val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi kériilményei,
képességeinek kibontakoztatisa, sajatos helyzete indokolja.

A sziil6 barmelyik évodai telephelyre beirattathatja gyermekét, de a kérzethatirok fi-
gyelembevételével, a féréhelyek ismeretében az intézményvezet6 dont a felvételrsl.

A beiratashoz sziikséges okmsanyok

A gyermek személyazonositisra alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azo-
nositot és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany (lakcimkértya).

A sziild (16rvényes képviseld, gydm) személyazonositasra alkalmas, és lakcimet igazo-
16 hatésagi igazolvany (1akcimkartya).

Nem magyar allampolgér kiskorli beiratisandl a sziilének igazolnia kell, hogy milyen
jogeimen tartozkodik Magyarorszagon.

Sajatos nevelési igényli gyermek felvételéhez a szakértdi és rehabilitacids bizottsig ja-
vaslata.

A gyermek TAJ kartyaja,

A gyermek anyakdényvi kivonata.

Kiilon €16 sziilok esetében a gyermek elhelyezését igazolé dokumentum.

A felvétel elbiraldsa
Az 6voda vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontést frasban, a
kérelem elutasitdsara vonatkozd dontését hatdrozati formaban kdzli a sziilével.
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Az dvodai nevelésben valo6 részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az évoda ve-
zetbje a dontésrd] értesiti az eldzd dvoda vezetdiét.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése:

Az 6vodai jogviszony megsziinik:

» ha a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,

> ajegyzd a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimarada-
sara,

> a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjén,

> az Ovodéba jérasi kotelezettséget kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes
kort.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérol az 6voda irasban értesiti a gyermek

alland6 lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6n-

kormanyzat jegyzojét.

Ha az évodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével

egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabdl torolni kell,

I1. 2.) A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6] a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

A nyéri zarva tartds pontos idejérél minden év februar 15-ig értesitjiik a szilloket. A
gyermekek részére ez ido alatt eldzetes sziiléi kérés alapjan masik tagintézményben
biztositjuk az ellatast.

— A nevelés nélkiili munkanapok (nevelési évenként 5 nap) konkrét id6pontjarél 7 nap-

pal elbb tajékoztatjuk a sziiloket.

Az dvodakban 6szi, téli, tavaszi sziinet nincs. A tanév rendjében meghatarozott iskolai
Oszi, téli, tavaszi szilinetr6l a sziil6ket tdjékoztatjiuk. Az iskolai sziinetekhez igazodva
felmérjilk az 6vodai elhelyezési igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrol, az
figyeleti rendrél tdjékoztatjuk a sziiloket.

Iil.
GYERMEKEK AZ OVODABAN

I11. 1) A gyermekek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Az 6voda nyitva tartisat a sziiléi igények figyelembe vételével alakitottuk ki.

Az intézmény nyitvatartdsi ideje:

Munkécsy ati Ovoda: 5, 30 4ratol 17, 00 6raig,
Kossuth tti Tagévoda: 5, 30 6ratél 17, 00 6raig,
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Ovodainkban reggel 5, 30 6ratol 7 ordig és 16, 00 6ratol 17, 00 6raig sszevont csoportok
miikddnek, egy 6vond feliigyeletével - ezt az idétartamot ¢sak azok a sziil8k vehetik igénybe,
akiknek munkaid$ beosztésa ezt sziikségessé teszi. Ennek érdekében ovodaink biztositjak a
lépcsbzetes érkezést €s hazabocsatéast 14, 30 6ratél! 17,00 ériig.

A gyermekek érkezése, benntartézkoddsa, tdvozdsa:
A gyermekek érkezése:

— A napirendi tevékenységek betartdsa érdekében sziikséges 8 6rdig befejezni a gyiileke-
zést, ha ettd] eltéré igény mertil fel, a csoport dvéndivel kell egyeztetni.

- A gyermeket érkezéskor a kisérd személynek kotelessége atadni az intézményben dol-
goz6 6vodapedagdgusnak.

~ Kéniik, hogy az 6vodapedagégussal reggel csak a legsziikségesebb informécidkat ko-
z6ljék, mert az 6vodapedagdgus nem hagyhatja feltigyelet nélkiil a csoportot. Bdvebb
informécié céljabol kérjitk, egyeztessenek iddpontot az dvodapedagdgussal vagy a ve-
zetbvel.

A gyermekek benntartozkodasa:

~ A torveényi szabilyozds az 6vodai tartézkodés idejét heti 50 6rdban (legfeljebb napi 10
Ordban) hatérozza meg. Kérjikk a sziildket, gyermekeik érdekében vegyék figyelembe,
hogy 6-8 6ranal hosszabb id8 eltdltése barmilyen kozdsségben rendkiviil firasztd a
gvermekek szamara.

— A sziil6ktd] kérjiik, hogy a napkdzbeni telefonos elérhetdségiiket adjak meg az 6voda-
pedagégusok részére az emre a célra kialakitott formanyomtatvanyon a nevelési év
kezdetekor. A csalad életével kapcsolatos jelentds valtozdsokat jelentsék be az intéz-
mény vezetdjének és a csoportban dolgoz6 6vondknek - pl. lakeim valtozdsa, gyermek
sziiletése, munkahely, telefonszam viltozasa.

— Amennyiben az 6voda épiiletében, nevelési idon tl — a sziil6 irdsbeli igénye alapjan —
kiils6s pedagégus, edzé stb. foglalkozik a gyermekkel, a gyermeknek megsziinik az
6vodai ellatdsa a felelsség a kiilsés szakemberre hédrul, mivel az 6voda csak a helyet
biztositja.

A nevelési idén til szervezett, mas szakember 4ltal tartott foglalkozésra elvitt gyerme-
ket aznap visszahozni az dvodai csoportba mér nem lehet.

— Az 6vodai hagyomdnyok 4polésa c€ljabol megtartott {innepélyeken, rendezvényeken a
Pedagogiai Programban megfogalmazott elvardsoknak megfeleld 5lt6zék viselését ja-

vasoljuk.

Nyilt finnepeink:;
e Mikulas
¢ Farsang/csoportok munkaterve szerint
e Anyik napja

Evziro, ballagis
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Az 6vodainkban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a rekldm gyermekeknek sz6l és
az egészséges életmoddal, komyezetvédelemmel, tarsadalmi €s kézeéleti teveékenyseg-
gel, illetve kulturalis tevékenységgel fiigg dssze.

Egyesitleti, politikai rendezvényt addig, amig a gyerekek az évodaban tartézkodnak
nem szabad engedélyezni.

A gyermekek tivozisa:

Kérjilk, hogy a tivozast minden esetben jelezzék az 6vondnek, valamint azt is, ha mas
viszi €] a gyermeket az 6vodabdl.

A gyermek egyediil vagy més személlyel (a sziilén kiviil, kiilén€l6 sziilok eset¢ben a
sziil6i feliigyeletet jogerdsen gyakorld sziilén kiviil) a sziil6 irasbeli nyilatkozata alap-
jan, a csoport 6vodapedagogusa (tavolléte esetén az intézményvezetd vagy az intéz-
ményvezetd helyettes, tagovoda-vezetd) engedélyével hagyhatja el az 6voda épiiletét.
E nyilatkozatot a csoport évodapedagdgusanak kell leadni.

A sziilgi feliigyelet gyakorldsarél szolé jogerds dontésig, mindkét sziildi feliigyeleti
joggal rendelkez sziilének joga van a gyermek elvitelére, kérjiik, ennek korlatozasat
ne kérjék az 6vodatol.

Az Ovoda teriiletén csak 6véndi feliigyelet mellett tartézkodhatnak a gyerckek.

Kérjiik, ha a sziilé megérkezett gyermekéért, torekedjen a mihamarabbi hazaindulésra,
az Ovodaudvar atlathatésaga illetve a folyosok, 5ltozok balesetmentessége érdekében,
A gyermek sziilének valé dtadasaért az dvodapedagdgus felel, az atadott gyermek attél
kezdve a sziil6 felelbssége. Az intézmény teriiletén (épiileten beliil, udvaron) az $vo-
déval jogviszonyban 4116 gyermekeken kiviil méds gyermekekért (testvér stb.) felelds-
séget az intézmény nem villal.

Az 4vonbknek a zArdsi idon til is az Gvodédban tartézkodo gyermek hozzatartozgjaval
valé kapesolatfelvételt kell kezdeményezni, ennek eredménytelensége esetén a gyer-
mekvédelmi hatésiagoktol sziikséges segitséget kémni.

Az intézmények helységeit foglalkozdsi idén til az intézményvezetd engedélyével
szabad hasznélni.

111. 2.) A gyermekek mulasztisdval kapcsoiatoes szabdlyok

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 8.§(2) bekezdése valamint a nevelési-
oktatési intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznélatar6l sz6lo
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51.§ (1)-(6) hatdrozza meg a mulasztassal kapcsolatos
szabdlyokat.

— A gyermek tdvolmaradését a sziilének be kell jelentenie.
— A mulasztas igazoldsa minden - az intézménnyel 6vodai jogviszonyban 4ll6 - gyer-

mekre kitelez.
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— Beteg gyermek az orvos &ltal meghatérozott idészakban nem latogathatia az vodat.

Amennyiben az évodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermekt6] torténd elkiilonitésrél és a lehetd legrévidebb idén beliil értesiti a
gyermek sziileit,

Betegség miatt mulaszté gyermek esetében a gyermek csak orvosi igazoldssal vehetd
be a kdzbsségbe, mely igazolds tartalmazza a betegségre vonatkozé hidnyzas els és
utolsé napjét is.

Egycb esetben mulaszté gyermek esetében az igazolas bemutatésara hdrom munkanap
all a sziil6 rendelkezésére,

Igazoltnak tekintjiik a tAvolmaradast:
— ha betegség, vagy orvosi vizsgalat miatti igazolst hoz a sziil5,

ha a gyermek hatésagi intézkedés miatt nem tudott a ktelezettségének eleget tenni,
ba a sziilo elézetes irdsbeli kérelmet nyujt be ‘

» rendkiviili helyzet fennalldsa esetén, vagy

> egyéb, a csaldd életvitelével Ssszefiiggd esetekben, melyekhez az intézményvezetd
irasos engedélye sziikséges

a szilé elbzetes irdsbeli kérelmét az intézmény vezetSje minden esetben mérlegeli,

majd ezt kvetden irdsban engedélyezheti.

1L 3.) A gyermekekre vonatkozé védd-6vé elbirasok, szabilyok

A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden 6vodai dolgozé
kotelessége a foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokra, a tilos és elvirhaté ma-
gatartasformakra a figyelmet felhivni.

Az $vodai nevelési év megkezdésekor, az 6vodai tevékenységek alkalméval — kirdndu-
las, uszodai és egy€b tevékenységek eldtt — a gyermekek fejletségi szintjéhez igazodva
felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszkdzok helyes hasznélatira, a biztonsigos koz-
lekedésre, a viselkedési szabilyokra.

A csoportnapléban dokumentiljuk az év6-védd intézkedések ismertetésének tényét,
tartalmat.

II1. 4.) Baleset esetén az 6vodapedagdgus teendéinek sorrendje:

elsOsegélynyijtas, a sériilt ellitasa

sziikség esetén orvoshoz széllitas, esetleg mentd értesitése

szlilo értesitése

vezeto értesitése

baleseti jegyzOkonyv felvétele, egyiittmiikGdés a baleset kériilményeinek kivizsgala-
sdban

~J
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II1. 5.) Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellitds formadi, rendje:

— A gyermekek sziirését a gyermekorvos végzi az éves statuszvizsgalatok keretében,
melynek megszervezésében a védéndi értesitéseket kovetben segitséget nyljtunk a

sziilok értesitésével.
A védoné éves munkaterv alapjan a gyermekek személyi higiénéjének tisztasagi vizs-
galatat vegzi.

IIL. 6.) Az intézmény egészségvédelmi szabalyai:

Az 6voda mitkddése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgilat dltal megha-
t4rozott szabalyokat szigorian be kell tartani!

— Beteg, lazas, kiiitéses, hasmenéses gyermeket kérjiik, ne hozzanak 6vodaba a tobbi
gyermek érdekében.

— Napk6zben megbeteged6 gyermekek sziileit telefonon értesitjiik, ezért kérjiik az ott-
honi és munkahelyi telefonszamokat. A sziilének az értesitést6l szamitott legrévidebb
id6n beliil haza kell vinnie. Az igy hazabocsajtott gyermek csak orvosi igazolassal jo-
het a kzosségbe.

~ Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermek az 6vodat nem latogathatja.

— A hianyzast vagy a gyermek 6vodéba jovetelét egy nappal eldtte reggel 9 oraig szives-
kedjenek bejelenteni. Betegség utdn orvosi igazolassal hozhatjdk gyermekiiket 6voda-
ba.

— Lézas, fert6zd betegség jeleit mutaté gyermeket az évodapedagogus nem koteles at-
venni.

— Fertdz6 gyermekbetegségek esetén az ovodét a sziilének értesitenie kell, hogy a to-
vabbi megbetegedések érdekében fokozott figyelmet fordithassunk a fertétlenitésre.

~ Gybgyszert az 6vodaban nem adhatunk be a gyermekeknek (kivétel: orvosi igazolas
esetén).

— A csoportszobaban a sziilok csak szervezett alkalmakkor tartézkodhatnak (nyilt napok,
iinnepélyek, sziil6i értekezlet stb.) a megfelelé higiéniai szabalyok betartasa mellett.

— A sziilék az évoda gyermekmosd6iban nem tartézkodhatnak, annak felszereléseit nem
hasznalhatjdk.

ML 7.) A gyermeki jogok gyakorlasinak médjai:
— Az évodai jogviszonyon alapulé jogait a befratds napjatél gyakorolhatja.

Egyes jogok azonban (szocidlis timogatés, valasztasi jogok, egylittm{ikddési jogok)
csak az elsO nevelési év megkezdése utan illetik meg.
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A gyermeknek joga van:

A személyiségének, emberi méltésaganak, €s jogainak tiszteletben tartisa érdekében
védelmet biztositunk a fizikai és lelki erbszakkal szemben.

A csoportokban biztositjuk a kettés feltigyeletet, s sérelem esetén a kézelében allé
barmely intézményi dolgozo6tdl segitséget kap.

A keépességének, adottsdgainak, érdeklddésének megfeleld neveléshez vald jog érvé-
nyesiilését a Pedagdgiai Program, a napi tevékenységek céltudatos kialakitisaval,
szervezésével biztositjuk.

Biztonsagos, egészséges koryezetben valé nevelbdéshez, ezért az 6vodai napirendet,
munkarendet igy alakitjuk, hogy a fejlettségének, életkori sajatossdgainak megfelel-
jen.

A gyermekek nemzetiségi, etnikai hovatartozasuknak megfeleld nevelését személyre
sz6loan tervezziik.

A csoportokban foly6 tevékenységek alkalmaval toreksziink a targyilagos és tobbolda-
b ismeretnynjtasra.

A hit és vallasoktatas feltételeit /ingyen helységhasznalat, felszerelés biztosits/ garan-
taljuk amennyiben a sziilék kezdeményezésére az egyhdzak szervezésében arra igény
jelentkezik.

A maginélethez vald jog gyakorldsa soran figyeliink arra, hogy ennek gyakorldsa ne
veszélyeztesse sajit maga, tirsai, az intézmény dolgozoi egészségét, testi épségét. Az
intézményi napirend, munkarend kialakitis4val ezt segitjiik eld.

A szemé€lyi adottsdgoknak, allapotoknak megfelelen alakitjuk szilkkség szerint a tevé-
kenységi terveket, a szakhatdsagi vélemények alapjan.

Az intézmények helységeit, a rendelkezésre 4116 eszkozoket a tevékenységek rendjé-
nek megfeleléen lehet hasznalni. A nevelési iddn tili hasznalatot az intézményvezets-
6] kell kérmni.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatds, ami az orvos, a védénd és a csoport-
ban dolgozd 6vondk koordindlésaval térténik a foglalkozdsokat nem zavarva.

Az ellatas idejér6l és form4jardl a sziilot el6re tajékoztatnia kell az 6vonbknek.

A jogaik gyakorlaséhoz sziikséges informéciét széban és irésban is biztositjuk.

A Koznevelési Torvény és végrehajtasi rendeletei, a Pedagogiai Program, valamint a
Szervezeti €s MiikkGdési Szabdlyzat részletesen tartalmazzak jogaikat,

Mindezeket kérésre, egyeztetett idépontban megtekinthetik az intézményvezet6nél.

A Hazirend a gyermekdltézdkben kifliggesztésre keriil.
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IV.
SZULOK AZ OVODABAN

IV. 1.) A sziilék benntartézkoddsa az 6vodiban:

A sziillék és az dvodapedagogusok naponta taldlkoznak, és 4tadjak egymésnak a gyermekkel
kapcsolatos legsziikségesebb informécickat. A gyermekkel kapcsolatos informaciok 4tadaséra
csak a csoportban dolgozé 6vodapedagdgusok jogosultak, a pedagdgiai asszisztensek, a daj-
kék és a technikai személyzet nem.

Nevelési évenként két-harom alkalommal tartunk sziiléi értekezleteket.

Az 6vodaban fogadédra nincs kijeldlve, de idépont egyeztetést kdvetden lehetoség van a
gyermekekkel kapcsolatos megbeszélésre az 6vodapedagogusokkal, vezetokkel.

— Az intézménybe a gyiilekezési idon til csak rendkiviil indokolt esetben, vagy elére
egyeztetett id6pontban lehet belépni.

- A benntartézkod6 személyekre vonatkoznak a SZMSZ és a Hazirendben el6irtak.

— Ezen alkalmakkor nem zavarhatjak az intézményben folyé munkat, annak végzését
nem akadélyozhatjak.

— Olyan magatartast kell tanusitaniuk, mely a nevelési intézmény etikai normdiinak,
egészségiigyi szabalyainknak, nevelési elveinknek megfelel.

— Az intézmény bejéaratai a gyermekek biztonsiga €s a vagyonvédelem érdekében kame-
ra rendszerrel megfigyelt teriiletek. A kamera rendszer miikddtetése, feliigyelete a
szabalyoknak megfeleléen torténik. A rogzitett anyag nem nyilvanos, csak az erre ki-
jelolt személyek, illetve a t6rvényben felhatalmazottak nézhetik meg.

—~ A foglalkozasokra bemenni csak vezetdi, illetve az adott csoportban dolgozé 6vénd,
engedélyével szabad.

— Az 6voda nem kapcsolattartési, latogatasi helyszin. A kdzbs szildi feltigyelet hidnyé-
ban, a kiilénélé sziild esetében kizardlag abban az esetben tdriénhet itt a ltogatds,
kapcsolattartas, amennyiben ezt a kapcsolattartdst szabalyozé hivatalos szerv hatéro-
zatban eldirja az 6voda szdmara.

- Az intézmény nyilt iinnepeinek, rendezvényeinek latogatésa az €rintett §sszes gyermek
sziil6je, vagy hozzitartozdja szdmaéra nyitva 4ll. A kiilon €16 sziilok esetében, ameny-
nyiben vita meriil fel a rendezvényen val6 részvétellel kapcsolatban, akkor a gyermek
érdekének érvényesitése céljabol az intézmény jelzéssel €l a csaldd- és gyermekjoléti
szolgalat, vagy a gyamhatosag felé.

IV. 2.) A sziil6k és az 6voda kapcsolattartisa, egytittmikddése:

— A szillbknek lehetdséget biztositunk arra, hogy a megfeleld férumokon javaslatokat,
otleteket kdzvetitsen a pedagdgiai munka alakitasihoz.

— Az egyiittnevelés megvalésitdsdhoz egyiittmi{ik6désre, nyitottsdgra, Oszinteségre van
sziikség.
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— Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az dvodapedagdgust vagy az intéz-
ményvezetdt €s kdzdsen probaljak megoldani a helyzetet.
Az egyiittmiikddésre alkalmas férumok sziil6i értekezlet, nyilt nap, kdzds rendezvé-
nyek, egyéni tajékoztatok, esetenkénti megbeszélések.

IV. 3.) A sziilok tijékoztatisinak formai:

Az 6vodai élet soran a sziil6k rendszeresen t4jékoztatast kapnak a gyermekeiket érint tevé-
kenységekrol, a fejlodésiikrél, az esetlegesen felmeriild problémakrdl, annak médjar6l vala-
mint az 6voda mitkddésével kapesolatos informaciokrol.

Tdjékoztatis az 6vodai élettel kapcsolatban:
— Az Ovodankban a tajékoztatds formai a kovetkezok:
» csoportok hirdet$tablai, falinjsagjai
» sziildi értekezletek
> egyéni megbeszélések
» tajékoztatd kiadvanyok
— A rendezvényekrol szolo tdjékoztatasi kotelezettséglinknek a rendezvény eldtt leg-
alabb egy héttel eleget tesziink.

Tdjékoztatds a gyermekek fejlédésérdl:

— A szil6 (ideértve: a sziildi feliigyelet k6z6s gyakorlasara jogosult kiilon é16 sziiléket
is) az 6vodas gyermeke fejlédésérdl egyéni sziildi tajékoztatis formajaban, a fejlodést
nyomon kdvetd dokumentumokban foglaltak alapjan nevelési évenként kétszer (SNI-s
gyermek esetében haromszor) kap téjékoztatast, melynek megvaldsulisit, tudomasul
vételét alairasaval igazolja.

— A koz0s sziil6i feliigyelet hidnyaban, a killonél sziilé részére, a gyermek sorsét érint
lényeges kérdések gyakorldsa sordn, a gyermek iskoldja, életpalya megvilasztisival
Osszefliggésben, amennyiben ezt a sziild frasban kérelmezi, a fejlédést nyomon kivetd
dokumentumokban foglaltak alapjén nevelési évenként kétszer (SNI-s gyermek eseté-
ben haromszor) adunk irasbeli tajékoztatast gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérél.

IV. 4.) A sziil6 kotelessége és jogai:

A sziil6 kotelességei: .

— Tiszteletben tartsa az voda vezetdi, pedagbgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irdntuk. Az 6vond kozalkalmazott, kozfeladatot ellatd
személynek mindsiil.

~ Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez szitkséges fel-
tetelekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon minden
téle elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyer-
meke fejlodését.

[e—y
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Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben val6 részvételét, tovabba tankételezettségének
teljesitését.

A sziilé kotelessége figyelemmel kisérni a gyermeki jogok érvényesité€sét, a gyermek
fejlédését, kapcsolatot tartani az 6vondkkel €s egylittesen segiteni a gyermeket, hogy
az iskolahoz sziikséges készsépeket, képességeket elsajatitsa.

Tartsa meg a foglalkoz4sok, tevékenységek rendjét.

Az 6vodai élethez szitkséges Telszereléseket a sziilének kell biztositani: pizsama, val-
tocipd (ne papucs legyen), fogkefe, tornafelszerelés, parna, melegitd. A gyermekek
egészségiigyi feladatainak ellatdsahoz kériink szappant, szalvétdt, papirzsebkendot,
fogkrémet, WC papirt, melyek mennyiségét, beszerzését csoportonként hatarozzéak
meg.

Az 6voda teriiletére kiilonsen nagyobb értéki, vagy szuro, vago, 1itd, tilzgynjté esz-
kozoket, targyakat behozni tilos! Az el6zéeken kiviil az évodai élethez nem sziikséges
targyak bevitelét nem korlatozza intézményiink, de feleldsséget az intézmény nem val-
la érte.

Az 6vodabol valé kimaraddst vagy masik évoddba valé atjelentkezést az intézmény
vezetbjének kell bejelenteni, nyilatkozatot kell kitélteni a kiiratkozasrol.

A szilo jogai:

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacs-
addson, tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholégusi vizsgélaton és a fej-
leszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagégusok
kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

A sziilld joga kiilbndsen, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmeny pedagdgiai
programjat, hézirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlodésérsl, magaviseletérél, tanulményi elémenetelérd] rendszeresen rész-
letes é&s érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.
Kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék létrehozasat, €s annak munkéjaban, to-
vabba a sziilsi képviselok megvélasztisiban, mint megvélasztd, és mint megvalasztha-
t6 személy részt vegyen.

Trasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az évoda-
szék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkeresést6l szamitott tizendt napon beliil
az 6vodaszékt6] érdemi valaszt kapjon.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy pedagogus hozzijarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon.

Személyesen vagy képviseldi utjdn — jogszabalyban meghatérozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd déntések meghozataldban.

Az oktatasi jogok biztoséhoz forduljon.
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V.
EGYEB SZABALYOZASOK

A gyermek Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, haladéktalanul jelentse a fel-
tigyeletét ellato felndttnek, ha veszélyeztetd helyzetet illetve balesetet észleit.
Olyan magatartast koteles tanisitani, mellyel sajat maga, tarsai, az intézmények dol-
gozo1 testi épségét egészségét nem veszélyezteti és az intézmény rendeltetésszerii mii-
kodését nem akadélyozza,
Hanyagsagbol fakadd vagy szandékos rongaldsért az elkdvetd személyesen felel és
kartéritésre kotelezhetd.
Kiilondsen silyos megitélés ala esik:
Az agresszi6 (a mésik gyermek bantalmazasa, erészakos megaldzasa), 6nmaga és ma-
sok egeszségét veszélyeztetd jogellenes magatartdsok (alkohol fogyasztisa, dohiny-
zas, kabitoszer birtoklasa, tovabbadasa, drusitisa vagy fogyasztisa)
Az 6vodék téritési dij ellenében a gyermekeknek napi 3 alkalommal étkezést biztosita-
nak. A téritési dij megallapitasahoz a sziilbknek koz6lnitik kell a sziikséges adatokat.
A mindenkori étkezési téritési dij mértékét onkorményzati rendelet szabélyozza.
Az étkezési téritési dijakat havonta utdlag, a tényleges étkezési napok utéan kell tériteni
csekken vagy atutalassal.
Dohanyozni az intézmények teriiletén tilos!
Onbiraskodni tilos!
Rendkiviili esemény, helyzet esetén az intézmény vezetdi altal meghatarozott magatar-
tast és cselekedetet kell tanfisitani.
Talalt targyat a csoportban dolgozd 6vondnek kell leadni.
Az intézményt igénybevevok, hogy az intézmény vagyonét, tisztasdgit 6vjak, a kor-
nyezetvédelmi szabélyokat tartsdk be. A tisztasig megbrzése érdekében a babakocsi-
kat az épiileten kiviil hagyjak, hasznéljak a labtorlét, a szeméttarolét és a csoportszo-
bahoz legkdzelebb esd bejaratot.
Az 6voda €letével kapesolatos valamennyi tertlilettel kapcsolatban lehet6ség van a vé-
lemények elmondasara az emberi méltésdg, a becsiilet tiszteletben tartdsa mellett,
A véleményformalas forumai a sziildi értekezletek, a vezetd eldre egyeztetett idopont-
ban és az SZMK tagok utjan.
A szabad véleménynyilvéanitisi jogénak megnyilvinuldsi eszkdze és lehetdsége az
elektronikus forma és a hagyoményos papiralapt forma.
Intézménylink honlapj4n barki széméra személyazonositasra alkalmatlan forméban,
korlatozésté]l mentesen, kinyomtathaté és kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés,
a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjaboél is dijmentesen t&rténd
hozzaféréssel minden tanév elsé napjaig, illetve szitkség, aktualissd valasuk szerim
kozzé teszi a kdvetkezd adatokat:

- az ovodapedagdgusok iskolai végzettsége és szakképzettsége,

- a neveldmunkat segiték szamat, évenként feltiintetve,
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Ugyancsak rendelkezésre all a javaslattételi jog is.

Javaslatot a csoportban dolgozé ovondknek, a tagintézmény-vezetOknek, az intéz-
ményvezetonek, a sziil§ valasztméany tagjainak lehet tenni.

A javaslatokra harminc napon belill vélaszt adunk,

- Garantéljuk, a Pedagdgiai Programunkban rogzitettiik, a csaldd vallasi, vilagnézeti
vagy mas meggydz6désének, nemzeti, vagy etnikai Snazonossédganak tiszteletben tar-
tasat.

Jogorvoslatért fordulhatnak az intézményvezet6hdz, a tagintézmény-vezetbjéhez, a
csoportban dolgozd 6vondkhdz, a gyermekvédelmi feleloshdz, a sziiléi szervezethez.
Jogorvoslas kéréshez tanicsokat, segitséget adunk.

A nyilvanossaghoz fordulési jog gyakorlasa nem sértheti az dvoda vagy személyzete
barmely tagjdnak emberi méltdsagit, becsiiletét.

Az érdekeket érintd dontések meghozataldban a valasztott tisziségviseldk, vagy mas
valasztott személy Gtjan vehetnek részt.

Az életkori sajatossdgaiknak megfeleld mértékben és moédon megismerik az 6vé-védd
eldirasokat. Ennek megtorténtér§l a csoportnapléban rogzitjik.

Személyes adataik kezelésébe, felhasznalasaba, nyilvantartdsdba betekinthetnek, a ne-
velési id6n kiviili idépontban.

Az dvodai ellatashoz valo jogot, a felvétel ipénylésének modjat és feltételeit a Felvéte-
li szabalyzatban rogzitettiik.

Mindenkit megilleti a névviselési jog. Amennyiben ez ligyben sérelem éri forduljon
segitségért a csoportban dolgozo6 ovondhiz.

Az 6voda teriiletén csak 6vondi feliigyelet mellett tartézkodhatnak a gyerekek.
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VI.
ZARO RENDELKEZESEK

A Héazirendet a Sziil6i Szervezet véleményezése, egyetértése utdn a Nevelbtestiilet 2019. m4-
jus 31-én 18 igen szavazattal elfogadta.

Martfli Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete 2019. junius 27-ei iilésén 95/2019.
(V1.27.) szam1 hatdrozatdval jévahagyta.

Hatalyba 1ép: 2019. szeptember 1.

Moddositisira a Sziildi Szervezet intézményi valasztmany, az intézmény vezetOsége, a neve-
l6testiilet 50+1 %- a tehet javaslatot.
A javaslatot irasban az intézményvezetohdz kell benyijtani, aki azt 30 napon beliil a nevels-

testiilet elé terjeszti.
A dontés utan O értesiti a javaslattevét a hatarozatrél.

Martfis, 2019. majus 31.

TR
ﬁ)&i;‘szkiné Enyedi hdrca

intézményvezet6 helyettes

-
L% ]
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1.
BEVEZETO

1.1.) Intézmény neve és cime: Jatékvar Ovoda és Bolcséde
Boélcsddei Intézmeényegysége

5435 Martfit, Méjus 1 1t 19.

1.2.) Telefon, e-mail: 56/452-155 bolcsode@martfu.hu
1.3.) Fenntarté: Martfii Varos Onkormanyzatdnak
Képviselo-testiilete
5435 Martfii, Szent Istvan tér 1.
1.4.) Feladata:

A bolcsdde hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermek bolesddei
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket hatirozza meg,
A kiskoruak esetében a sziild joga a joggyakorlads megvaldsulasanak ellenfrzése, illetve bizo-

nyos esetekben a joggyakorlas.

15.) Célja:
A gyermeki jogok és kotelességek, azok megismertetési modjanak, gyakorlas helyének, idejé-

nek és az ehhez nydjtott segitségiink bemutatisa.

1.6.) Hatalya:
Hazirendiinkben megfogalmazott szabdlyok a bdlcsddébe t6rténéd jogszerii belépéstd! az in-

tézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve a nevelési idon til vagy az intézmény épiiletén ki-
viil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Kiterjed valamennyi bélcsédésre, sziileikre, a bolcséde szakalkalmazottjaira, dolgozéira, a
bdlcsdde teriletén tartozkodd személyekre.

1.7.) Jogszabalyi alapja:

A Magyar Koztarsasag Alkotmaénya,

A Gazdaséagi Szocialis és Kulturdlis Jogok Nemzetk6zi Egyessége okménya /1976.évi IX. sz.
tv.13 cikkelye/

A Gyermekvédelmi torvény /1997.évi XXXI. Sz. tv./

A Gyermeki jogokrél sz6l6 Egyezmény /1989.11.20./

A Virosi Onkorményzat feladat ell4tési terve.

Az Eurdpai Tanécs 237. sz. hatérozata.

Alkotmanybirésagi hatarozatok.

Gywt. 10. § (2)
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Gyvt. 36. § (1)
Gyvt. 104. § (3)5%°

1.8.) Megismertetés:
Az intézménybe valo beiratkozéskor, valamint a Hazirend esetleges modositésa esetén- kivo-

nat formajaban- minden sziilé kap 1-1 példanyt.
Minden nevelési év kezdetekor a csoportok sziildi értekezletén a benne foglaitak feleleveni-

tésre keriilnek.

1.9.) Nyilvianossaga:
Egy-egy példany elhelyezésre keriil a falitjsagon, a vezetdi irodaban, a vérosi kdnyvtarban, €s

megtekinthetd az intézmény honlapjén is.

)
AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

I1.1.) A bolcsddei felvétel, bilesbdei jogviszony létesitése, megsziinése
A bélcsddei felvétel, bolcsddei jogviszony létesitése:

~ Intézményiinkbe a bolcs6dei felvétel jelentkezés utjan torténik, a Felvételi Szabalyzatban
meghatarozottak alapjan.

— Fogadjuk a Martfii véros teriiletén €16 8 honapos- 3 éves korii gyermekeket. Ha a gyer-
mek a 3. évét betbltotte, a bdlcsddei nevelés-gondozisi év végéig maradhat a bdlesdde-
ben. Amennyiben fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az Gvodai nevelésre, a 4. €let-
évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato az intézményben.

— A személyes gondoskodas igénybevétele onkéntes.

— Ha a gyermek védelme, az ellatis Snkéntes igénybevételével nem biztositott, a GYVT.
alapjén elrendelhetd a kotelezé igénybevétel. A gyermek felvételét a sziilé hozzajarula-
saval kezdeményezheti még:

~ akorzeti védoné

— ahaziorvos

— szocialis csaladdgondozé

— gyvermekjoléti szolgalat

— gyamhatdsag

— A dontést az intézmény vezetdje hozza meg. A jelentkezési kérelemhez csatolni kell a
haziorvos 4ltal kiadott igazoldst arr6l, hogy a gyermek egészségi dllapota alapjan bol-
cs6dében gondozhato.

- A bolesddében gondozhatok korét a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet szabilyozza.

— A bblcsédei beiratkozas a torvény elbirasainak megfelelden a fenntartd 4ltal meghatéro-
zott idépontban tdrténik.
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A fenntart6 a bélcsédei beiratkozas idejérdl, az errdl valé dontés és a jogorvoslat benyj-
tdsénak hatéridejéré] kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz€ a beiratkozis elsd hatéi-
napjat megeldzden legalabb harminc nappal.

A beiratishoz sziikséges okmanyok

A gyermek személyazonositdsra alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosi-
tot és lakcimet igazold hatosagi igazolvany (lakcimkartya).

A szuld (torvényes képviseld, gydm) személyazonositasra alkalmas, és lakcimet igazold
hatésagi igazolvany (lakcimkartya).

Nem magyar allampolgér kiskori befratdsdnal a sziilének igazolnia kell, hogy milyen
jogcimen tartézkodik Magyarorszagon.

A gyermek TAJ kértyéja.

A gyermek anyakonyvi kivonata.

Kiildn €16 sziilok esetében a gyermek elhelyezését igazold dokumentum.

A felvétel elbirdldsa
A bolesGde vezetbje a bolesodei felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontést frasban,
a kérelem elutasitisara vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a sziilével,

A bolcsidei ellitds megsziinése:

Az ellatds megsziinésének szabélyait a 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet 43.§ tartalmazza.

Az intézmény vezetdje az onkéntesen igénybe vett ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a

hazirendet ismételten stlyosan megsérti, vagy az ellatis feltételei, okai mar nem allnak

fenn, mint ahogyan:

» anevelési év végén - a naptari év augusztus 31-én — ha a gyermek a harmadik élet-
évét betoltotte,

» ha a gyermek testi és szellemi fejlettségi szintje nem érte el az dvodai érettséget, ak-
kor a negyedik életév betbltését kdvetd augusztus 31-ig gondozhaté bilesdédében,

» ha a bdlcsdde orvosa illetve a gyermek héziorvosa szakvéleménye szerint a gyermek
egeészségi dllapota miatt bélcsédében nem gondozhato,

» ha a gyermek magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek épségét, fejlodé-
sét. Ebben az esetben az orvos més szakember (pszichologus stb.) véleményét is ki-
kéri a szakvélemény kiaddsa elott.
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I1. 2.) A nevelési év rendje

A boles6dei nevelési év szeptember 1-t6] a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart,

— A fenntarté minden év mércius 1-jéig tdjékoztatja a sziiloket a bblcsbéde nyari nyitvatar-
tasi rendjérdl és a nevelés—gondozés nélkiili nap idépontjarol, mely a bolcs6dék napja-
hoz kapecsolodik.

— A bélesédében 6szi, téli, tavaszi sziinet nincs.

— A tanév rendjében meghatdrozott iskolai szi, téli, tavaszi sziinetrdl a sziiloket tajékoz-
tatjuk. Az iskolai sziinetekhez igazodva felmérjiik a bolcsddei igényeket, az figyeleti
rendr6l tajékoztatjuk a sziiloket.

I1.
GYERMEKEK A BOLCSODEBEN

II1. 1.) A gyermekek bélesddei életrendjével kapesolatos rendelkezések
A bolesdde nyitva tartdsat a sziildi igények figyelembe vételével alakitottuk ki.

Az intézmény nyitvatartasi ideje:
A bolcsdde 5, 30 &ratdl 17, 00 ordig tart nyitva. A bolesode nyitvatartasi idejére biztositott
a gyermekek szakellatisa.

A bolcsédében reggel 5, 30 6ratol 7 oraig és 15,30 6ratol 17, 00 6raig dsszevont csoport mii-
kodik. Két kisgyermekneveld feliigyeletével. Ennek érdekében a bolcsddében biztositjiuk a
1épcsdzetes érkezést és hazabocsétist 15, 00 6rétél 17,00 éraig.

A gyvermekek érkezése, benntartdzkoddsa, tévozdsa:
A gyermekek érkezése:

- A napirendi tevékenységek betartisa érdekében sziikséges 7°° 6raig befejezni a gyiile-
kezést, ha ettdl eltérd igény mertil fel, egyeztetni kell.

— Kérjiik, hogy az érkezést és tivozast minden esetben jelezzek , valamint azt is ha més
viszi el a gyermeket a b6lcs6débol.

— A gyermeket érkezéskor a kisérd személynek kotelessége dtadni az intézményben dol-
gozo6 kisgyermeknevel6nek.

— Kérjiik, hogy a kisgyermeknevelével reggel csak a legsziikségesebb informéacidkat ko-
z6ljék, mert a kisgyermeknevelé nem hagyhatja felligyelet nélkiil a csoportot, Bévebb
informécid céljabdl kérjilk, egyeztessenek idépontot a kisgyermeknevelbvel vagy a

vezetovel.
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Egy-egy gyermek clvitelének idSpontja legyen rendszeres, melyet a sziilld elézdleg
megbesz¢] a szakalkalmazottal.

Kérjiik a szilloket, hogy a csaldd életével kapcsolatos jelentds véltozasokat jelentsék
be a bblesbde vezetbjének és a csoportban dolgozé szakalkalmazottnak - pl. lakcim
valtozasa, gyermek sziiletése, munkahely, telefonszdm valtozasa, sziilok kiildn valasa.

A gyermekek benntartézkodasa:

A t0rvényi szabalyozas a bolcsddés gyermekek napi benntartézkodasi idejét, a Gyvt.
42. § (1) bekezdése szerinti bdlesddei ellatds esetén a gyermek napi gondozési ideje
legalébb négy 6ra és legfeljebb tizenkét 6raban hatirozza meg. A sajitos nevelési igé-
ny, illetve a korai fejlesztésre €s gondozisra jogosult gyermek napi gondoz4si ideje
négy o6ranél kevesebb iddtartamban is meghatérozhato.

A sziil6kt6] kérjiik, hogy a napkozbeni telefonos elérhetdségiiket adjgk meg a kis-
gyermeknevelOk részére az erre a célra kialakitott formanyomtatvanyon a nevelési év
kezdetekor. A csalad életével kapesolatos jelent6s viltozasokat jelentsék be az intéz-
mény vezetdjének €s a csoportban dolgozé kisgyermekneveldnek - pl. lakeim valtoza-
sa, gyermek szilletése, munkahely, telefonszam valtozasa.

A bblcsddében tilos a rekldmtevékenység, kivéve, ha a reklam gyermekeknek szél és
az egeszséges €letmdddal, kdrnyezetvédelemmel, tarsadalmi és kozéleti tevékenység-
gel, illetve kulturalis tevékenységgel fiigg Ossze.

A bolesdde teriiletén csak feliigyelet mellett tartézkodhatnak a gyerekek.

A bdlcsddei hagyomadnyok dpoldsa:
A nevelési-gondozasi id6ben szervezett programjaink lebonyolitasa a bolcsédei mod-
szertani levelekben megfogalmazottak alapjan torténik.
Programjaink:
e szilletésnap
e mikulas — csaliddi délutin

¢ husvét
e bolcsddekostolgatd
e anyék napja

e gyermeknap — csaladi délutan

Az egyittmiikddés érdekében kérjiik, minél nagyobb érdeklodést tantsitsanak gyer-
mekeik bdlcsddei életével kapesolatban. Litogassak rendezvényeinket.

A gyermekek tdvozisa:

Kérjiik, hogy a tdvozést minden esetben jelezzék a kisgyermeknevelének, valamint azt
is, ha mas viszi el a gyermeket a bolcsédébol.

A gyermek mas személlyel (a sziilon kiviil, killénél6 sziildk esetében a sziil6i feliigye-
letet joger8sen gyakorl6 sziilon kiviil) a sziilé irdsbeli nyilatkozata alapjn, a csoport
kisgyermekneveldje (tavoliéte esetén az intézményvezetd vagy az intézményvezetd
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helyettes), engedélyével hagyhatja el a bélcsdde épiiletét. E nyilatkozatot a csoport
kisgyermekneveltjének kell leadni.

- A sziildi feliigyelet gyakorlasarol sz6lé jogerds dontésig mindkét sziiléi feliigyeleti

joggal rendelkezé sziilének joga van a gyermek elvitelére, kérjilk, ennek korlatozasat
ne kérjék a bolesddetdl.
Kérjiik, ha a sziilé megérkezett gyermekéért, térekedjen a mihamarabbi hazaindulésra.
A gyermek sziilének valé stadasaért a kisgyermekneveld felel, az atadott gyermek at-
161 kezdve a sziild felelossége. Az intézmény teriiletén (épiileten beliil, udvaron) a bol-
cs6dével jogviszonyban 4ll6 gyermekeken kiviil méds gyermekekert (testver stb.) fele-
16sséget az intézmény nem vallal.

- A kisgyermeknevelének a zarasi id6n tdl is a bolcs6dében tartézkodo gyermek hozza-
tartozGjaval valé kapcsolatfelvételt kell kezdeményezni, ennek eredménytelensége
esetén a gyermekvédelmi hatésagokto! szitkséges segitséget kérni.

— A bolcsBde helységeit nyitva tartasi idén til az intézményvezetd engedelyével szabad
hasznalni.

— Bgyesiileti, politikai rendezvényt addig, amig a gyerekek az blcsddében tartézkodnak
nem szabad engedélyezni.

I11. 2.) A gyermekek mulasztisdval kapcsolatos szabilyok

6/2016. (1II. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodist nydjté gyermekjoléti, gyermek-
védelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésiik feltételeirdl
sz0616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet hatérozza meg a mulasztissal kapcsolatos szabalyokat.

— A gyermek tavolmarad4sat a sziilének be kell jelentenie.

— A mulasztas igazoldsa minden - az intézménnyel jogviszonyban all6 - gyermekre kote-
lezd.

— Beteg gyermek az orvos 4ltal meghatirozott id6szakban nem latogathatja a balcs6dét.

— Lezajlott betegség utin a sziil koteles orvosi igazoldst vinni a bblcsddébe, mely iga-
zolds tartalmazza a betegségre vonatkozo hidnyzis elsd és utolso napjat is. A kisgyer-
mekneveld a bolcsddei egészségiigyi tirzslapon dokumentélja, €s a bolcséde orvosa
szdméra megobrizi a leadott igazolasokat.

— A bolcsbdés gyermekek egészségi allapotanak megévésaért a bolcséde vezetdje rend-
szeres kapcsolatot tart fenn:
Bblcsddeorvossal
Védéndi Szolgalattal

Igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast:
— ha betegség, vagy orvosi vizsgélat miatti igazolést hoz a sziil6,
— ha a gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott a kdtelezettségének eleget tenni,
— ha a sziild eldzetes irdsbeli kérelmet nytjt be
» rendkiviili helyzet fennallasa esetén, vagy
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-,
—

Lo

> egyéb, a csaldd életvitelével osszefliggé esetekben, melyekhez az intézmény-
vezetd irdsos engedélye sziikséges

a szilld eldzetes frasbeli kérelmét az intézmény vezetdje minden esetben mérlegeli,
majd ezt kovetden irasban engedélyezheti.

111. 3.) A gyermekekre vonatkozé védd-6v6 eléirdsok, szabilyok

A gyermekek egészsége és testi épségénck védelme érdekében minden bélesédei dol-
gozo kotelessége a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokra, a tilos &s elvarhatd
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

A csoportnaploban dokumentaljuk az 6vo-védo intézkedések ismertetésének ténydét,
tartalmat,

I11. 4.) Baleset esetén a kisgyermekneveldk teendfinek sorrendje:

111

elsOsegélynytijtas, a sériilt ellatisa

orvos ¢rtesitése

sziikség esetén, esetleg orvoshoz szillitas menté értesitése

sziilo értesitése

vezetd értesitése

baleseti jegyzOkOnyv felvétele, egylittmikodés a baleset koriilményeinek kivizsgala-
séban

5.) Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje:

A gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyeletét a bblcsédeorvos latja el, térvényi
elbirés szerint, (havi 12 érdban, csoportonként havi 4 dréban).

A védond havi rendszerességgel litogat.

Az ellatas idejéré] és forméjardl a sziil6t el6re tajékoztatjuk. A sziilének joga van nem
igénybe venni az ellatést.

Amennyiben az ellitds hidnya a gyermek, vagy tirsai egészségét veszélyezteti, ugy azt
a gyermekvédelmi hatdség felé jelezni sziikséges.

A betegség gyanujat a bélcsddei kisgyermekneveld jelzi a sziilének, és indokolt eset-
ben "kitiltja" a gyermeket a kozisség védelmében.

A bolcs6dében minden esetben tn. stirgésségi ellatas (lazcsillapitds, elsédleges sebel-
latas stb.) torténik, a betegség kezel€se a csalad orvoséanak a feladata.

A gyermekek szlirését a gyermekorvos végzi a felvételi statust, majd az éves stitusz-
vizsgalatok keretében, melynek megszervezésében a védOndi értesitéseket kovetben
segitséget nyijtunk a sziilok értesitésével.

A védonb ¢éves munkaterv alapjan a gyermekek személyi higiénéjének tisztasagi vizs-
galatat végzi.

IM1. 6.) Az intézmény egészségvédelmi szabdlyai:
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A bbleséde mikddése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat 4ltal meg-
hatdrozott szabalyokat szigorian be kell tartani!
Beteg, l4zas, kiiitéses, hasmenéses gyermeket kérjiik, ne hozzanak boélcsédébe a tobbi
gyermek védelme érdekében.

— Napkozben megbetegedd gyermekek sziileit telefonon értesitjiik, ezért kérjikk az ott-
honi és munkahelyi telefonszamokat. A sziilének az értesitéstd] szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie. Az igy hazabocséjtott gyermek csak orvosi igazolassal j&-
het a kdzOsségbe.

— Labadoz6, gyégyszeres kezelés alatt all6 gyermek a bélcs6dét nem latogathatja.

— A hiadnyzast vagy a gyermek bolcsddébe jovetelét egy nappal elbtte, reggel 9 6raig szi-
veskedjenek bejelenteni. Betegség utan orvosi igazoldssal hozhatjdk gyermekiiket
dvodaba.

— Lézas, fert6zo betegség jeleit mutaté gyermeket a kisgyermeknevelé nem kételes at-
venni.

— Fert6z6 gyermekbetegségek esetén a bilcs6dét a szilldnek €rtesitenie kell, hogy a to-
vabbi megbetegedések érdekében fokozott figyelmet fordithassunk a fert6tienitésre.

— Gybgyszert a bolcsédében nem adhatunk be a gyermekeknek (kivétel: orvosi igazolas
esetén vagy hirtelen kialakulé magas laz esetén).

— A csoportszobaban a sziiltk csak szervezett alkalmakkor tartézkodhatnak (nyilt napok,
tinnepélyek, sziiléi értekezlet stb.) a megfeleld higiéniai szabalyok betartdsa mellett,

I11.7.) A gyermeki jogok gyakorlisanak médjai:

— A bolcsbddei jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatél gyakorolhatja.
Egyes jogok azonban (szocidlis tdmogatds, vélasztasi jogok, egyiittmiikddési jogok)
csak az ellatasi szerz6dés hatalyba 1épésétdl érvényes.

A gyermeknek joga van:

— Biztonsigos, egészséges kornyezetben valé neveléshez, ezért a bolcsodei életrendet,
ngy alakitjuk, hogy az fejlettségének megfeleljen.

- A szerﬁélyiségének, emberi méltosaganak, és jogainak tiszteletben tartdsa érdekében
védelmet biztositunk a fizikai és lelki erdszakkal szemben.

— A csoportokban nyitvatartési id9 alatt biztositjuk a felligyeletet, s sérelem esetén a ko-
zelében 4116 barmely intézményi dolgoz6tdl segitséget kaphat.

— A nemzeti, etnikai hovatartozasuk miatti egyenl6 jogokat biztositunk.

— A személyi adottsdgoknak, dllapotoknak megfelelden alakitjuk sziikség szerint a napi-
rendet.

— A mindenkori jogszabalyok alapjan a csaladok anyagi helyzetétdl fliggden, a sziilok
kérésére, sziikség esetén a szakalkalmazottak kezdeményezésére javaslatot tesziink az
illetékesek felé, hogy biztositsuk a kedvezmeényes, illetve ingyenes étkezést.
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E:

Az intézmények helységeit, a rendelkezésre all6 eszkdzoket a bdlesddei ellatas rendjé-
nek megfeleléen lehet haszndlni. Az ezen tli hasznélatot az intézményvezetsts] kell
kérni.

A jogaik gyakorlasahoz sziikséges informéciét szoban és irasban is biztositjuk.

A Hiézirend a bslesédében kifiiggesztésre keriil.

A bolcséde életével kapcsolatos valamennyi teriilette] kapcsolatban lehet6ség van a
sziléi vélemények elmondasira az emberi méltésag, a becsiilet tiszteletben tartasa
mellett.

A véleményformalas férumai a sziiloi értekezletek, a vezetd megkeresése egyeztetett
idépontban, az SZMK tagok, és az Erdekképviseleti Férum.

A szabad véleménynyilvanitasi jogdnak megnyilvanuldsi eszkdze és Ichet6sége az
elektronikus forma és a hagyoményos papiralapti forma (hirdetmény, honlap stb.)
Ugyancsak rendelkezésre 4l a javaslattételi jog is.

Javaslatot a bdlcsddevezetd, az intézményvezetd, az Erdekképviselcti Forum tagjainak
lehet tenni.

Garantaljuk a csalad vallasi, vilagnézeti vagy més meggybz98désének, nemzeti, vagy
etnikai Snazonossaganak tiszteletben tartasat.

Jogorvoslatért fordulhatnak az intézményvezetdhdz, az Erdekképviseleti Forum tagja-
iboz.

A sziil6 €s a térvényes képviselé panaszjoggal élhet a gyermeki jogok sérelme, az ella-
tast érintd kifogdsok orvosldsa, tovabba az intézmény dolgozdi kitelezettségszegése
esetén. Panaszat a sziilé irasban nytjthatja be vagy szoban teheti meg, amirél jegyzo-
konyvet kell felvenni. A panasz beny\jtasat kdvetben 15 napon beliil az intézményve-
zetd vagy az Erdekképviseleti Férum vezetése koteles irdsban valaszolni.

A nyilvanossaghoz fordulési jog gyakorldsa nem sértheti a bdlcs6de, vagy személyzete
barmely tagjdnak emberi méltdsigat, becsiiletét.

Az érdekeket érintd dontések meghozataldban, mint valasztott tisztségviseldk vagy
més valasztott személy fitjan vehetnek részt.

Személyes adatainak kezelésébe, felhasznilasiba, nyilvantartdsaba betekinthetnek.

A bolcsddel ellatashoz val6 jogot, a felvétel igénylésének modja és feltételeit a Felvé-
teli szabélyzatban rogzitette a fenntartd.

Mindenkit megillet a névviselési jog.
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SZULOK A BOLCSODEBEN

IV. 1) A sziilék benntartézkodisa a bilcsédében:

A sziil6k és a kisgyermeknevelOk naponta taldlkoznak, atadjik egymasnak a gyermekkel kap-
csolatos legsziikségesebb informacitkat. A gyermekkel kapcsolatos informéciék ataddsédra
csak a csoportban dolgozé kisgyermekneveldk jogosultak, a bolcsédei dajkak és a technikai
személyzet nem.

Nevelési évenként két alkalommal tartunk sziiloi értekezletet.

A bolcsodében fogadodra nincs kijeldlve, de idépont egyeztetést kdvetden lehetdség van a
gyermekekkel kapcsolatos megbeszéiésre a kisgyermeknevelkkel €s a vezetdvel.

Az intézménybe a gyiilekezési id6n til csak rendkiviill indokolt esetben, vagy eldre
egyeztetett idépontban lehet belépni.

— A benntartézkod6 személyekre vonatkoznak a SZMSZ és a Hazirendben el6irtak.

— Ezen alkalmakkor nem zavarhatjdk az intézményben folyé munkat, annak végzését
nem akadalyozhatjak.

— Olyan magatartast kell tantsitaniuk, mely a nevelési int€ézmény etikai norméinak,
egészségiigyi szabalyainknak, nevelési elveinknek megfelel.

— A bolcséde nem kapcsolattartdsi, latogatasi helyszin. A k6z0s sziiloi feliigyelet hia-
ny4ban, a kiilénéld sziild esetében kizarlag abban az esetben térténhet itt a latogatas,
kapcsolattartds, amennyiben ezt a kapcsolattartast szabdlyozo6 hivatalos szerv hatdro-
zatban elbirja a bolcs6de szamdra.

— Az intézmény nyilt iinnepeinek, rendezvényeinek latogatasa az érintett Osszes gyermek
sziiléje, vagy hozzitartozdja szdméra nyitva all. A kozos sziildi felligyelet hidnyéban,
a kiilon 616 sz(18k esetében, amennyiben vita merill fel a rendezvényen val6 részvétel-
lel kapcsolatban, akkor a gyermek érdekének érvényesitése céljabdl az intézmény jel-
zéssel él a csaldd- és gyermekjoléti szolgélat, vagy a gyamhatosag felé.

IV. 2.) A sziil8k és a bolesdde kapesolattartisa, egyiittmiikddése:

— A sziildknek lehetOséget biztositunk arra, hogy a megfeleld forumokon javaslatokat,
dtleteket kdzvetitsen a nevel3-gondozd munka alakitisdhoz.

— Az egyiittnevelés megvalGsitisihoz egyiittmiikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre van
sziikség.

— Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel a kisgyermek vagy az intézményve-
zetdt és kdzosen probaljak megoldani a helyzetet.

— Az egyiittm{ikddésre alkalmas férumok sziil6i értekezlet, k6z0s rendezvények, eseten-
kénti megbeszélések.

IV. 3.) A sziildk tdjékoziatasinak formai:
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A bolcsddet €let soran a szillok rendszeresen tdjékoztatast kapnak a gyermekeiket érintd tevé-
kenységekr0l, a fejlodésiikrél, az esetlegesen felmeriilé problémakrdl, annak modjarél vala-
mint a bolcséde miikddésével kapesolatos informéciokrol.

Tdjékoztatds a bélcsddei élettel kapesolatban:
— A bilcstdében a tijékoztatas formai a kovetkezdk:
» csoportok hirdet6tabldi, falifjsagjai
» sziiloi értekezletek
» egyéni megbeszélések
> tajékoztatéd kiadvanyok
— A rendezvényekrdl szolo tdjékoztatisi kotelezettségiinknek a rendezvény elétt leg-
alabb egy héttel eleget tesziink.

Tdjékoztatds a gyermek fejlidésérol:
A sziil$ (ide értve: a sziiloi feliigyelet koz6s gyakorlasara jogosult kiilonéld sziléket
is) a bolcsédés gyermeke fejlodésérdl, betekintést nyerhet a fejlddést nyomon kovets
dokumentumokba.

— A ko6z0s sziil6i felligyelet hidnyaban, a kiilonél6 sziilok részére, a gyermek sorsét érin-
t6 lényeges kérdések gyakorlisa sorin, amennyiben ezt a sziild irisban kérelmezi,
irasban adunk tajékoztatast gyermeke fejlodésérdl.

1V.4.) A sziilo kitelessége és jogai:

A sziil6 kotelességei:

— Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdinek, szakalkalmazottainak, valamint tarsainak
jogait és emberi méltosagat.

— A sziil6 kotelezettsége figyelemmel kisémi a gyermeki jogok érvényesitését, a gyer-
mek fejlédését, kapesolatot tartani a szakalkalmazottal,

— A bblcs6debdl valo kimaradast vagy masik intézménybe valé atjelentkezést az intéz-
mény vezetdjének kell bejelenteni.

A s7iilé jogai:
A szill6 joga kiil6ndsen, hogy megismerje a bolcsbde szakmai programjat, hdzirendjét,
tajékoztatést kapjon az abban foglaltakrél.

— Gyermeke fejlédésérol, magaviseletérol rendszeresen részletes és érdemi tijékoztatast,
nevelés¢hez tanacsokat, segitséget kapjon.

— Kezdeményezze sziildi szervezet, Erdekképviseleti Forum létrehoz4sdt és annak mun-
kéajaban, tovabba a sziiléi képviseldk megvalasztisiban, mint megvilasztd, és mint
megvilaszthat6é személy részt vegyen.

— Személyesen vagy képvisel@i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.
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— A gyermeki jogok képvisel6jéhez forduijon.

V.
EGYEB SZABALYOZASOK

Ovja sajét és tarsai testi épségét, egészségét, haladéktalanul jelentse a felligyeletét ella-
16 felndttnek, ha veszélyeztetd helyzetet illetve balesetet észlelt.

— Hanyapsigbol fakado vagy szandékos rongaldsért az elkdvetd személyesen felel és
kartéritésre kotelezheto.

— A bblcséde terliletére killondsen nagyobb értékil vagy szird, vagé, iitd, tizgyjtd esz-
kozoket, targyakat behozni tilos!

~ Olyan magatartést kételes tantsitani, mellyel sajat maga, tarsai, az intézmények dol-
gozbi testi épségét egészségét nem veszélyezteti és az intézmény rendeltetésszerii mi-
kodését nem akadélyozza.

— Kiiléngsen stilyos megitélés ala esik:

- az agresszi6 (a mésik gyermek bantalmazasa, erdszakos megaldzasa),
- énmaga és masok egészségét veszélyeztetd jogellenes magatartdsok (alkohol fo-
gvasztésa, dohanyzas, kabitoszer birtoklasa, tovdbbadésa, drusitasa vagy fogyasztisa).

— Dohényozni a bolcsdde egész teriiletén tilos!

—  Onbiraskodm tilos!

— Talalt targyat a bolcséde dolgozéinak kell leadni.

— Az intézményt igénybevevOk az intézmény vagyonat, tisztasigit 6vjak, a kdryezet-
védelmi szabélyokat tartsdk be. A tisztasdg megbrzése érdekében a babakocsikat az
arra kijelo}t tdroléban hagyjak, hasznéljak a 14btorlét, a szeméttdrolot és a csoportszo-
béahoz legkézelebb esd bejaratot.

— A bélcsodei téritési dij ellenében a gyermekeknek napi 4 alkalommal €tkezést biztosit.
A téritési dij megéllapitisdhoz a sziildknek kozdlnilik kell a szilkséges adatokat. A
gyermekek napkozbeni ellatdsa keretében biztositott gyermekétkeztetésben a Gyvt.
148. és a 151. §-4t kell alkalmazni. A mindenkori étkezési téritési dfj mértékét dnkor-
manyzati rendelet szabélyozza.

—  Martfiin az étkezési téritési dijakat havonta utdlag, a tényleges étkezési napok utan kell
tériteni csekken vagy 4tutalassal. A befizetés idpontjit a szamla tartalmazza.

A bbdlcsbéde igénybe nem vett étkezési napokra befizetett dijat talfizetésként a kovetke-
z6 honapra elszdmoljék. A szolgéltatd felszdlitast kiild, majd a jogszabalyoknak meg-
feleloen jar €l a befizetés elmulasztasa esetén a befizetést eimulaszténak.

- Rendkiviili esemény, helyzet esetén az intézmény vezetdi altal meghatdrozott magatar-
tast és cselekedetet kell tantisitani.

— A bblcséde életével kapesolatos valamennyi teriilettel kapcsolatban lehetoség van a
vélemények elmondasara az emberi méltosag, a becsiilet tisztelethen tartasa mellett.
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A véleményformalas forumai a sziil6i értekezletek, a vezetd elére egyeztetett idépont-
ban és az SZMK tagok 1tjan.
A szabad véleménynyilvénitdsi jogdnak megnyilvinulasi eszkéze és lehetdsége az
elektronikus forma és a hagyomanyos papiralapt forma.
Intézményiink honlapjan barki szamara személyazonositisra alkalmatian forméban,
korlatozasté] mentesen, kinyomtathat6 és kimésolhaté modon, a betekintés, a letdltés,
a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen t6rténd
hozzaféréssel minden tanév elsd napjaig, illetve szilkség, aktudlissa v4lasuk szerint
kozze teszi a kbvetkezd adatokat:

- a kisgyermeknevelk iskolai végzettsége és szakképzettsége,

- a neveldmunkat segit6k szamat, évenként feltiintetve.
Ugyancsak rendelkezésre a1l a javaslattételi jog is.
Javaslatot a csoportban a kisgyermeknevelbknek, az intézményvezetének, a bolcsdde-
vezetOnek, a sziil6é vilasztmény tagjainak lehet tenni.
A javaslatokra harminc napon beliil valaszt adunk.
Garantiljuk, a csaldd vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzddésének, nemzeti, vagy
etnikai dnazonosségénak tiszteletben tartisat.
Jogorvoslatért fordulhatnak az intézményvezetéhoz, a bolcsddevezetthdz, a csoport-
ban dolgozd kisgyermeknevel6héz, a gyermekvédelmi feleldshdz, a sziiléi szervezet-
hez. Jogorvoslas kéréshez tandcsokat, segitséget adunk.
A nyilvanossaghoz fordulasi jog gyakorldsa nem sértheti a b6lcsGde vagy személyzete
barmely tagjanak emberi méltosagat, becsiiletét.
Az érdekeket érinté dontések meghozataliban a valasztott tisztségviselfk, vagy mas
valasztott személy titjan vehetnek részt.
Az életkori sajatossigaiknak megfeleld mértékben és modon megismerik az 6v6-védd
elbirdsokat. Ennek megt6rténtérdl a csoportnapldban rogzitjiik.
Szemelyes adataik kezelésébe, felhasznélisiba, nyilvantartdsaba betekinthetnek, a ne-
velési id6n kiviili idépontban.
A bolcsodei ellatashoz valo jogot, a felvétel igénylésének modjat és feltételeit a Felvé-
teli szabalyzatban rogzitettiik.
Mindenkit megilleti a névviselési jog. Amennyiben ez ligyben sérelem éri forduljon
segitségért a csoportban dolgozoé kisgyermekneveltbhoz.
A bdlcsbde terilletén csak kisgyermekneveldi feliigyelet mellett tartézkodhatnak a gye-
rekek.

VL
ZARO RENDELKEZESEK
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A Hazirendet a Sziildi Szervezet véleményezése, egyetértése utin a szakalkalmazotti érte-
kezlet 2019. majus 31-én elfogadta.

Hatilyba 1ép: 2019. szeptember 1.

Egyattal a 2017. janius 1-t6] érvényes Hazirend hataly4t veszti.

Mdédositasdra:

- a fenntartd,

- az Frdekképviseleti Férum,

- az intézmény vezetdsége,

- szak-alkalmazotti koz6sség 50+1 %- a tehet javaslatot.

A javaslatot frisban az intézményvezetdhoz kell benyijtani, aki azt 30 napon belil a szak-

alkalmazotti értekezlet elé terjeszti.
A dontés utdn O értesiti a javaslattevét a hatdrozatrol.

Martfii, 2019. majus 31.

C}E‘Uﬂ\\ @'\.\ \
Turyanszkiné Enyedi Andrea

intézményvezetd helyettes

‘

Glom G Moo

Cseniné'Gal Katalin
bélesbdevezetd
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