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Az intézmény munkaterve
a 2023/2024. nevelési évben

Az intézményi munkatervet a nevel6testiileti értekezleten, a csoportok altal leadott tervek, az
elhangzott javaslatok, munkak6zosség vezetd altal benyujtott munkaterv alapjan allitottuk

0ssze.

1. A nevelési évben munkankat a kovetkezé dokumentumok hatarozzak meg

2023. évi LII. torvény a pedagogusok 1j ¢€letpalyajarol és kapcsolddo rendeletei

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol és a hozza kapcsolodo rendelkezé-
sek,

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012 (XII.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol,
326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a koz-
alkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIIIL. torvény koznevelési intézmények-
ben torténd végrehajtasarol,

Intézkedési terv a 2020/2021. tanévre a koznevelési intézmények szdmara
(2020.08.17.) Emberi Erdforrasok Minisztériuma Koznevelésért felelds Helyettes Al-
lamtitkar

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 10;j életpalydjarol, és az ezzel 6sszefiiggd rendele-
tek,

Pedagogiai Program

Munkaterv, SZMSZ

Az dvodai bels6 szabalyzatok eldirasai,

Gyakornoki szabalyzat,

Pedagogus teljesitmény-értékelési szabalyzat

2. Kiemelt céljaink és feladataink

2.1. Kiemelt céljaink

A gyermekek mindenekfelett allo érdekeinek tiszteletben tartasaval 6vodai csoportja-
inkban nyugodt, kiegyensulyozott 1égkor kialakitasa, neveléskdzpontiisag, gyermek-
kodzpontusag biztositasa.

A torvényi szabalyozdknak megfeleld, biztonsagos, magas szakmai szinvonall intéz-
ménymiikddés megvaldsitasa — az 0j torvény iranymutatasainak megfelelden.

Az idei nevelési évben 8 6vodai csoporttal induld szervezet legoptimalisabb miikodte-
tése.

A folyamatos nyugdijba vonulasok miatt a biztonsdgos miikddés megszervezése a
fenntartdval egyeztetve. A nyugdijba vonulok utanpotldsdhoz a lehetdségek keresése,
az 1j kollégak befogadasanak eldsegitése, mentoralasa.

Az 6voda szabélyoz6 dokumentumainak (P.P. és mellékletei, SZMSZ, Héazirend, Gya-
kornoki szabalyzat stb.) egységes értelmezése, torvényi szabalyozdknak valdo megfe-
leltetése.
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A pedagogia programunkban meghatarozott cél-feladatrendszer gyakorlati megval6si-
tasa, miikodtetése az intézmény nyolc csoportjaban a Munkacsy ti Ovoda 6t-, a Kos-
suth uti Tagévoda harom csoportjaban.

A gyermek testi-lelki sziikségleteinek maximalis figyelembevétele.

Differencialt fejlesztés, az életkori sajatossdgokhoz, egyénhez igazodd fejlodés-
fejlesztés, a cselekvésre, tapasztaltatasra, tevékenységekre épililé nevelés - ismeret-
szerzés megvalosulasa.

A tagintézmények kozotti gordiilékeny informacidaramlas, egylittmiikodés fenntartasa,
uj csatornak kiépitése.

Az anamnézis, a fejlodés mutatoi méro-értékeld lap, a tehetségtulajdonsagok felméré-
séhez hasznalt dokumentum alkalmazasa. Ovodai csoportnaplok, mulasztasi naplok,
fejlédést nyomonkdvetd dokumentumok pontos, naprakész vezetése.

évi LIL torvény a pedagogusok 1ij életpalyajarol — bevezetésébdl adodo feladataink:
Szeptember 15-ig a dolgozokat tajékoztatni kell a torvény 157.§ szerint, a jogviszony-
valtas legfontosabb motivumairdl a 2024. januar 1-jén varhaté munkakoriik megneve-
zésével, a varhato illetmény és a munkavégzési hely megjelolésével.
Azok a munkavallalok, akik a statuszvaltast elutasitjak, az ezt koveto két hétben
(2024.szeptember16-29-ig) kozolhetik ezt irdsban a munkaltatéval. Az elutasitd nyi-
latkozatot azonban nem lehet visszavonni. Azok a pedagogusok, akik elutasitjak a sta-
tuszvaltast, 2023. november 1-t6] november 30-ig toltik felmentési idejiiket, ezen 1d6-
tartam alatt a munkavégzeés alol felmentést kapnak. A rajuk vonatkozd végkielégités
szabalyairdl szintén e torvény rendelkezik.
A pedagbdgusok illetményét a torvény 157. § (10) és (11) bekezdés alapjan 2023.
11.01. napi hatallyal modositani sziikséges.
Az 1j illetményekrdl 2024. januar 15-ig kell tajékoztatni a kdznevelési foglalkoztatotti
allomanyban 1évoket, és eddig az iddpontig kell szdmukra 4tadni az (j munkaszerzo-
dést. Ugyanezen i1dépontig kell megallapitani az osztalyfonoki, munkakozosség-
vezetdi megbizasi dijak Osszegét is.

2.2. A célok elérését tamogaté feladataink

2.2.1.

Pedagogiai folyamatok

Tervezés:
Az intézményi stratégiai terv és az oktataspolitikai kdznevelési célok viszonya, az operativ
tervezes €s az intézményi stratégiai célok viszonya.

— A Pedagogiai Programunkban meghatarozott ne-
velési gyakorlat miikodtetése az intézmény nyolc

2023/2024-es nevelési évre csoportjaban, a programcsomag €s az intézmé-

vonatkozo feladataink nylink altal megfogalmazott globalis cél- és fel-
adatrendszernek valdo megfelelés, sikerkritériu-
mok elérése, folyamatos nyomon kovetés.

Felelés: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
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ményvezeto

— Az Alapité Okirat, P.P., SZMSZ, Hézirend feliil-
vizsgélata, modositdsa a szervezeti valtozasok
miatt.

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-
té-helyettes

- A nyolc 6vodai csoport miikodtetéséhez sziiksé-
ges legoptimalisabb munkarend kialakitasa, a te-
vékenységek megszervezése, lebonyolitasa a
gyermekek magas létszamanak, biztonsaganak
legmesszebbmend figyelembevételével. A Kos-
suth uti Tagovoda 3 csoportjanak a megvaltozott
koriilményekhez vald alkalmazkodas /egy épii-
letben minden csoport/, a napirend kovetkezetes
¢s pontos betartatasa.

- A részben osztott csoportokndl a tervezés-
megvalositas tudatossaganak szem eldtt tartasa.

- Eves tervezés” dokumentum folyamatos bovité-
se.

- ,,Gazdagitd programok” gylijtemény bdvitése,
alkalmazésa.

Megvalositas:
A tervek megvalésitasa, az intézmény miikodését iranyitd éves tervek €és a beszdmoldk viszo-
nya, egymasra éptilésének gyakorlata.

— a P.P. —ban foglaltakat figyelembe véve az éves
tervezés adott csoportra vald elkészitése, figye-
lembe véve a csoportprofilt.

2023/2024-es nevelési évre Felelos: 6vodapedagogusok

vonatkozd feladataink — Az aktualizalt csoportnapld szakmai, modszerta-
ni tudatossagot tiikr6z0 vezetése az intézményi
¢s pedagogus ellendrzés kovetelményeinek meg-
felelden.

Felelos: 6vodapedagogusok

Ellendrzés:
Az ellendrzés miikodtetése az intézményben (Ki, mit, milyen céllal, milyen gyakorisaggal,
milyen eszkdzokkel ellendriz.

— Belso ellendrzési tervek megvaldsitasa. (Munka-
terv melléklete) Egységes ellendrzési lap alkal-
2023/2024-es nevelési évre mazasa a latogatasok soran.
vonatkozo feladataink Felel6s: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-
t6-helyettes, Olaszné Kiss Agnes tagovoda-
vezetod
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Az ellendrzés folyamatdnak éves ellendrzési
tervnek megfelel6 folytatasa:

Az dvodapedagogus tervezOmunkaja, fel-
késziiltsége. A csoportnaplo elére megha-
tarozott szempontsorok alapjan van —e
vezetve?

A gyermekek fejlodését nyomon koveto
dokumentumok a vezetése az egységes €r-
tékelési szabalyzat szerint torténik — e?
Meérések hataridejének betartasa, kimeneti
mérések iskoldba mendk esetében meg-
torténtek —e?

Gyermekkozpontusag, rugalmas, folyama-
tos napirend betartasa délelétt, délutan
kiemelt figyelemmel a pihend idén beliili
szokésokat illetden a P.P-ban meghataro-
zottak szerint tortént-e?

Megtortént-e a gyermekek felmérése az
alabbiak figyelembe vételével (logopédia,
fejlesztopedagogia,- nevelési tanadcsadoba
kiildendd), megtette-e az 6vond a sziiksé-
ges intézkedéseket a problémakkal kap-
csolatban?

A gyermeki személyiség differencialt fej-
lesztésének tervezése, megvalositasa ho-
gyan érvényesiil az 6vodapedagdgus napi
munkéjaban?

Az ovodapedagogusok szakmai egyiitt-
miikodése megfeleld —e?

Az egymastol valo tanulas, belso hospita-
las beépiilt-e szokasrendszerbe?

Az 1 6vodapedagogus kollégak, az uj
dajkak beilleszkedésének segitése, men-
toralasa, a munkakori leirdsnak megfeleld
munkavégzés elsajatitasa.

Felelés: Turnyanszkiné Enyedi Andrea
intézményvezetd, Bettenbuch Tiinde in-
tézményvezetd-helyettes, Olaszné Kiss
Agnes tagovoda-vezetd

Az eldz6 nevelési évben kiemelt szakmai
segitséget, tamogatast kapott beszédhang
hallas fejlesztd program gyakorlati meg-
valdsitadsa, a tapasztalatok beépiilése a
neveldmunkaba.

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-
té-helyettes, Olaszné Kiss Agnes tagdvoda-

vezeto



mailto:vob@martfu.hu

Jatékvar Ovoda és Bélcsdde
5435 Martfii, Munkacsy ut 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu
OM azonositd: 035740

o
B

Ertékelés:
A pedagogiai programban meghatarozott gyermeki, pedagogus értékelés miikddtetése a gya-
korlatban.

— A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése, a
gyermekek mérése, értékelése torvényi €s helyi
szabalyozoknak megfelelden.

— Az ovodapedagbdgusok értékelése az ellendrzést
koveté megbeszélés keretében torténik. Az ehhez
kapcsolodo ellendrzési lapok alkalmazasaval.

— Felkésziilés az 1j teljesitményértékelési rendszer-
re.

2023/2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

Korrekcio:
Az ellendrzés, megfigyelés, értékelés eredményeinek beépitése az intézményi folyamatokba.

— Egymastol valo tanulés, belsd hospitalas kereté-
ben:

- A népmivészeti elemek, a népmiivészet
megjelenitésének lehetdségei, népi moti-
vumok tevékenységekbe agyazasa a tevé-
kenységekben.

- Tehetséggondozassal kapcsolatos elméleti
eldadas, kozos beszélgetés kezdeménye-
zése.

- A gyermeki mérési eredmények kidolgo-
zott intézményi 0sszesitési folyamatanak
miikddtetése.

L, - A tehetséggondozas helyi gyakorlatanak
2023-2024-es nevelési évre c e

vonatkozo feladataink esetleges modositasa.

Felelos: Jatékvar Munkakozosség tagjai,
Biré Gabriella munkak6zosség vezetd
— Eves Tervvel kapcsolatos anyagok dsszegylijtése
(foként internetes linkek gylijtése), beillesztése a
kozponti tervbe.
— Nevelés nélkiili munkanapok tervezése a kovet-
kez6 témakban:
— Visszamaradt csecsemOkori reflexek ha-
tasa a gyermek fejlédésére.
— ADHD tiinetei, kezelésének lehetdségei.
— A Sindelar-program (a tanulasi zavart okozo
részképesség-gyengeségeket felismero €s a fel-
tart fejletlenségeket javitd program) gyakorlati
megvaldsitasdnak egységesitése.
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2.2.2. Személyiség — és kozosségfejlesztés

A pedagogiai programban rogzitett személyiség — és kozosségfejlesztési feladatok megvalosi-
tasa.

Az egyes gyermekek személyes, szocialis készségeinek, képességeinek megismerése.

— Kozosségfejlesztd, kozosségepitd jatékok, konf-
liktusmegel6zd, konfliktuskezeld technikék ter-
vezése, alkalmazasa a gyakorlatban.

Felelos: 6vodapedagdgusok

— Az oOvodapedagdgusok és a fejlesztést végzo
szakemberek (logopédus, fejlesztd pedagogus
stb.) folyamatos konzultacioja a gyermek fejlo-

2023-2024-es nevelési évre désérdl, fejlesztésérdol. A fejlesztd szakemberek

vonatkozo feladataink javaslatainak beépitése a tervezo és gyakorlati
pedagdgiai munkaba.
Felelos: 6vodapedagogusok

— Szociometriai vizsgalatok végzése a P.P. szerinti
gyakorisdggal, azok elemzése, az eredmények
fiiggvényében tett intézkedések, probléma meg-
oldasi tervek rogzitése a csoportnaploban, egyéni
fejlesztési tervekben.

Felelos: 6vodapedagdgusok

2.2.3. Az intézményben folyé pedagogiai munkaval 6sszefiiggé eredmények

Eredményességi mutatok az intézményben.
A gyermekek iskolaba 1épésének, tanulasi Gtjanak nyomon kovetése.

— A gyermeki mérési eredmények nyilvantartasa,
elemzése. Ovodai csoportonként az elektronikus
intézményi Osszesito tablazatok elkészitése.
Felelos: 6vodapedagdgusok

— Sindelar mérések elvégzése a P.P. melléklete
szerint a nagycsoportos gyermekeknél.

Felelos: Nagycsoportos 6vodapedagdgusok

— A leendd elsds tanitok meghivasa nagycsoportos
nyilt napra, évzard rendezvényre.

Felelos: Nagycsoportos 6vodapedagdgusok

— Fecsketabor szervezése az iskoldba 1épd gyerme-
keknek az innovacids eljarasrend szerint.
Felelos: Bettenbuch Tiinde, nagycsoportos ovo-
dapedagdgusok

— Az iskoldba Iépést kovetden iskolai latogatason
vald részvétel keretében tanitisi orakon a gyer-
mekek aktivitasanak, iskolai szokasrendszerének,
kozosségbe vald beilleszkedésének, ismereteinek

2023-2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink
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megfigyelése, majd a latottak elemzése a tani-
tokkal egyiittmiikodve.

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
meényvezeto

A legjobb eredményeink szélesebb korben torté-
ndé bemutatasa pl.: sziil6i értekezleten, sziiléi {o-
rumon, médidban, beszamoldkban. (intézményi
tanfeliigyeleti javaslat)

2.2.4. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

Pedagdgus szakmai kozosségek miitkodése az intézményben, f0 tevékenységeik.
Bels6 tudasmegosztas intézményi gyakorlata.
Az informécidaramlas intézményi gyakorlata.

2023-2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

Jatékvar Munkakozosség:
Egymastol valo tanulés, belsd hospitalas kereté-
ben:

- rendezvények, iinnepségek iddpontjainak
kovetése, megosztasa.

- innovacids rendezvényeken, linnepeken
vald fokozott részvétel

- U kollégédk segitése, tAmogatdsa

- A népmiuvészeti elemekkel, a népmiivé-
szet megjelenitésének lehetdségeivel, né-
pi motivumok tevékenységbe agyazasa

- A gyermekek fejlédését nyomonkovetd
dokumentum tehetséggondozassal kap-
csolatos részének atalakitasa.

- A tavalyi év belsd tudasatadasanak, be-
szédhanghallas témakornek a lezarasa
egy kerekasztal beszélgetéssel.

A gyermekek fejlddését nyomon kovetd teveé-
kenységek végzése, dokumentaci6 vezetésének
ellendrzése, segitése. A gyermeki mérési ered-
mények 9sszesitd dokumentumainak, rendszeré-
nek miikodtetése.

Eves Tervvel kapcsolatos anyagok dsszegyiijtése
(foként internetes linkek gylijtése)

A kidolgozott gazdagitd programok beépitése az
éves tervezésbe, megvalositasba.

Az egymadstol valo tanulas rendjének kialakitasa,
tovabbképzéseken, konferencidkon szerzett isme-
retek atadasa, belsd hospitalas megszervezése
Szakmai megbeszélés szervezésének segitése a
tehetséggondozas témakdrében.

Felelos: Bir6 Gabriella munkak6zosség vezetd

Mozdulj! Munkakozosség:
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A testnevelés foglalkozasok, a mindennapi test-
nevelés, a délutani ovitorna rendjének kialakita-
sa, megszervezese.

— Tevékenységek szervezése a varosi Automentes
napon.

— A Bozsik foci martfiii forduldjdnak megszerve-
z€se, lebonyolitasa az el6zd év szervezéséhez ha-
sonloan.

— Bels6 hospitalas szervezése az 0j kollégak sza-
mara.

— Tevékenységek szervezése a ,,Zoldiink a Fol-
diink” avagy okohét a Porontyvarban — ,,szelek-
tiven szép a szemét.” palyazott programra.
Felelos: Antal Zsuzsanna munkakzdsség vezetd

Bobita Munkakozosség

— Szakmai megbesz¢élésen az 6vodai iinnepek,
programok attekintése a kovetkezd nevelési évre,
tervek megbeszélése az linnepek lebonyolitasaval
kapcsolatban

— Szakmai megbeszélésen a babozas mddszertana,
modszerek, oOtletek, javaslatok.

—  Munkacsy uti Ovoda sajat Adventi innovacidja-
nak megvaldsitasa.

— Szakmai megbeszélésen javaslatok, oOtletek a
nyari ovodai élet gazdagitdsdhoz: babozashoz,
ligyességi jatékokhoz eszkozkészités, zenés
tanckoreografia, mesefeldolgozas kitalalasa

— Evzar6, Ballagis megszervezésének segitése.
Felelos: Maro6ti Katalin munkakozdsség vezetd

Belso teljesitményértékelésre valo felkeésziilés

— A székhely intézmény és a tagintézmények ko-
zOtt1 kapcsolattartas, informacidaramlas megfele-
16 mitkodtetése.
Felelés: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-
t6-helyettes, Olaszné Kiss Agnes tagovoda-
vezetd, Cseriné Gal Katalin bolcsodevezeto

— Az e-mail-es informacioatadas miikodtetése, az
informaciok tartalmi feldolgozasa, a visszacsato-
las tudatositésa.
Felelos: 6vodapedagogusok

— Teljesitményértékelésre valod felkésziilés, jogsza-
balyok megjelenésének figyelemmel kisérése,
azok értelmezése, gyakorlati megvaldsitasanak
megtervezese.
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2.2.5. Az intézmény kiils6 kapcsolatai

Az intézmény legfontosabb partnerei.
Az egyes partneri kapcsolatok tartalma.

A partnerek tajékoztatasa az intézmény eredményeirdl.

2023/2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

Az optimalis partneri viszony fenntartdsa:

- Sziilék

- Martfii Varos Onkormanyzata

- Védono, Gyermekorvos

- Gyermekjoléti Szocialis Szolgaltatd Kézpont

- Martfii Vérosi Miveldédési Kozpont és
Konyvtar

- Altalanos Iskola

- JNSZ Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat

- POK Szolnok

- Telepiilés Ellatd Szervezet

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-

ményvezetd, 6vodapedagogusok

Az eddigi jo, aktiv, segitd egylittmiikddés fenn-

tartasa a partnerekkel.

A partnerek torvényi eldirasoknak megfeleld ta-

jékoztatdsa helyben szokésos mddon (sziildi ér-

tekezletek, beszamolok stb.)

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-

ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-

t6-helyettes, Olaszné Kiss Agnes tagovoda- ve-

zetO, Cseriné Gal Katalin bolcsodevezetd

Partnerazonositas frissitése, tovabbi egylittmiiko-

d6 partnerek felkutatasa (tanfeliigyeleti javaslat)

Felelés: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-

ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-

t6-helyettes, Olaszné Kiss Agnes tagovoda- ve-

zetd, Cseriné Gal Katalin bolcsddevezetd

2.2.6. A pedagogiai miikodés feltételei

Targyi, infrastrukturalis feltételek:

Az intézményi targyi kornyezet értékelése a nevelési/tanulési struktira, pedagogiai értékek
céloknak valo megfelelés, valamint a kiilonleges banasmodot 1gényld gyermekek nevelésének

tekintetében.

2023/2024-es nevelési évre vo-
natkozo feladataink

Kotelezo eszkoz és felszerelések ellendrzése, ja-
vitasa, potlasa.

Felel6s: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-
té-helyettes

A betervezett karbantartasi, feltjitdsi munkalatok
elvégzése.

11
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Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
meényvezeto

A takarékos mikodés betartasa, betartatasa.
Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
meényvezeto

A biztonsagos miikkodéshez sziikséges ismeretek
felelevenitésének megszervezése a nevelési év
inditasakor (tlizjelz6 berendezés miikddtetése,
tlizolto késziilékek helye, gaz-viz- villany fokap-
csolo helyének tudatositasa).

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezetd, Bettenbuch Tiinde intézményveze-
t3-helyettes, Olaszné Kiss Agnes tagbvoda veze-
t6, Cseriné Gal Katalin bolcsddevezeto

Tliz és munkavédelmi oktatds megszervezése.
Iddszakos orvosi vizsgalat litemezése.

Felel6s: Olaszné Kiss Agnes tagovoda vezetd
Kossuth uti Tagévoda Kossuth Ut 24. szam alatti-
¢épiilet palyazati korszerlisitésének tamogatasa -
Nagy épiiletének fiités korszeriisitési munkalata-
inak segitése.

Felel6s: Olaszné Kiss Agnes tagovoda vezetd

A kiilonleges banasmoédot igényld gyermekek el-
latasanak megszervezése, helyének, eszkdzeinek
biztositdsa, a szakemberekkel vald egyiittmiiko-
dés.

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezeto

Személyi feltételek:

A pedagogus tovabbképzeés preferalt iranyai, a pedagogusok végzettsége, képzettsége, felké-

szliltsége.

2023/2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

Felkésziilés a teljesitményértékelés feladataira.

A tovabbképzési tervet figyelembe véve szervez-
ziik a képzéseken valo részvételt.

Az OH ¢és egyéb szolgaltatok képzési kinalatanak
figyelemmel kisérése, az intézménylink céljait
szolgalo képzéseken valo részvétel tamogatésa.
NevelGtestiileti tovabbképzés két alkalommal
terveziink.

Felelos: Bettenbuch Tiinde intézményvezetd-
helyettes

12
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Szervezeti feltételek:

Az intézmény szervezeti kultirdja, szervezetfejlesztési modszerek, eljarasok alkalmazasa,
hagyomény6rzd, hagyomanyteremtd munkéja.

A feladatmegosztas, felel0sség- €s hataskormegosztas intézményi gyakorlata.

A pedagdgusok innovacidhoz vald viszonyanak értékelése.

2023/2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

Az intézmény szervezeti kultirajanak tovabbi
magas szintli miikodtetése.

Az intézményi tanfeliigyelet eredménye kapcsan
keriilt be ez a fejlesztend¢ teriilet (szervezeti kul-
tarafejlesztés, a nevelokozosség személyi valto-
zasainak kezelése, uj kollégdk mentoralasa, beil-
leszkedésiik segitése)

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezeto

Intézményi linnepeink P.P. szerinti szervezése,
hagyomanyaink apolasa. A varosi rendezvénye-
ken, tinnepségeken valo tovabbi aktiv részvétel.
Felelos: 6vodapedagoégusok

A felelOsség és hataskorok szerinti munkavégzes,
amely az SZMSZ-ben, a munkakori leirasokban
¢s a munkatervben szabalyozott.

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezeto

Intézményi innovaciok tovabbi mikddtetése, tar-
talmanak szakmai 4ttekintése, sziikség esetén
korszerUsitése.

Felelos: Bir6 Gabriella, Mar6ti Katalin munka-
koz0sség vezetok

Az ovodapedagdgusok aktiv részvétele a palya-
zatfigyelésben, palyazatirasban, azok megvalosi-
tasaban (pl.rajzpalyazatok, eszkozpalyazatok)
Felelos: 6vodapedagdgusok

2.2.7. Az intézménytipusra vonatkozo nevelési, nevelési-oktatasi iranyelvben meghataro-
zott orszagos szakmai elvarasoknak és az intézményi céloknak valé megfelelés
Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak céljai a Pedagdgiai Programban.

2023/2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

A P.P. Gtmutatasait kovetve az 6vodai tevékeny-
ségek megszervezése.
Felelos: 6vodapedagdgusok

2.2. 8. Sajatos feladataink
Gyermekvédelmi feladatok

2023/2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

A gyermekvédelem feladatainak kiemelt figye-
lemmel kisérése, a sziilok segitése, tajékoztatasa
a lehetdségekrol.

Az aktudlis tdmogatasrél rendszeres tdjékoztatas
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nyujtasa a sziildknek.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos
helyzeti gyermekek pontos felmérése, nyilvan-
tartasa, dokumentalasa, sziikség esetén a sziilok
tajékoztatasa a vonatkozo jogszabalyokrol.
Etkezési kedvezményre jogosultak felmérése,
pontos nyilvantartasa, nyilatkozatok 0sszegytijté-
se, a sziilok tajékoztatasa.

A Gyermekjoléti Szocialis Szolgaltatdé Kozpont-
tal folyamatos kapcsolattartas, esetkonferencia-
kon, megbeszéléseken, tajékoztatokon vald rész-
vétel.

A sziikséges esetekben kapcsolatfelvétel a védo-
noékkel, gyermekorvossal.

Felelos: gyermekvédelmi felel6sok

Molnar Eva Munkécsy ti Ovoda,

Fehérné Balogh Agnes Kossuth uti Tagovoda,
Cseriné Gal Katalin Bolcsddei Intézményegység

Sajatos nevelési igényii — kiemelt figyelmet igénylo gyermekek nevelése

2023/2024-es nevelési évre
vonatkozo feladataink

Integralt nevelés — beszédhibak, részképesség hi-
anyok feltarasa, felmérése szakemberek kozre-
mikodésével, helyben szilirés és ellatds megszer-
vezése. Szeptembertdl a jogszabalyok és megal-
lapodéasok alapjan segitd szakemberek munkdja-
nak inditéasa.

Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezeto

Sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztésé-
nek megszervezése, nyomon kovetése, a szakér-
té1 vélemények alapjan az egyénre szabott fel-
adatok meghatarozasa. A fejleszté szakemberrel
valo folyamatos kapcsolattartas.

Feliilvizsgélatok idépontjanak rogzitése, nyomon
kovetése, kapcsolattartas szakértdi véleményt ki-
ado bizottsaggal.

Felelos: Bettenbuch Tiinde intézményvezeto-
helyettes

A BTMN-es gyermekek fejlesztésének megszer-
vezése, a szakértdéi véleményben meghatarozott
fejlesztendd teriiletek figyelembevételével. A
csoportban dolgozd 6vodapedagdgusok altal ter-
vezett és megvalositott, egyéni fejlesztési naplo-
ban dokumentalt fejlesztések ellendrzése.
Feliilvizsgalatok idépontjanak rogzitése, nyomon
kovetése, kapcsolattartds a véleményt kiado in-
tézménnyel.
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Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea intéz-
ményvezeto

— A tehetségigéretek beazonositasa a kidolgozott
felmérdlapok alkalmazasaval.

— A Dbeazonositds utan a ,,Gyermek fejlodését
nyomonkovetd dokumentumok koziil a Fejlesz-
tési tervben rogzitjiik a specidlis feladatokat,
modszereket, eszkozoket.

— A tehetségigéretek fejlodését a féléves nevelési
tervben is megjelenitjiik.

Feleldsok: Ovodapedagdgusok

3. A nevelési év rendje

2023/2024-as nevelési év iddtartama:

2023. szeptember 1 - 2024. augusztus 31.

Uj gyermekek fogadasa:

2023. szeptember 1 - t6l a bolcsddések
2023. szeptember 11-t6] a csaladbol érkezok a szii-
16kkel egyeztetve folyamatosan

3.1. Sziinetek varhato idotartama

2023/24-es nevelési év elsd napja:

2023. szeptember 1.

Iskolai 6szi sziinet ideje:

2023. oktober 28 — november 5-ig.

Iskolai téli sziinet ideje:

2023. december 22- 2024. januar 7-ig.

Iskolai tavaszi sziinet ideje:

2024. marcius 28 - aprilis 7-ig.

Iskolai nyari sziinet ideje:

2024. junius 22 - augusztus 31-ig.

Az 6voda nyitvatartasa az iskolai sziinetek idejére alkalmazkodik a sziilok igényeihez.

Az 6voda zarasanak tervezett idépontja

Téli zarva tartas:

idotartam:

Munkécsy tti Ovoda:

2023. december 22 - 2024. januar 7.

Kossuth uti Tagovoda:

2023. december 22 - 2024. januar 7.

Nyari zarva ta’rtés: nyitva: zarva:

Munkacsy uti Ovoda 2024. junius 22-t6l augusztus | 2024. augusztus 5-t6l augusztus
4. 30-ig

Kossuth uti Tagévoda | 2024. augusztus 5-t6l 2024. junius 22-augusztus 4-ig

Figyelemmel kisérjiik az aktudlis szabalyozasokat, ezért valtozas torténhet a nyitvatartas ide

jében.
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3. 2. Varhato munkanap athelyezések

év munkasziineti na helyette munkana munkarend
P y P | kialakitasaért felelés
2024. augusztus 19. hétfo augusztus 3. szombat intézményvezeto

3. 3. Csoportbeosztas 6voda

2023/2024-es nevelési év szeptember 1-i létszamadatok

Ovoda féréhely szama: 190 f6

Munkdcsy titi Ovoda (székhely)
5435 Martfi, Munkacsy ut 79.

Férohely : 115 6

pedagdgiai asszisztens,

Csoport neve létszam (f6) | 6vonok dajka
Pillang6 csoport 21 16 Bir6 Gabriella pedagogiai asszisztens:
Nagy-ko6zépso Varczag Gyorgyné Téthné Béres Anna
csoport L. dajka:

Dedkné Kollar Judit
Cica csoport 25 16 Molnar Eva pedagogiai asszisztens,
Nagy-kozépso Kocsisné Voros dajka:
csoport II. Marianna Borbély Moénika
Csiga csoport 25 16 Jancso Agnes dajka:
Nagycsoport Solyom Kitti Csillag Péterné
M¢éhecske csoport 20 16 Antal Zsuzsanna dajka:
Kiscsoport II. Fehér Hajnalka Kovacsné Sapi Szilvia
Katica csoport 17+4 16 Maroti Katalin dajka:
Kiscsoport 1. Egri-Barna Noémi Tigyiné Olah Livia
Kossuth uti Tagévoda Férohely: 75 16

5435 Martfi, Kossuth ut 22-24.

pedagogiai asszisztens,

Csoport neve létszam (f6) | ovonok dajka

Siini csoport 26 16 Vargané Nagy Katalin dajka:
Kis-koz€épsd csoport Olaszné Kiss Agnes Busi Csabané
Mokus csoport 27 16 Szatmari Agnes dajka:
Nagy-k6zépso cso- Fehér Agnes Antal Erika

port
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Nyuszi csoport 27 16 Dosa Attilané dajka:
Nagycsoport Fehérné Balogh Agnes Mészéarosné Szol16si
Maria

3. 4. Csoportbeosztas Bolcséde
2022/2023-as nevelési év szeptember 1-i 1étszamadatok

Bolcsode Férohely: 40 fo
5435 Martfti, Majus 1 u. 19.
bolcsodei dajka, szak-
Csoport neve létszama (f6) | kisgyermeknevel6k acs, konyhai alkalma-
zott
Tipegd — Vegyes 12 16 Juhész-Fekete Erzsébet bolcsodei dajka:
csoport Majzikné Hovodzak Ad- | Lendvainé Oll¢é Ibolya
,,Katica” rienn
Ngg}{?,sopoﬁ L. 14 6 Koyacs'S.zandra bélesédei dajka:
,,Stini So6s Kitti Tabori Judit
Nagycsoport II. 14 16 Hervay Léaszloéné
,Napocska” Kosty6-Gombos Katalin
Féz6konyha szakacs:
Deak Andrea
Konyhai alkalmazott:
Kovécs Zoltanné

3. 5. Személyi feltételek

20/2012. (VIID).31.) 12 § Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvo-
dai ¢letet magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik.

3.5.1. A nevelési-oktatasi intézményben alkalmazott 6vodapedagogusok

Munkakor Létszam Ir(otele’zo Végzettség, szakirany, megbizas
oraszam
intézményvezetd 116 10 6ra ovodapedagbgus
altalanos iskolai tanito
— kozoktatasi vezetd szakvizsga
pedagogiai — szakmai ellendrzési és peda-
gdgusmindsitési szakértd, auditor
intézményvezetd 116 24 ora ovodapedagdgus
helyettes — kozoktatési vezetd szakvizsga
tagovoda - vezetd 1 16 24 o6ra ovodapedagbdgus
— kozoktatasi vezetd szakvizsga
ovodapedagdgus 14 16 32 ora — fejlesztd 6vodapedagogus szak-
vizsga(1l 10)
— tehetséggondoz6 dvodapedagogus
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ovodapedagdgus
gyakornok

116 26 Ora

szakvizsga (1 £0)

— gyogytestneveld évodapedagogus
szakvizsga (1 {6)

— intézményvezetd szakvizsga (1 f6)

— mentalhigiénés szakember szak-
vizsga (110)

— gyermek-, ifjisag és csaladvéde-
lem szakiranyt szakvizsga (1 f0)

— altalanos iskolai tanit6 (2 f0)

— munkak6zdsség vezetd (3 10)

— gyermekvédelmi felelds (2 £0)

3.5.2. A nevelési-oktatasi intézményben alkalmazott neveld-oktaté munkat segitok

Munkakor Létszam I,(otelcfzo Végzettség, szakirany, megbizas
draszam
ovodatitkar 116 40 ora mérlegképes kdnyveld, pénziigyi-
szdmviteli ligyintézd, gyors €s gépird
pedagodgiai 2 16 40 6ra 1 f6 pedagogiai asszisztens
asszisztens 1 6 gyogypedagdgiai asszisztens
dajka 8 6 40 ora ovodai dajka

3.5.3. A nevelési-oktatasi intézményben alkalmazott egyéb alkalmazott

Munkakor Létszam I’(otel?zo Végzettség, szakirany, megbizas
éraszam
karbantarto 116 40 ora 8 altalanos

rrrrr

Munkakor Erintett neve Elért fokozat M’m(',isii-
1és éve

ovodapedagogus, | Turnyanszkiné Enyedi Mesterpedagdgus 2014.
intézményvezetd | Andrea pedagogiai — szakmai ellendrzé-

si €s pedagdgusmindsitési,

auditor szakértd
ovodapedagdgus | Mardti Katalin Ped. II. 2015.
ovodapedagogus, | Olaszné Kiss Agnes Ped. II. 2016.
tagintézmény
vezeto
ovodapedagogus | Bir6 Gabriella Ped. II. 2016.
ovodapedagdgus | Antal Zsuzsanna Ped. II. 2016.
ovodapedagdgus | Dosa Attilané Ped. I1. 2016.
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ovodapedagogus | Bettenbuch Tiinde Ped. II. 2018.
intézményvezeto

helyettes

ovodapedagdgus | Vargané Nagy Katalin Ped. II. 2019.
6vodapedagogus | Fehér Agnes Ped. I1. 2018.
ovodapedagogus | Feherne Balogh Ped. II. 2020.

Agnes Monika
ovodapedagdgus Varczag Gyorgyné Ped. L. 2013.
ovodapedagdgus | Jancsd Agnes Ped. L. 2013.
ovodapedagogus | Szatmari Agnes Ped. L. 2019.
6vodapedagogus | Molnar Eva Ped. L. 2019.
ovodapedagdgus | Egri-Barna Noémi Ped. I. 2019.
ovodapedagdgus | Kocsisné Voros Marianna [Ped. 1. 2021.
ovodapedagdgus | Fehér Hajnalka Ped. L. 2021.
ovodapedagdgus | Solyom Kitti Gyakornok, sikeres mindsitd 2023.
vizsgat tett.

3. 6. Az intézmény nyitva tartasa

Ovodik

Hétfotdl péntekig 57,5 oOra, napi 11,5 6Orai nyitva tartassal fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 5,30 - 17,00 6raig.

5,30—7és 15,30 — 17,00 kozott 6sszevont csoportban torténik a gyermekekkel valo tevékeny-
kedés.

Bolcséde

Hétfotol péntekig 57,5 ora, napi 11,5 6rai nyitva tartassal fogadjuk a gyermekeket.
Reggel 5,30 - 17,00 o6raig.

A nyitva tartastol zarasig kisgyermekneveldk latjak el a gyermekeket.

3. 7. Nevelés nélkiili munkanapok ideje és felhasznalasa

Torvény altal meghatarozott évi 5 munkanap.

A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelési értekezleteink megtartasara, illetve az intézmény
egeszét erintd programokra hasznaljuk fel sziikség esetén.

Sziilok értesitése: nevelésnélkiili munkanap el6tt 7 nappal.

Nevelés nélkiili munkanapok ideje A tovabbképzés témaja
2023. oktober 26. ADHD-s gyermekek
2023. november 30. Visszamaradt csecsemdkori reflexek
2024. janius 13. Tanévzaro neveldtestiileti értekezlet
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3. 8. Unnepek, iinnepélyek, egyéb rendezvények, megbizatasok, felelosok a felel6si
rendszer szerint (Felelosi rendszer alapjan)

3. 9. Sziilokkel valé kapcsolattartas (az SZMSZ alapjan)
3. 10. Tovabbképzés (a Tovabbképzési terv szerint)
3. 11. Az intézmény kapcsolatai (Az SZMSZ — ben szabalyozottak szerint)

3. 12. Munkarend, munkaid6 beosztas

e Minden dolgozo kotelez6 munkaideje: heti 40 6ra
— Intézményvezetd: heti 40 6ra ebbdl 10 6ra csoportban letdltendd.
— Intézményvezet6-helyettes, Kossuth uti Tagévoda-vezetd: heti 40 6ra ebbdl 24
ora csoportban letoltendo.
— Bolcsddevezetd: heti 40 ora.
— Ovodapedagogusok: heti valtassal déleldttods, ill. délutdnos munkarendben.
» heti 40 6ra ebbdl 32 6ra csoportban letoltendo.
— Kisgyermekneveldk: heti valtassal déleldttos, ill. délutdnos munkarendben
» heti 40 6ra ebbdl 35 6ra csoportban letdltendo.

4. Nevelési értekezleteink

Ovoda
Ideje Megnevezése Témaja
2023.08.23. Tanévnyito értekezlet 2022/2023-as évi beszamold elfogadésa,

2023/2024-es munkaterv elfogadasa, nya-
ri ¢let értékelése, intézmény személyi
valtozasainak ismertetése (0j szervezeti
felépités, nyugdijazas, 0j dolgozd, Uj
kozcélu foglalkoztatottak), megvaltozott
ovodai dokumentumok ismertetése, aktu-
alis tanévindito feladatok, a kiadott utasi-
tas ismertetése, értelmezése.

Eléado: Turnyanszkiné Enyedi Andrea
intézményvezetd, Bettenbuch Tiinde in-
tézményvezetd-helyettes, Olaszné¢ Kiss
Agnes tagévoda-vezetd

2024.02.22. Nevelotestiileti értekezlet Félévi értékelés,

Pedago6giai Program miikddtetésének
tapasztalatai, ellendrzési tapasztalatok.
Tajékoztatod az esetleges torvényi jogsza-
balyi valtozasokrol.

A beiskoldzasi, tovabbképzési terv elfo-
gadasa.

Elbéado: Turnyanszkiné Enyedi Andrea
intézményvezetd, Bettenbuch Tiinde in-
tézményvezetd-helyettes, Maroti Katalin-

20



mailto:vob@martfu.hu

Jatékvar Ovoda és Boles6de
5435 Martfii, Munkacsy ut 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu
OM azonosito: 035740

L0DDp
B

Bobita mk. vezetd, Biré Gabriella- Jaték-
var. m.k. vezetd, Antal Zsuzsanna - Moz-
dulj m.k. vezetd

Intézményi SWOT analizis elkészitése.
Elbado: Turnyanszkiné Enyedi Andrea
intézményvezeto

2024.06.13. Tanévzard értekezlet Eves értékelés.

Aktualis, konkrét feladatok meghataroza-
sa, litemezése.

A csoport és a munkakozosségek besza-
molodihoz tartozé szempontrendszer is-
mertetése.

Nyari életre valo felkésziilés.

Eléado: Turnyéanszkiné Enyedi Andrea
intézményvezetd, Bettenbuch Tiinde in-
tézményvezetd-helyettes, Olaszné Kiss
Agnes tagintézmény-vezetd

(Sziikség szerint az év folyaman rendKkiviili értekezletet hivunk o6ssze.)
Rovid, szakmai értekezleteket tartunk heti 1 alkalommal a Munkacsy uti Ovodaban csii-
tortokonként, Kossuth uti Tagévodaban keddenként.

Bolcsode

Heti rendszerességgel a kijeldlt napon (kedd) ,,6tperces” megbeszélések szervezése.

5. Felel6si rendszer, intézményi feladatok elosztasa

Az linnepségek, rendezvények, egyéb programok a feleldseinek feladatai:

A feleldsségi rendszerben meghatarozott tinnepségekrdl, rendezvényekrol, egyéb
programokrol a felelosok forgatokonyvet készitenek, melyet a megvalositas 1do-
pontja el6tt legkésébb 10 munkanappal az intézményvezetdnek e-mailben leadnak
jovahagyasra.

A martflii médiacsoportot értesitik az eseményrdl, a benne foglalt tervezett tevé-
kenységekrol.

Az dvodapedagogusok altal a beszamoldban megfogalmazott javaslatokat figye-
lembe véve a felelosok a program megvalositasa utan legkésébb 6t nappal a forga-
tokonyvet a felhd feliiletre valo feltdltéshez leadjak az intézményvezetd helyettes-
nek, az esetleges megjegyzésekkel (nem megvalosulo dolgok, jovibeli valtoztatasi
javaslatok stb.)

Az adott eseményrdl egy rovid hirt fogalmaznak, amit a martfii médianak az in-
tézményvezetd jovahagyasat kovetden a megvalositott eseményt kovetden miha-
marabb eljuttatnak.
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Munkdcsy titi Ovoda (székhely)

Intézményvezetd

Turnyanszkiné Enyedi Andrea

Altalanos int.vez.helyettes

Bettenbuch Tiinde

Bobita Munkak6zosség vezetd

Mardti Katalin

Testnevelés Munkak6zosség vezetd

Antal Zsuzsanna

Jatékvar Munkako6zosség vezetd Bir6 Gabriella
Kozalkalmazotti Tanéacs vezetd Kovacsné Sapi Szilvia
Elsdsegélynyujtok Bir6 Gabriella

Antal Zsuzsanna

,Diabmentor”- cukorbeteg gyermekek elméleti €s gya-

Antal Zsuzsanna

korlati segitdje Borbély Monika

Gyermekvédelmi felelds Molnar Eva

Konyvterjesztd Antal Zsuzsanna, Jancsé Agnes,
So6lyom Kitti

Folyosok, kozos helyiségek diszitése, linnepek eldtti Molnar Eva

dekoralas

Plakatok kirakasa, aktualizalasa, rendezése, ellenOrzé-
se, laminalas, étkezések havonkénti 6sszesitése

Antal Zsuzsanna

Tornatermi eszk6zdk rendje, tornaterem rendje, udvari
jatékok napi ellendrzése, munkarend tablazatba fogla-
lasa

Jancs6 Agnes

Konyvek rendje a folydson, 61t6zében

Mardéti Katalin

Etkezési ivek begyiijtése, ellenérzése

Molnar Eva

Tornatermi szekrények rendje, kiils terasz, fal tiszta-
saga, a kapun, bejarati ajton levo feliratok elhasznalo-
das miatti cseréje

Kovécsné Sapi Szilvia

Tornatermi raktar rendje, tornatermi eszk6zok tiszta-
sagéanak figyelemmel kisérése, tisztitdsuk megszerve-
zése, kertkép kialakitasa

Deakné Kollar Judit

Tisztitoszer rendelés, veszélyes hulladék figyelemmel
kisérése

T6thné Béres Anna Maria

Mosokonyha, vasald helyiség rendjének figyelemmel
kisérése, kiskert rendbetétele

Borbély Monika, Csillag Péterné

Textilia nyilvantartasa Borbély Monika
Konyhai felszerelések nyilvantartasa Sérai Eva

Felndtt 61t6z0 rendje Tigyiné Oldh Livia
Fejlesztd szoba rendje Borbély Monika
Garazs rendje Hornyik Istvan
Ko6lcsonadott dolgok nyilvantartasa Tigyiné Oldh Livia

A csoportokhoz tartoz6 bejaratok kiils6, évszakhoz,
eseményekhez kapcsolodo diszitésének feleldsei:

a csoportok kiils§ bejaratat az ott
bejaro6 adott csoportok diszitik

A koz0s helyiségek évszakhoz, eseményekhez kapcso-
16d6 diszitésének feleldsei:

Intézményvezetdi iroda, Csiga csoport, dolgozoi beja-
rat kozotti rész:

Csiga csoport

Intézményvezetd-helyettesi iroda és belépd, a régi és

Katica és Pillango6 csoport
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Uj részt 6sszekotod folyoso:

Uj bejarat és belépd, fejleszté szoba:

M¢éhecske €s Cica csoport

Dolgoz6i bejérat, konyha:

Pedagogiai asszisztensek

Unnepek, rendezvények felelGsei

Fecsketabor

Jancs6 Agnes,
Kocsisné Voros Marianna

Allatok vilagnapja

Kocsisné Voros Marianna

Automentes nap

So6lyom Kitti

,Z01diink a Foldiink” avagy szelektiven szép a szemét.
Okohét a Porontyvarban

Antal Zsuzsanna

Az Okohéthez kapcsolddd rajzpalyazat

Bir6 Gabriella

Népmese napja

Varczag Gyorgyneé

Egészségnevelési hét

Egri-Barna Noémi

,» L€lapo tipegd-topogod™
nagycsoportosok latogatdsa a bolcsédében

Jancs6 Agnes

Iskolas énekesek el6adasa az 6vodaban

Mardéti Katalin

Kézmives karacsonyi délutan

Mardéti Katalin

LADVENT”
Innovacio

Karacsonyi mesélde Molnar Eva

,»S¢talo karacsonyi fények” Maréti Katalin
Farsang Molnar Eva ’
Marcius 15. Kossuth tti Ovoda

Viz vilagnapja - Happy hét

Kocsisné Voros Marianna

Viér-lak Program

Antal Zsuzsanna

Fo6ld napja Palantanap

Jancs6 Agnes

,.SZINES VILAG” Innovaci6é Gyereknap

Bir6 Gabriella

Ballagas, Evzar6

Jancso Agnes,
Kocsisné Voros Marianna

Mikulas Délutan a Miivelddési Kdzpontban Bir6 Gabriella
Husvéti Kézmiives Délutan a Miivel6dési Kozpontban | Kocsisné Voros Marianna
Gyereknap a Miivelddési Kézpontban Bir6 Gabriella

Kossuth uti Tagovoda

Tagdvoda-vezetd

Olaszné Kiss Agnes

Onértékelési Munkacsoport vezetdje

Vargané Nagy Katalin

Gyermekvédelmi felelds

Fehérné Balogh Agnes

Munkavédelmi felelGs

Szatmari Agnes

,Diabmentor”- cukorbeteg gyermekek elméleti és gya-
korlati segitéje

Szatmari Agnes

Munkarend elkészitése

Désa Attilané, Fehér Agnes

Felndtt-, gyermek jelenléti ivek elkészitése, ellendrzése | Vargané Nagy Katalin
Feliratok, tablak aktualizalasa, megléte, esztétikdja Vargané Nagy Katalin
Konyvterjesztés Fehérné Balogh Agnes,

Szatmari Agnes,

Elsdsegélynytjtok Szatmari Agnes, Fehér Agnes
Plakat aktualizalas Fehérné Balogh Agnes
Iroda rendje Antal Erika
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Felndtt 61t6z6, mosdo rendje Mészarosné Szoll8si Méria

Raktar /felné6tt étkezd/ rendje Fehérné Balogh Agnes
Udvari jatékeszk6zok nyilvantartasa Fehér Agnes
Tisztitoszer rendelés, nyilvantartas, veszélyes hulladék | Antal Erika
kezelés
Udvar rendje, terasz tisztantartasa Mészarosné Szolldsi Maria
Elokert rendezettsége Busi Csabané
Kiilso raktar, jatékos rendje Antal Erika
Unnepek, rendezvények felelései
Fecsketabor Fehérné Balogh Agnes
Allatok vilagnapja Szatmari Agnes
Autdémentes nap Olaszné Kiss Agnes
,,Z0ldliink a Foldiink” avagy szelektiven szép a szemét. . f
Okohét a Porontyvérban * i Fehér Agnes
Népmese napja Dosa Attilané
Egészségnevelési hét Fehérné Balogh Agnes
LADVENT” INNOVACIO ,,Sétal6 karacsonyi fények” Vargané Nagy Katalin
Farsang Dosa Attildné
. Kossuth uti Tagdvoda

Mareius 15. Varginé Nagy%(atalin
Viz vildgnapja - Happy hét Szatmari Agnes
Var-lak program, Kistesok napja Vargané Nagy Katalin
Fo6ld Napja, Palantanap Fehér Agnes

n o2 Apak Napja Fehér Agnes

038 :

E é 2 Gyereknap Szatmari Agnes

Zhe E Evzaré csaladi délutan Fehérné Balogh Agnes
Mikulas Délutan a Miivelddési Kozpontban Fehérné Balogh Agnes
Husvéti Kézmiives Délutan a Miivel6dési Kozpontban | Vargané Nagy Katalin

Gyereknap a Miivel6dési Kozpontban

Szatmari Agnes

Bolcsode

Bolcs6devezetd

Cseriné Gal Katalin

Bolcsddevezetd-helyettes

Hervay Léaszloné

Ko6zalkalmazotti Tandcs tagja

Hervay Lészloné

Elsésegélynyujtok

Cseriné G4l Katalin, Hervay Laszloné

Gyermekvédelmi felelds

Cseriné Gal Katalin

Tovéabbképzések kommunikacios feleldse

Cseriné Gal Katalin

Konyvtéaros

Juhasz-Fekete Erzsébet

Konyvterjesztd

Kovacs Szandra

Unnepek, rendezvények felelései

Decemberi csaladi délutan

Kosty6 - Gombos Katalin

Farsang Kovics Szandra

Anyék napja Hervay Léaszloné
Gyermeknapi csaladi délutan Juhasz - Fekete Erzsébet
,,Bolcsddekostolgatd” Cseriné Gal Katalin
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6. Munkakozosségek tervei, feladatai
Részletes munkakozosségi munkaterv a mellékletében talalhato.

7. Intézményvezeto, intézményvezeté-helyettes, tagintézmény-vezeto, bolcsédevezeto
belsé ellendrzési terve

Részletes ellenorzési terv a munkaterv mellékletében talalhato.

8. Az 6vodapedagogusok munkajanak belso ellenorzési rendje, az ellenérzés célja

Megfelel6 mennyiségli ¢s mindségii informacio gytijtése, elemzése, a tényleges allapot dssze-
hasonlitasa a pedagdgiai program cél - feladatrendszerével, visszajelzés az 6vodapedagdgusi
munka szinvonalardl, az intézményvezetd tervezd munkdjanak segitése.

Az ovodapedagogusok munkajanak ellenorzése
Az intézményvezetd a rendszeres napi kapcsolattartason kiviil részt vesz a csoportok tinnep-

ségein, egyéb 6vodai rendezvényeken, esetenként sziildi értekezleten, nyilt napon stb. Ebben a
nevelési évben a gyermekek kozott eltoltendd oraszamat a kdvetkezd csoportokban tolti:

Napok Helyszin
Kedd Szakértdi nap
Szerda Kossuth uti Tagdvoda csoportjai
Csiitortok Munkacsy uti Ovoda csoportjai

Az eldre tervezett ellendrzéseket megosztja a helyettessel, tagovoda vezetdvel, illetve a mun-
kakozosség vezetdvel.

Kiemelt ellendrzési — megfigyelési szempontok — pedagéguskompetenciak figyelembevé-
telével

Az 6vodapedagdgusok a vezetdi latogatds alkalmaval két tevékenységrdl készitenek tevé-
kenységi tervet.

Ebben a nevelési évben az egyik tevékenység a beszédhanghallas fejlesztés tevékenység, a
masik az 6vodapedagdgus altal szabadon valasztott tevékenységi teriilet.

Az elkésziilt tevékenységi terveket a latogatas napjan atadjak a vezetdi latogatasban részt ve-
vOknek.

A latogatast kovetden személyes megbeszélés keretében a pedagdgus reflektal a latottakra,
majd az ellendrzést végzok szakmai szempontok szerinti reflektalasara keriil sor. Meghataroz-
zak az erésségeket és javaslatot tesznek az esetleges korrekciora.
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Ellenorzott teriilet Ellendrzés szempontjai
csoportkdrnyezet - a csoport kornyezetének esztéti-
kuma,

- tisztasag, higiénia,

- biztonsagos kornyezet megléte,

- ¢élettani sajatossadgok figyelembe
vétele,

- évszak megjelenése a csoportkor-
nyezetben

dokumentaciok - pontos, naprakész vezetés,

- torvényi eldirasok, jogszabalyok
figyelembe vétele,

- tervezések egymasra épiilése,

- reflexiok, értékelések tartalma,
szakmaisaga,

- esztétikus dokumentacid vezetése

szabadjaték, kezdeményezések - szabadjaték feltételeinek biztosi-
tasa,

- szabadjaték sordn az 6vodapeda-
gogus tamogatd hozzaallasa, onal-
16 ismeretszerzés segitése,

- gyermekek aktivitdsanak fokoza-
sa,

- személyiségfejlesztés, differencia-
las megvalosulasa, kozosségfej-
lesztés lehetdségeinek kihasznala-
sa,

- konfliktusok kezelése, konflik-
tusmegoldas segitése

szokasrendszer - gyermekek fogadasa,

- Onkiszolgalo tevékenységek ira-
nyitasa,

- nevelési feladatok megvalositasa,

- egyeéni képességek figyelembe vé-
tele,

- a napirend soran megjelend szo-
kasok

tervezés — szervezés - célok, feladatok meghatarozasa,

- célok, feladatok megvaldsulasa,

- Pedagbgiai Programnak valo
megfelelés,

- a valasztott tevékenységek tuda-

tossaga

a tevékenységek elOkészitése, a
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szervezEes mindsége,
- az ovodapedagogus idégazdalko-

désa
tevékenység, foglalkozas, projekt irdnyitasa, - tevékenység, foglalkozas, projekt
vezetése felépitése, logikédja,
- egyéni képességek figyelembe vé-
tele,

- kiemelt figyelmet igényld gyer-
mek foglalkoztatasa,

- a beszédhanghallds program al-
kalmazasa

- a gyermekek ellendrzése, értéke-
Iése,

- a gyermeki produktumok értéke-
Iése

alkalmazott modszerek, pedagdgiai eljarasok - véltozatos, Ujszerli modszerek al-
kalmazasa,

- motivacios eszk6zok alkalmazasa,

- tanulasszervezési formak megva-
lasztasa,

- az o6vodapedagbdgus szobeli kom-
munikacidja,

- Onreflexid, szaknyelv hasznalata

9. A nevelé-oktaté munkat segité alkalmazottak munkajanak belso ellenorzési rendje, az
ellendrzés célja

Megfeleld mennyiségli €s mindségii informécid gyiijtése, elemzése, a tényleges allapot dssze-
hasonlitasa a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokkal, visszajelzés az elvégzett mun-
ka szinvonalér6l, az intézményvezetd tervezd munkajanak segitése.

A neveld-oktatd munkat segitok egyéni megbeszélés keretében kapnak visszajelzést az elvég-
zett munkajukrol, feleldsi rendszerben megvalositott feladataikrol.

Kiemelt ellendrzési — megfigyelési szempontok

Ellendrzott teriilet Ellendrzés szempontjai
A nevel6-oktatd munkat segitd alkalmazottak | — sajat csoportjuk ellatasan kiviil helyette-
munkdjanak ellendrzési szempontjai sités esetén ugyanligy van-e elldtva mas

csoport ¢és a tobbi rabizott helyiség a fe-
leldsi rendszerben rabizott feladatok
koordindlasa, elvégzése

— a neveld-oktatd munkat segité alkalma-
zottak  Osszedolgozasa, 0Osszehangolt
munkavégzésének megvalosulasa

— a munkarendben meghatarozott felada-
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tok ellatasa

— munkakoriikkel 6sszefliggd belsd utasi-
tasok betartasa (udvarrendezés, locso-
las, a folyosonkénti egyéb helyiségek,
tornaszoba folyamatos rendbetétele,
eseti feladatok)

— a HACCP szabalyainak alkalmazasa,
betartasa, a rendelkezésre all6 konyhai
edények allando, rendeltetésszerti hasz-
nalata. Az edények mosogatasanal na-
gyobb odafigyelés, (tdnyérok, poharak
kimélése mosogataskor csdpogtetore,
mosogatoban litésfelfogd alkalmazasa).
A Munkacsy uti Ovodéban és a Kossuth
uti Tagovodaban a mosogatogép rendel-
tetésszerii hasznalata

— az ¢étel megfeleld mennyiségének jo mi-
néségének megtartdsa érdekében foko-
zott ellendrzés, az esetleges diétas étke-
z0k ellatasa

— egymas tiszteletben tartasa, tolerans
magatartds egymadssal, a gyermekekkel
¢s sziilokkel, uj dolgozokkal hatékony
egylittmiikodés a beilleszkedésiik segi-
tése a kozosségbe.

— A nevel6—oktatd munkat segitdk telje-
sitményértékelési lapjan talalhatd szem-
pontok szerint.

10. Vezetoségi iilések rendje

10. 1. Vezetoi értekezletek

Heti 1 alkalommal hétfonként 13 6ratol, illetve az aktualitasnak megfelelden
Résztvevok:

¢ intézményvezetd

e intézményvezetd-helyettes

e tagovoda-vezetd

e bdlcsédevezetd

Elfogadva:  2023. augusztus 23-ai nevelési értekezleten.
2023. augusztus 22-ei bolcsddei értekezleten.
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MELLEKLETEK

Bolcsode munkaterve
Csoportok munkatervei
Munkakozosségek munkatervei
Belso ellenorzési tervek
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/4

Jatékvar Ovoda és Bolcsode bolesodei intézményegységének
Munkaterve
2023/2024. nevelési év

Bolcsédére vonatkozo jogszabalyok:

— 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

— 235/1997. (XII.17.) kormanyrendelet a gyamhatosadgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

— Az emberi erdforrds minisztere a 6/2016. (I11.24.) EMMI rendelete a személyes gon-
doskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.(IV.30.) NM rendelet
modositasa.

— 369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szol-
galtatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarodl és ellendrzésérol.

— A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramija.

— 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek to-
vabbképzesérdl és a szocialis szakvizsgarol.

— 328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyjtoé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl €s az igénylésiikhoz felhasznalhato bi-
zonyitékokrol.

— 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozés egészség-
tigy1 eldirasokrol.

— 2023.évi LIL. torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol (Status térvény).
1. A bolcsode fejlesztési céljai

2. Bolcsddei programok

3. Gyermekvédelmi munka a Bolcsédében
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1.1 A Bolcsode fejlesztési céljai:

Neveloi-gondozoi munka kiemelt célja, feladata

Célok:

Folyamatos beszoktatas, hetente érkez6 vegyes korcsoportt kisgyermekek fokozatos
beilleszkedése, feltételeinek megteremtése, alkalmazkodas az 0j kornyezethez, ennek
eldsegitése, zokkenOmentessé tétele.

Folyamatos napirend kialakitasa a csoportba jar6 kisgyermekek koranak, egyéni fej-
lettségi szintjének figyelembevételével.

Az egészséges testi, lelki fejlodés és szocializacio eldsegitése.

Megismerési folyamatok segitése.

Onallésagra nevelés.

A kisgyermek fejlddésének eldsegitése, differencidlasa.

Sziilékkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikddés, sziildcsoportos beszélgetések meg-
szervezeése.

Sziildi elégedettség mérés megszervezése

A dolgozok ¢és sziilok naprakész tajékoztatasa, alkalmazkodasa a jelenlegi veszély-
helyzet miatt kialakul6 valtozasokhoz.

Szabad jatéktevékenység megteremtése, ezaltal a kisgyermekek tanulasi folyamatainak
biztositasa.

Az Alapprogramban leirtak folyamatos elsajatitasa, megvalositasa.

Az 1j Csoportnaplo, az i) dokumentécio teljes egészében torténd vezetése a csopor-

tokban.

Az 6voda-bolcsdde jo kapcsolatanak tovabbi erdsitése érdekében, ebben a nevelési

évben is meghivjuk az 6vodapedagogusokat a bolcsddében kijeldlt napokra.

Tervezziik, hogy a kisgyermekneveldk a tavalyi évhez hasonloan ellatogatnak az évo-

da nyilt napjaira.

Feladatok:

Folyamatos beszoktatas kialakitasa.

Sziilékkel valo jo kapcsolat kialakitasa, a sziiloket érdekld, érinté témak keresése a

szlildcsoportos beszélgetésekre. Bizalom kialakitisa a kisgyermekneveld felé.

Egészséges, biztonsagos, kiegyensulyozott kornyezet feltételeinek megteremtése.
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— A kisgyermek egyéni és életkori sajatossadgainak figyelembevétele mellett, a megfeleld
folyamatos napirend kialakitasa.

— Elegend¢ i1d0, tér biztositasa, az 6nallosodési folyamatokhoz, az 6nallésodasi torekvé-
sek tamogatasa, segitése, a nevelomunka eszkozeivel.

— A csoportnaplok, 0j dokumentumok szakszerli, pontos vezetésének megbeszélése a

kisgyermekneveldkkel.

— Az 0j dokumentécio teljes egészében torténd vezetése az eldirasoknak megfelelden.

Varhato eredmény:

Harmonikus csoportlégkor
— Kiegyensulyozott, boldog, jol fejlédo kisgyermek
— A sziil6 bizalommal fordul a nevel6hdz, kér tanacsot t6le, alkalmazza a nevelési mod-

szereket.

— Az ellendrzések soran megfeleléen vezetett dokumentumok a csoportokban.

Szervezetfejlesztési célok, feladatok:
Cél:
— A bolesédében létrehozott munkacsoportban (jaték, mozgasfejlesztés) valod részvétel.

Feladat:

— A munkacsoportban tanultak beépitése és atadasa a tobbi kisgyermekneveldszamara.

Varhato eredmény:

— Tervezettebb, céltudatosabb jatéktevékenység, szabad mozgés éaltal megfeleld fejlddés

—  Kreativitas

A targyi kornyezet fejlesztése:

Cél:

— Biztonsagos, egészséges, balesetmentes, harmonikus kornyezet megteremtése, az
alapvetd feltételek biztositasa, az eldirasoknak megfelelden.

Feladat:

— Megfeleld kornyezet biztositasa, csoportszobdk atrendezése, diszitése, folyamatos fi-

gyelemmel kisérése a korosztaly figyelembevételével.

— Eszk6zok, ajandékok készitése (névnapok, sziiletésnapok, anyak napja).

32


mailto:vob@martfu.hu

Jatékvar Ovoda és Boles6de
5435 Martfii, Munkacsy ut 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu
OM azonosito: 035740

L0DDp
B

— A csoportszobdk butorzatanak kialakitdsa a pedagogia és életkori sajatossagok figye-
lembevételével (kuckok, pihend sarkok).

— Udvari jatékeszkozok esetleges potlasa, ujak beszerzése (udvari mozgasfejlesztok).

— A jatékkészlet szinesebbé tétele, jatékok cseréje a gyermekek igényeihez, fejlettségi
szintjiikh6z mérten.

Varhato eredmény:

— Biztonséagos, balesetmentes kornyezet, alapvetd feltételek megléte, folyamatos leheto-
séga jatéktevékenység tovabb lenditésére, kibontakoztatasara.

— Nagyobb valasztasi lehetdség a kisgyermekek szamadra, 0j eszkozok, technikak meg-

ismerése kreativitas fejlodése.

Egyéb fejlesztési feladatok

— A felel6sségi rendszer kialakitasa.

— A Bolcsdde arculatanak alakitasa.

— Az (j bolesddei dokumentacié teljes egészében vald bevezetése, ennek folyaman az
egészségiigyi torzslapot is a kisgyermekneveldk toltik, ) csoportnaplok vezetése a

csoportokban.

2.1 Bolcsédei programok

Gyermekeknek
Idépont Program Tevékenység/helyszin Felelos
i Ajandékozas/bolcsdde Bolcsddevezetd
. Mikulas vard . "
2023. év (Csalddi délutn) Kisgyermeknevelok
December Kézmiiveskedés/ csopor- | (Majzikné Hovodzak
tok Adrienn)
Kisgyermeknevelk
2024. év Farsan T¢éllzes, mulatozas, fan- (Kostyo-Gombos
Februar & kevés Katalin)
2004, &y Husveét Kézmiiveskedés Bolcsddevezetd
A ril.is Var-lak program Bolcsdde bemutatésa, Kisgyermeknevel 6k
p ismerkedés (Kovacs Szandra)
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2024. ¢év Anyék napja Kézmiiveskedés/csoportok | Kisgyermekneveldk
Majus Ajandékkészités az anyu-
kaknak
2024. év Gyermeknap Gyermeknapi dél- Bolcsodevezetd
Junius (sziilok, kiscsoportos | utan/udvar Kisgyermeknevel6k
0vo nénik részvétele) | Nevelési év zarasa (Juhdasz-Fekete Er-
zsébet, Soos Kitti)
Sziiloknek
Idépont Program Tevékenység/helyszin Felelos
2023. év Sziil6i értekezlet Bolcsddevezetd
augusztus (1lj gvermekek sziile- | Ertekezlet/bolcséde Kisgyermekneveldk
inek)
2023. év Kacaj-bicaj nap, Egyiitt kerékparozas, ug- | Bolcsddevezetd
Szeptember | Poronty Parti ral6 varazas sziilok, gye- | Kisgyermekneveldk
(nyilt nap) rekek/bolcsode
2024. ¢év Ismerkedés/tajékoztatds a | Bolcsodevezetd
Aprilis Var-lak program bdlcsddei életrdl Kisgyermeknevel 6k
(nyilt nap) az érdeklodo sziilok,
gyermekek szdmara
2024. év Anyak napja Anyak napi énekek, gye-
Majus rekek altal készitett ajan- | Kisgyermekneveldk
dékok atadasa az édes-
anyaknak
Mgéjusban Fogado 6ra Megbeszélés a sziilskkel Kisgyermeknevelok
Folyamatos
2024. év Gyermeknap Bolcsddevezetd
Junius Nyilt nap, (sziilok, Gyermeknapi dél- Kisgyermeknevel 6k
kiscsoportos ovo utan/udvar bolcsdde
nenik részvétele)
Dolgozoknak

— Rendszeres megbeszélések allando idOpontja: minden hét keddje, illetve sziikség sze-

rint az aktualitdsok fliggvényében.

— Bolcsédék napja (2024.04.21.) — Nevelés-gondozas nélkiili nap, bels6 tovabbképzes,

csapatépitd program szervezeése.
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Kisgyermeknevel6k bels6 tovabbképzési programja

Idépont Téma Modszer | Felelos Résztvevok | Dokumen-
tumok

2023 év Uj dokumentacio veze- | Hospitalas | bolcséde- | Kisgyermek- | Helyes ve-
Szeptem- | tésének teljes egészé- vezeto nevelok zetési mod-
ber ben torténd atvétele 6 6 szere
2024 év Gyermeki tevékenysé- | Hospitalas | bolcsdde- | Kisgyermek- | Feljegyzés
Januar gek, jaték, szabalyok vezetd neveldk

elfogadtatasa vegyes 6 6

korcsoportban

Bolcsddevezetd hianyzasa estén, helyettesitésére jogosult személy neve: Hervay Laszloné
(kisgyermekneveld)

3.1 Gyermekvédelmi munka a bolcsédében

Gyermekvédelmi felel6s: Cseriné Gal Katalin

Cél:

— A kisgyermekeket érintd, veszélyeztetd tényezok feltarasa, problémak felismerése,

azok megoldasa.

Feladat:

Kisérje figyelemmel a gyermekek, szocidlis helyzetét, életkoriilményeit.

Ismerje a kisgyermekeket veszélyeztetd okokat, és megoldasukhoz nyujtson segitsé-

get.
Miikodtesse sziikség esetén a jelzOrendszert.
Evente két alkalommal beszamol a gyermekvédelmi feladatok ellatasarol.

A kisgyermeknevelOk esetleges jelzéseit, (a gyermekekrdl) tovabbitja a Gyermekjoléti

¢és Szocialis Szolgaltato Kozpontnak.

Martfi, 2023. augusztus 31.

Cseriné Gal Katalin
bolcsddevezetd
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Munkicsy titi Ovoda

Kiscsoport I. - Katica csoport

MUNKATERV
2023/2024-es nevelési év
Ovonék: Egri-Barna Noémi
Maréti Katalin
Dajka: Tigyiné Oléh Livia
Augusztus
08.04-ig-ig

Személyes csaladlatogatasok elvégzése egyeztetett iddpontok alapjan.

A sziil6k tajékoztatasa a gyermekiiket érinté 6vodakezdésrol, idépontokrol
08.23. 16 6ra

EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET
Témaja:

» Az intézmény hazirendje, sziil6i jogok, kotelességek
» Nyomtatvanyok kitoltése

> A szildk rovid bemutatkozasa.

» SZMK tagok jelolése

» Aktualitasok és az évkezdéssel kapcsolatos fontos informaciok megbe-
sz¢lése

08.23-ig A csoportszoba és a gyermekek kiszolgalo helységeinek rendbetétele, dekora-
ciok, jelek elkészitése.
08.31-ig Felkésziilés a gyermekek fogadasara, befogadasi terv készitése.
Szeptember BEFOGADAS
09.15.

DOKUMENTACIOK ELKESZITESE

» Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziilok-
tol.
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» Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- €s mulasztasi naplo, a

csoportnaplé, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
Oktober
10.04. ALLATOK VILAGNAPJA
» Latogatas a Kisallat kereskedéshez.
» Képek, konyvek, videok nézegetése a hazi kis kedvencekrol.
» Pliss allatok gytjtése, kiallitas szervezése a csoportban.
November
11.06-10.

EGESZSEGNEVELESI HET

» Ismerkedés a zoldségekkel, gylimolcsokkel.

» Z0ldség salatak, gytimolcestalak, kompotok készitése, kdstolasa.
11.08. 16 6ra SZULOI ERTEKEZLET

Témaja:
» Befogadas tapasztalatai.

> Az elkovetkezend6 iddszak feladatai.

11.27-12.01-ig 1. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

December
12.01-20.  ADVENTI INNOVACIO
» kozos késziilodés az linnepre
» részvétel az adventi innovacié programjain
12.06. MIKULAS UNNEPSEG
» kozos Mikulasvaras délelétt a csoportban.
Januar
01.22-26.

1. FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA

» egyéni tajékoztatas a gyermekek fejlodésérdl a sziiloknek
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Februar

FARSANG
» késziilodés a Farsangra, részvétel a farsangi mulatsagon.
Marcius
03.14. MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP
» megemlékezés a varos emlékhelyeinél
03.22. ViZ VILAGNAPJA
» jatékos tevékenységek, egyszerl kisérletek a vizzel
Aprilis
04.22-26.

2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

04.22. FOLD NAPJA

» Paléanta nap
» viragiiltetés az 6vodaban

04.24.16 6ra SZULOI ERTEKEZLET

Téma4ja:
» a csoport fejlodésének értékelése

» az elkovetkezend6 linnepek tervezésének, szervezésének, idépontjanak
megbeszélése

» SZMK beszamoloja a pénziigyi helyzetrdl
Majus

05.07. 10.00 6ra MAMAK NAPJA

05.07. 15.00 6ra ANYAK NAPJA

05.06-10-ig EGYENI TAJEKOZTATAS A SZULOKNEK
05.27-31. BALLAGAS, EVZARO UNNEPSEG
Junius

GYEREKNAP
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Munkicsy titi Ovoda

Kiscsoport I1. - Méhecske csoport

MUNKATERYV
2023/2024-es nevelési év
Ovénék: Antal Zsuzsanna
Fehér Hajnalka
Dajka: Kovacsné Sapi Szilvia
Augusztus

23. (152 6ra): SZULOI ERTEKEZLET

Téma: els6 sziiloi értekezlet, ismerkedés a sziilokkel, az 6vodank bemutatasa

Szeptember

(nevelési gyakorlatunk, napirendiink, a befogadas menetének megbeszélése.
1.-t61

Befogadasi terv készitése, gyermekek befogadasa.

15. Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol.
Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- €s mulasztasi napld, a
csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).

18-22. Automentes hét
25-29. ,»Z0ldlink a Foldiink™ 6kohét a Porontyvarban
-szelektiven szép a szemét.
29. MERES: a gyermekek teststilya, testmagassaga
Oktober

04.

ALLATOK VILAGNAPJA
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November

9. (162 6ra):

6-10.

27-01.

December

01-22.

07. (10%ra)

Januar

15-19.

23-27.

Februar

6.

Marcius

14.

20-21.

22.
25-28.

SZULOI ERTEKEZLET

Téma: A befogadas tapasztalatai, tdjékoztatas a csoportk6zosség alakulasarol.
A Mikulas tinnepség teenddinek megbeszélése. SZMK vélasztas.
EGESZSEGNEVELESI HET

1. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

ADVENTI INNOVACIO: koz6s késziil6dés az tinnepre,

részvétel az adventi innovacioé programjain.

MIKULAS UNNEPSEG: a gyerekekkel kozosen, a csoportszobaban varjuk a

Mikulast.

1.LEGYENI TAJEKOZTATAS: a sziiloknek, a gyermekek fejlédésérol.

MERES: a gyermekek teststilya, testmagassaga.

SZULOI ERTEKEZLET: sziilok tajékoztatisa a féléves tapasztalatokrol, far-

sangi elokésziiletek.

FARSANG: farsangi késziil6dés, részvétel a farsangi mulatsagon

MARCIUS 15. NEMZETI UNNEP
Nyilt napok a sziil6knek.
Viz VILAGNAPJA

HUSVETI KESZULODES
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Aprilis

15. 2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
22, FOLD NAPJA

Majus

3.(10% 6ra) MAMAK NAPJA
(15% 6ra) ANYAK NAPJA

6-10. 2. EGYENI TAJEKOZTATAS a gyermekek fejlédésérsl.
09-13. MERES: a gyermekek teststilya, testmagassaga
20-24. BALLAGAS, EVZARO
GYEREKNAP
Junius
5. Kirandulas (tervezett cél: Szolnok, NEFAG)
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Munkicsy titi Ovoda

Nagy-kozépso csoport — Pillangé csoport

MUNKATERV

2023/2024-as nevelési év
Ovoénok:

Bir6 Gabriella

Varczag Gyorgyné
Ped. asszisztens /dajka:

T6thné Béres Anna Maria
Szeptember

07.15:30 6ra EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:

> Az intézmény hézirendje, sziil6i jogok, kotelességek
> Nyomtatvanyok kitoltése

> Aktualitdsok megbeszélése

15. Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol
Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi napld, a
csoportnaplo, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
22. Autdmentes nap az intézmény tobbi csoportjaval.
29. NEPMESE NAPJA
Oktober
04. ALLATOK VILAGNAPJA
> Hazi kedvencek az 6vodaban.
04-10. Gaal Eva hangzé diff teszt 1 félév mindkét korosztalynak.
16-20.

1. Nagycsoportosok SINDELAR vizsgalata.
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23-27.

1. Egyéni sziil6i tajékoztatok a Nagycsoportosok fejlédésérol
November

06. 15:30 6ra SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:

» Befogadas és a csoportegyesités tapasztalatai,
» Mikulas linnepség teenddi

6-10. EGESZSEGNEVELESI HET
» Zoldség és gytimolcestalak készitése, kompotkészités, kostolas.
13-17. 1. SZOCIOMETRIAI MERES
December
01-20. ADVENTI IDOSZAK ko6z6s késziilédés az tinnepre,
részvétel az adventi innovacid programjain.
06. Délelétt varjuk a MIKULAST
11-15. Egyéni sziil6i tdjékoztatok a Kozépsd csoportosok fejlédésérdl

Januar

11.15:30 6ra SZULOI ERTEKEZLET

Témadja:

» Az els6 félév tapasztalatai, valtozas a csoportunkban
» Farsangra hangolodunk

24-25 NYILT NAPOK
Februar
05-09. FARSANG

» farsangi késziilodés, részvétel a farsangi mulatsagon
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28. 2. SZOCIOMETRIAI MERES

Marcius
14. MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP
» megemlékezés a varos emlékhelyeinél
18-22. 2. Nagycsoportosok SINDELAR vizsgalata.(85% alatti eredmények esetén)
22. VIZ VILAGNAPJA
» Vidam jatékok a vizzel
Aprilis
01.-10. 2. Egyéni sziil6i tajékoztatok a Nagycsoportosok fejlodésérol.
15-19. Gaal Eva hangzé diff teszt 2 félév mindkét korosztalynak

22.

FOLD NAPJA

» viragiiltetés az 6vodaban

23.15:30 6ra SZULOI ERTEKEZLET

Témadja:
» Nevelési éviink értékelése, elkdvetkezendd iinnepeink, rendezvényeink.
22-26. 2. Egyéni sziil6i tdjékoztatok a Kozépsd csoportosok fejlédésérol.
Majus
06.9% 6ra  MAMAK NAPJA
15%ra  ANYAK NAPJA
27.-31.

BALLAGAS, EVZARO
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Junius
03. KIRANDULAS
07. GYERMEKNAP
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Munkicsy titi Ovoda

Nagy-kozépso csoport — Cica csoport

MUNKATERYV
2023/2024-es nevelési év

Ovoénok: Kocsisné Voros Mariann
Molnar Eva

Dajka: Borbély Monika

Szeptember

06. 162 6ra EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:

» Az intézmény hazirendje, sziil6i jogok, kotelességek
» Nyomtatvanyok kitoltése

» SZMK tagok személyének megerdsitése
» Aktualitasok megbeszélése

15. Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol
Taniigyi dokumentumok megnyitéasa (a felvételi- €s mulasztasi napld, a
csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
11-15. A gyermekek testsulyanak, magassaganak mérése
25-29. Szociometriai vizsgalat
Oktober
04. ALLATOK VILAGNAPJA
02-13. 1. Sinelar vizsgalat elkészitése
16-20.

(85% alatti teljesitmény 0jboli vizsgalata marciusban)

Egyéni tajékoztatok a gyermek fejlédéseérol.
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November

oktober 30-3. EGESZSEGVEDELMI HET

oktéber 30- 3. Gaal Eva hangzo differencialas teszt felmérése 1. félév

15.16%ra  SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:
» Beszélgetés a csoport szocialis fejlettségérol
» Téajékoztatas az Adventi iddszak eseményeir6l

a Mikulas csomag tartalmarol.

December

01-23. ADVENTI IDOSZAK ko6z6s késziil6dés az iinnepre,
részvétel az adventi innovacioé programjain.

06. MIKULAS UNNEPSEG

Januar

10. 162 6ra  SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:
» A csoport fejlettségének értékelése

» Az elkovetkezendd idOszak feladatai az iskolaérettség jegyében

22-26. A gyermekek testsulydnak, magassaganak mérése
Februar

19-23. Szociometriai vizsgalat

21-22. Nyilt nap

21-25. FARSANG

» farsangi késziil6dés, részvétel a farsangi mulatsagon

26-01. Gaal Eva hangzé differencialas teszt felmérése 1. félév
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Marcius
04-08. 2. Sinelar vizsgalat elkészitése (85% alattiaknak)
14. MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP
» megemlékezés a varos emlékhelyeinél
22. Viz VILAGNAPJA
25-29. 2. Egyéni tajékoztatok a gyermek fejloddésérol.
Aprilis
22. FOLD NAPJA
24. SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:
> A nevelési év értékelése
» Aktualis feladatok megbeszélése
Majus
02.9% 6ra MAMAK NAPJA
15%ra ANYAK NAPJA

06-10.

A gyermekek testsulyanak, magassagadnak mérése

BALLAGAS, EVZARO a tobbi csoporttal kozosen.

GYERMEKNAP
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Munkicsy titi Ovoda

Nagycsoport - Csiga csoport

MUNKATERV
2023/2024-es nevelési év
Ovonék: Jancso Agnes
Sélyom Kitti
Dajka: Csillag Péterné
Szeptember
1.-t6l

Befogadasi terv készitése, gyermekek fogadasa.
11. 16Y 6ra

EVNYITO SZULOI ERTEKEZLET

» Témaja: A nevelési év feladatainak ismertetése, aktualis informaciok
megbeszélése, nyomtatvanyok kiosztéasa.

DOKUMENTACIOK ELKESZITESE

» Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziilok-
tol.

» Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi naplo, a

csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).

A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK MERESE, ADMINISZTRALASA
» A gyermekek testsulyanak, magassaganak mérése.
» Egyéni fejlesztélapok kitoltése.

1. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

VIZHEZ SZOKTATAS
NEPMESE NAPJA

49


mailto:vob@martfu.hu

L0DDp
B

Jatékvar Ovoda és Boles6de
5435 Martfii, Munkacsy ut 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu

OM azonosito: 035740
Oktober

04.

ALLATOK VILAGNAPJA
> Séta a Kisallat kereskedéshez.

» Képek, konyvek, Pliiss allatok gytijtése.

» Képek, videdk nézése a gyermekek sajat haziallataikrol
09-13. 1.SINDELAR VIZSGALAT
16-20. 1. EGYENI SZULOI TAJEKOZTATO
November

okt. 30.-nov. 03. EGESZSEGNEVELESI HET

06.-10. 1.GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALASI VIZSGALATA
December
01-22. ADVENTI INNOVACIO
» koz0s késziilédés az linnepre
» részvétel az adventi innovacié programjain
06. MIKULAS UNNEPSEG
» kozos Mikulasvaras a csoporttal
Januar
8. A gyermekek testsulyanak, magassaganak mérése.
Februar
12-16. FARSANG
» késziilodés a Farsangra, részvétel a farsangi mulatsagon.
15. 2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
Marcius
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04.-08.

2.GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALASI VIZSGALATA

11. MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP
» megemlékezés a varos emlékhelyeinél
22. Viz VILAGNAPJA
> jatékos tevékenységek, kisérletek a vizzel
11-15. 2.SINDELAR VIZSGALAT
28-29, NYILT NAPOK-Husvéti tematika
Aprilis
01-05. 2. EGYENI SZULOI TAJEKOZTATO
10. SZULOI ERTEKEZLET
22. FOLD NAPJA
Majus
08. 9.30 MAMAK NAPJA
15.15 ANYAK NAPJA
24. BALLAGAS, EVZARO UNNEPSEG
31. GYEREKNAP
Junius

10.

Taniigyi dokumentaciok naprakész vezetése, atadasa az ligyeletes 6vodanak.
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Kossuth uti Tagovoda

Kis-kozépso csoport - Siini csoport

MUNKATERV
2023/2024-es nevelési év
Ovonék: Vargané Nagy Katalin
Olaszné Kiss Agnes
Dajka:

Busi Csabané

07.24-27-ig CSALADLATOGATAS

A sziil6k tajékoztatasa a gyermekiiket érinté 6vodakezdésrol, idépontokrol.

» A csoportszoba és a gyermekek kiszolgalo helységeinek rendbetéte-
le, dekoracidk, jelek elkészitése.

» Felkésziilés a gyermekek fogadasara, befogadasi terv készitése
Augusztus

24.153 6ra EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET
Témaja:

» Az intézmény hazirendje, sziil6i jogok, kotelességek

» Nyomtatvanyok kitoltése

> A szil6k rovid bemutatkozasa

» Befogadasi terv ismertetése

» SZMK tagsag gondolatébresztd
» Aktualitasok megbeszélése

Szeptember

BEFOGADAS

» A gyermekek befogadasa litemezés szerint. 1- én bolcsddések,11-t6l
csaladbol érkezok.

» A gyerekek megismertetése az 0j kornyezettel, szokasokkal, felndttek-
kel, gyerekekkel.
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15. DOKUMENTACIOK ELKESZITESE
» Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziilok-
tol.
» Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- €s mulasztasi naplo, a
csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
18. TESTSULY, TESMAGASSAG MERESE
25-29. “Zoldlink a Foldiink” 6kohét a Porontyvarban
Oktober
04. ALLATOK VILAGNAPJA
» Adomanygytjtés a kutyamenhelynek.
» Képek, konyvek, videok nézegetése a hazi kis kedvencekrol
» Pliiss allatok gytijtése, kiallitas szervezése a csoportban.
November
06-10. EGESZSEGNEVELESI HET
» Ismerkedés a zoldségekkel, gylimdlcsokkel.
» Zoldség salatak, gytimolcstalak, kompotok készitése, kostolasa.
09.16 6ra  SZULOI ERTEKEZLET
Témaja:

» Befogadas tapasztalatai.

» Az elkovetkezendo idészak feladatai.
» SZMK tagjainak megvalasztasa
22-26.

1. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

December
01-20. ADVENTI INNOVACIO
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» koz0s késziilodés az tinnepre

» részvétel az adventi innovacio programjai
06. délelétt MIKULAS UNNEPSEG

Januar

15-19.

FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA

» egyéni tajékoztatas a gyermekek fejlodésérol a sziiloknek
Februar
14,15.

NYILT NAPOK Sziiléknek

19-22. FARSANG

Marcius

» késziilodés a Farsangra, részvétel a farsangi mulatsagon.
14. MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP

» megemlékezés a csoporttal
22. ViZ VILAGNAPJA

> jatékos tevékenységek, egyszert kisérletek a vizzel
Aprilis

04.16 6ra SZULOI ERTEKEZLET
Témaja:

» a csoport fejlodésének értékelése
» az elkdvetkezendd ilinnepek tervezésének, szervezésének, idépontjanak
megbeszélése

08.

TESTSULY, TESMAGASSAG MERESE

11-15. APAK NAPJA
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22,
25.

Majus
06-10.

09. 9.30 ora
15.15 ora

20-24.

30.

Junius

06.

FOLD NAPJA

» viragiiltetés az 6vodaban

VAR-LAK, KISTESOK NAPJA

EGYENI TAJEKOZTATAS A SZULOKNEK

MAMAK NAPJA
ANYAK NAPJA

BALLAGAS, EVZARO UNNEPSEG

GYERMEKNAP

KIRANDULAS
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Kossuth uti Tagovoda

Nagy-kozépso csoport - Mokus csoport

MUNKATERV
2022/2023-es nevelési év
Ovonék: Fehér Agnes
Szatmari Agnes
Dajka: Antal Erika
Szeptember

12.16:00 6ra EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:

Az intézmény hézirendje, szlil6i jogok, kotelességek

Nyomtatvanyok kitdltése

Aktualitasok megbeszélése
15.

Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol.

Taniigyi dokumentumok megnyitdsa (a felvételi- és mulasztasi naplo, a cso-
portnaplo,étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa)

18-22. TESTSULY, TESMAGASSAG MERESE
Oktober
02-06. SINDELAR TESZT
04. ALLATOK VILAGNAPJA
18. I. félév SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
23-27.

GAAL EVA hangzédifferencialas felmérése
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November
6-10.

EGESZSEGNEVELESI HET

13-17.

SZULOK EGYENI TAJEKOZTATASA

December

FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA
01-20.

ADVENTI IDOSZAK
06. MIKULAS VARAS
Februar

12-16. FARSANG

Marcius
04-08.

GAAL EVA HANGZODIFFERENCIALASI TESZT
11-15.

SINDELAR TESZT
14.

MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP
22. ViZ VILAGNAPJA

27-28. NYILT NAPOK

Aprilis
01. II. FELEV SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

01-05.

FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA
08.

TESTSULY, TESMAGASSAG MERESE

16.16:00 SZULOI ERTEKEZLET
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Témadja:
e aktualitasok

Innovacids iinnepek eljarasrendje

17-21. ,VAR-LAK” , KISTESOK NAPJA”
22. FOLD NAPJA
Majus
07.9:30 MAMAK NAPJA
15:00 ANYAK NAPJA
13-17. APAK NAPJA
23-27. BALLAGAS, EVZARO CSALADI DELUTAN
Junius
03-07. KIRANDULAS
10-14. GYERMEKNAP
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Kossuth uti Tagéovoda

Nagycsoport — Nyuszi csoport

MUNKATERV
2023/2024-es nevelési év
Ovénék:  Dosa Attilané
Fehérné Balogh Agnes
Dajka: Mészarosné Szolldsi Maria
Szeptember

07.16° 6ra EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:

» Az intézmény hazirendje, sziil6i jogok, kotelességek
» Nyomtatvanyok kitoltése

> Evinditassal kapcsolatos aktualitisok megbeszélése
15. Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol
Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi naplo,
csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
20-24 AUTOMENTES HET KERETEBEN AUTOMENTES NAP
29—ig SZOCIOMETRIAI MERES 1. félév
Oktober
04. ALLATOK VILAGNAPJA
» Hazi kedvencek az 6vodaban.
02.-13. I. SINDELAR VIZSGALAT
16.-20.

I. EGYENI TAJEKOZTATO
Okt, 30.- Nov. 10.

GAAL EVA HANGZODIFFERENCIALASI TESZT — I félév
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November

01.-04. EGESZSEGNEVELESI HET

» Z0ldség és gyiimolcstalak készitése, kompotkészités, kostolas.
23. 16.00.

SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:

» Mikulés tinnepség elokészitése
» Iskolaérettségi kritériumok
» Aktualis feladatok

December
01-20. ADVENTI IDOSZAK - késziilédés az iinnepre

Adventi kézmuves délutan a szilékkel
06. MIKULAS UNNEPSEG

Januar

Februar
7-8.

NYILT NAPOK SZULOKNEK
FARSANG

26.

» farsangi késziil6dés, részvétel a farsangi mulatsagon

GAAL EVA HANGZODIFFERENCIALASI TESZT — II. félév

Marcius 1-ig SZOCIOMETRIAI MERES 1I. félév

Marcius
13.-17. MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP
» megemlékezés a varos emlékhelyeinél
>
11-22.

II. SINDELAR VIZSGALAT (85% alatt)
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22. VizZ VILAGNAPJA

» Vidam jatékok a vizzel
29-Apr. 10.-ig

II. EGYENI TAJEKOZTATO
Aprilis

18.16 6ra  SZULOI ERTEKEZLET

» innovacios linnepek eljarasrendje

> Aktualis feladatok

L, VARLAK” — KISTESOK NAPJA
APAK NAPJA

22. FOLD NAPJA

» viragiiltetés az 6vodaban
Majus

03. 09.30 6ra MAMAK NAPJA

15.00 6ra ANYAK NAPJA

BALLAGAS, EVZARO CSALADI DELUTAN

Junius

KIRANDULAS

GYERMEKNAP
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JATEKVAR MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERYV 2023-2024-es nevelési év

Feladatok Hatérid6 Modszer Elvart eredmény Felel6s
1.
- Eves munkaterv megbesz¢lése a ve- Megbeszélés Munkaterv elfoga- . :
p . . Bir6 Gabriella
zetOkkel, az SZMSZ-ben .megfogalma- 2023.szeptember Javaslattétel Qasa.
zott feladatkorok konkretizalasa. Feljegyzés
2.
',A ] atekvar,Munkakozosseg t,aglama? 2023, szeptem- A kapcsolattartas Bir6 Gabriella és a
ujraszervezese, ka,p(,:solattartas lehetd- ber;okt gber Megbesz¢Elés konkretizaldsa, el- | munkakozdsség tag-
ségeinek megbeszélése. fogadasa jai
3.
Egymastol valo tanulas, bels6 hospita-
las keretében: Informaciogytijtés | Egymas rendezveé-
- rendezvények, tinnepségek iddpontja- L naclosyw ey et Munkak6z6sség-
. . , A nevelési évben Tajékoztatas nyein val6 aktiv "
inak kovetése, megosztasa. . o vezetdk
Szervezés részvetel

- innovacios rendezvényeken, iinnepe-
ken val6 fokozott részvétel.
- 1j kollégik segitése, tAmogatdsa
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Feladatok Hatarido Modszer Elvart eredmény Felelds
4. E jtemén
A népmiivészeti elemekkel, a népmii- 2 ; £y Eyw™ Y
. : s .z . Otletborze, készitése,
vészet megjelenitésének lehetdségivel, | A nevelési évben . ‘o o . :
. , . . Festés, Jatékok készitése Bir6 Gabriella
népi motivumok tevékenységekbe (3-4 alkalom) At e . ,
. y Jatekkészités népi motivumok-
agyazasaval foglakozunk ebben a neve- Kal
1ési évben. '
> T anszkiné E
- A tanévben felmeriild feladatok meg- . umygpf cllne nye-
besz¢€lése, pontositasa A peveles1 eyben Megbeszelés KOHSZ@HZU? ¢s fo- 1 Andrea
1geny szerint Javaslattétel lyamatos kidolgo- | Bettenbuch Tiinde
as .
- Bir6 Gabriella
6.
- Nevelési ertekezleten az €ves tervben 2024 .aueusztus
leirtakrol beszamolo készitése, €ves aus " | Megbesz€lés Ertékelés Bir6 Gabriella
tapasztalatok

64



mailto:vob@martfu.hu

Jatékvar Ovoda és Bolesdde
5435 Marttti, Munkacsy 1t 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu
OM azonosit6: 035740

BOBITA MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERV
2023/2024-es nevelési év

Maréti Katalin
munkakozosseég vezetd
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BOBITA MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERYV

2023/2024-es nevelési év

Feladatok Hatarid6 Modszer Elvart eredmény Felel6s
1.
- Eves munkaterv ismertetése, elfogad- | 2023.Augusztus | Megbesz¢lés | Munkaterv elfogada- .
, . , A . Bettenbuch Tiinde
tatasa, munkakozossegi tagok pontosi- Evnyito értekez- Javaslattétel | sa. o :
; ‘e . Maroti Katalin
tasa. let Tajékoztatas
2.
- Szakmai megbeszélés
Téma: Meebeszélés Eves munkaterv és Maroéti Katalin
Az 6vodai linnepek, programok attekin- | 2023.Szeptember & az Idétabla alapjan a Bir6 Gabriella
tése a kovetkezd nevelési évre, tervek tervezett tinnepek, Munkak6zdsségi
megbeszélése az linnepek lebonyolita- megemlékezések tagok
saval kapcsolatban. attekintese.
3. . :
. 1z Maroti Katalin
- Szakmai megbeszélés . .
Téma: Megbesz¢lés Biro Gabriella
T , 2023.0ktober & Otletek, javaslatok Molnar Eva
A babozas modszertana, modszerek, (12 o g
; . megbeszélése Munkakozosségi
otletek, javaslatok. tagok
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Feladatok Hatérid6 Modszer Elvart eredmény Felel6s
5.
;nlzl/[;l\?étggs'gnitli z\éoizli’)a;iiggdvenu 2023.11.02-t61 E/fsr;:zZZlés Ovoda-Csalad kap- | Mar6ti Katalin
d g ' 2023.12.20.-ig & csolatanak erdsitése. | Munkacsy uti Ovoda
ovodapedagogusai
6.
- Szakmai megbeszélés:
Téma: Javaslatok, otletek a nyari 6vodai Javaslattetel Maroti Katalin
¢let gazdagitasahoz: babozashoz, L Megbeszelés Jatékgyljtemények | Bir6 Gabriella
. (s . 1 s 2023.Marcius iy o e g
ligyessegi jatekokhoz eszkozkeszites, gazdagitasa Munkako6zosségi ta-
zenés tanckoreografia, mesefeldolgozas gok
kitalalasa
7. . :
Lo , o . Maroti Katalin
-Evzaro, Ballagas megszervezésének Szervezeés o
iy 1% . , Munkako6z0sségi ta-
segitése. . Megbeszelés Ovoda-Csalad kap-
2023. junius , . s gok
Tajékoztatas csolatanak erdsitése. . Ay
. Munkacsy uti Ovoda
Javaslattetel

6vodapedagogusai
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A ,,MOZDULJ!” MUNKAKOZOSSEG MUNKATERVE
2023/2024-es nevelési év

Antal Zsuzsanna
munkak0zosseg vezetod
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MOZDULJ! MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERYV 2023/2024-es nevelési év

Feladatok Hatérid6 Modszer Elvart eredmény Felel6s

1.

Az éves munkaterv megbeszélése, ismertetése, Tajékoztatas Munkaterv elfogadasa. Antal

elfogadtatasa. 2023. szept.01 Megbeszélés Jelenléti iv Zsuzsanna

Javaslattétel

2.

A testnevelés foglalkozasok, a mindennapi testne- Megbeszélés, A kidolgozott rend elfo- | Antal

velés, a délutani ovitorna rendjének kialakitasa, 2023. szept.08. javaslattétel, gadasa. Zsuzsanna

megszervezese. egyeztetes.

3.

Tevékenységek szervezése a ,,Z0ldiink a Foldiink™ | 2023. szept. 25-28. | Megbeszélés, A tevékenységek sikeres | Turnyanszkiné Enye-

avagy okohét a Porontyvarban — ,,szelektiven szép egyeztetes, tajé- megvaldsitasa. di Andrea

a szemét.” koztatas. Bettenbuch Tiinde
Jancso Agnes
Szatmari Agnes
Antal
Zsuzsanna
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4. Bozsik- foci martfiii forduld

2023. december
2024. aprilis
2024. majus
2024. junius

Megbeszélés,
tajékoztatas

A Bozsik foci martfiii
forduldjanak megszer-
vezése, lebonyolitisa az
el6z6 év szervezéséhez
hasonldan.

Turnyanszkiné Enye-
di Andrea

Bir6 Gabriella

Antal Zsuzsanna
Jancso Agnes
Szatmari Agnes

5. Belso hospitalas szervezése az 0j kollégak sza-
mara

2023.november
2024. februar

MegbeszElés,
tajékoztatas

A belsé hospitalas sike-
res megvaldsitasa.

Turnyanszkiné Enye-
di Andrea
Bettenbuch Tiinde
Olaszné Kiss Agnes
Antal Zsuzsanna

2023.07.23.
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2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol alapjan az onértékelési eljaras
megszinik és atalakul belso teljesitményértékelési rendszerré.

Az eddigi 6téves Onértékelési programban foglalt feladatok megvalositasa az adott nevelési
évre vonatkoz6 éves oOnértékelési terv szerint tortént. Az intézményvezetd az Onértékelési
programban rogzitetteknek megfeleléen delegalhatta az éves tervezési feladatot az onértéke-
1¢ési csoport tagjainak, akik az dnértékelési programban eldirt feltételek szerint meghataroztak
az adott nevelési évben elvégzendd onértékelési feladatokat.

Az Onértékelési programot €s az éves Oonértékelési tervet az intézményvezetd vagy az onérté-
kelési csoport erre kijelolt tagja rogzitette az Oktatasi Hivatal altal miikodtetett informatikai
feliileten, amely a tervben rogzitettnek megfelelden tette elérhetdvé az adatgyiijtd és az érték-
el funkciokat az értékelésben részt vevok szamara. Ezt az értékelési rendszert valtja fel a
belso teljesitményértékelés, melynek koncepcidjat meg kell ismerniink céljainkat és a felada-
tainkat ennek megfelelden kell megtervezni.

A belso teljesitményértékelési rendszer hatalybalépése: 2024. januar 01.

A nevelési év elsé félévében célunk és feladatunk a belsd teljesitményértékelési rendszer
megismerése:

e jogszabalyi hattér

e cél, alapelv

o teljesitményértékelésben résztvevok

e tartalma és elvarasok

o teriiletei és a teriiletek sulyozasa

e Az egyes teriiletek értékelésének alapja
e modszere

o eszkozei

e folyamata

e mutatoi

o teljesitményérték szamitasa és atvaltasa
o teljesitményértékelés gyakorisaga

e adatkezelés

A nevelési éviink masodik félévében a belsd teljesitményértékelési rendszer megismerése
utan kitlizziik céljainkat, feladatainkat meghatarozzuk, majd 6sszegezziik.

A belso teljesitményértékelési rendszer megismerésérdl, €s annak eredményérdl az intéz-

ményvezetd tdjékoztatja a neveldtestiiletet a 2023/2024-es tanévzaro nevelOtestiileti értekezle
ten.
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A belsd teljesitményértékelési rendszer bevezetését és értékelési eredményét a Jatékvar Ovo-
da és Bolcsdde beszamoloja tartalmazza.

Vargané Nagy Katalin

Martfii, 2023. 08. 01.

73


mailto:vob@martfu.hu

INTEZMENYVEZETO BELSO ELLENORZESI TERVE
2023-2024. NEVELESI EV

Ssz | Ellenorzés Ellenorzés témaja Ellenérizendé |Ellendrzés Ellenorzés doku- | Megfelelés szem- Keletkezett do-
teriiletei csoportok ideje mentumai pontjai, sikerkrité- |kumentumok
riumok
1. |Taniigyigazga- |- Etkezéssel kapcsolatos |minden csoport [2023. oktober |Sziili nyilatkoza- |Torvényi eldirdsnak |Feljegyzés
tasi feladatok | megvaltozott dokumen- tok, azok dokumen- | valo megfelelés
Dokumentu- tumok, tumai
mok minden csoport
- Felvételi mulasztasi 2023. oktober |Felvételi és mulasz- | Pontos, egyértelmii | Feljegyzés
naplé tasi naplo rogzités, valtozas
egyértelmi jellése,
A bolcsodeve- sz¢ép kiilalak, dok.
zet0 ellendrzési vezetés egyezdsége
- A bolesédében az 4j terve szerint
bevezetett dokumentacio
ellendrzése
2. | Munkaltatoi - Munkaszervezés Intézményveze- | Folyamatos Kik6z061t munka- Torvényi eldirdsnak | Feljegyzés
feladatok td helyettes, rend megfeleld munkarend
tagdvoda veze- Ertékelési szem- Ertékelési szempon-
td, bolcsddeve- pontok toknak val6 megfele-
zetd 1és
Intézkedési megfeleld
megvalositas.
- Kozcélt foglalkozta- | Ovodatitkar Folyamatos Kovetelményeknek |Pontos, preciz, kove- |Feljegyzés
tottakkal kapcsolatos megfeleld doku- telményeknek megfe-

adminisztracids teendok

mentumok megléte

lel6 tartalommal tor-
ténd dokumentaciok,
megfeleld idOben a
rendszerbe valo fel-
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- Szabadsagolasok, hi- toltése.
anyzasok, talmunkak Intézményveze- | Folyamatos Szabadsagenge- Pontos, preciz, nap- | Feljegyzés
pontos vezetése, doku- | t6 helyet- dély, munkarend- |rakész adminisztraciod
mentalasa tes,tagdvoda ben a terv-tény ve-
vezetd, bdlcsod- zetése
devezetd
Intézményveze-
t6 helyettes,
tagdvoda veze-
16, bolcsodeve-
zetd
minden dolgozé |alkalmanként Pontos, preciz, nap-
munkaiddnyilvan- |rakész munkaidd
tartas nyilvantartési lap
Neveléssel 1. A Pedagogiai Prog- | Kiscsoport- folyamatosan |Pedagégiai Prog- | A dokumentumok Feljegyzés
kapcsolatos ram szerinti miikodés Katica ram ismerete, megléte.
feladatok ellendrzése Kiscsoport- Csoportnaplo A Pedagogiai Prog-
M¢hecske ram szerinti munka-
Nagy-kozépso veégzes.
csoport-
Pillang6

1. Dokumentumok el-
lenOrzése

Nagy-kozépsd
csoport-Cica
Nagycsoport-
Csiga

Minden csoport

2023. oktdber

Munkatervben meg-
hatdrozottak megva-

Csoportnaplo, fel-
jegyzés
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- Munkatervek

- Csoportnaplok

- Fejlédést nyomonko-
vetd dokumentumok

- Sindelar vizsgalatok

2. Rendezvények, lin-

nepségek

1. Mikulas

2. Nyilt napok

3. Anyak napja,
Mamak napja

4. Evzérok

5. Farsang

6. Gyermeknap

7. Megemlékezések

8. Jeles napok

3. A csoportokban folyo
neveldmunka ellendrze-
se — Beszéd-hang-hallas
program megvalositasa

Minden csoport

Minden csoport

Csiga
Nyuszi
Cica
Mokus
Pillang6
M¢éhecske
Siini
Katica

Az intéz-
ményvezetd
helyettes, tag-
intézmény-
vezetd belsod
ellenorzési
terve szerint.

Alkalmanként
Az intéz-
ményvezetd
helyettes, tag-
intézmény-
vezeto belsod
ellenorzési
terve szerint.

2023.10.04.
2023.10.11.
2023.10.18.
2023.10.25.
2023.11.22.
2024.01.17.
2024.01.24.
2024.01.31.

Dokumentumok

Misortervek
csoportnaplo
Szervezés

Csoportnapl6 be-
jegyzései

Két tevékenységi
terv

csoportok egyéb
dokumentumai

l6sulésa
Folyamatszabalyo-
zasnak megfeleld
mikodés

Unnepek hangulaté-
nak k6zos értékelése
Ovoda-csalad-alt.isk.
kapcsolatainak mélyi-
tése

Kidolgozott, elfoga-
dott feladatrendszer-
nek valé megfelelés

Feljegyzés

Feljegyzés

Ovodapedagogu-
sok egyéni értéke-
16 lapja
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Folyamatos
4. NOKS munkarendben Az intéz- Szobaleltar, agy- A munkarendben, NOKS teljesit-
meghatarozottaknak ményvezetd |nemiihuzas rendje | munkakori leirasban, | ményértékelési lap
megfeleld munkavégzé- helyettes, tag- |tablazat, a felelosi | feleldsi rendszerben
sének ellendrzése intézmény- rendszerben rajuk | meghatarozott fel-
(takaritads mindsége, vezetd belsé | bizott dokumenta- | adatvégzés.
csoportszoba, 61t6z0, ellenorzési cid
mosdo rendje, tisztasa- terve szerint.
ga, takaritoeszk6zok
tisztasaga, a feleldsi
rendszerben kapott fel-
adatok)
Gazdalkodas | 1. Koltségvetésben fog- | Ovodatitkar Folyamatos Beszamolok Torvényi eléirasnak | Feljegyzés
laltak figyelemmel kisé- Hetente Szamlak megfelelés
rése, beszamolok, be- Nyilvantartasok Szabalyzatokban fog-
szerzések ellendrzése, laltaknak val6 megfe-
lelés
2. Kifizetések, szamla-
vezetés, Int.vez.hely. Alkalmanként | Felujitasi terv Az éplilet allagdnak | Feljegyzés
Atutalasok Ovodatitkar megérzése, hibak
javitasa, balesetve-

3. Epiilet felujitasi és sz¢ly elkeriilése
karbantartasi munkala- | Int.vez-hely. A pélyazatban | Szakmai és pénz- | Palyézati szerz6dés- | Palyazati elszdmo-
tok (Kossuth at 22-24) | Ovodatitkar meghatarozott |iigyi elszamolasok, |ben foglaltak mara- |ldsok

idépontig bizonylatok, szdm- | déktalan teljesitése

14k, atutalasok

Martfii, 2023. augusztus 30.

Turnyanszkiné Enyedi Andrea
intézményvezeto
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INTEZMENYVEZETO-HELYETTES BELSO ELLENORZESI TERVE
MUNKACSY UTI OVODA
2023-2024. NEVELESI EV

Ssz Ellendrzés Ellenérzés témaja Ellendrizendé Ellendrzés Ellendrzés Megfelelés szempont- Keletkezett
teriiletei csoportok ideje dokumentumai | jai, sikerkritériumok | dokumentumok
1. | Taniigyigazgatasi |- Etkezéssel kapcsolatos Minden csoport |2023. oktober | Sziiléi nyilatkozatok, | Térvényi eldirasnak | Feljegyzés
feladatok dokumentumok, azok dokumentumai |vald megfelelés
Dokumentumok | - Felvételi mulasztasi naplo
- Sziil6i értekezletek latoga- | Minden csoport |2023. oktober |Felvételi és mulasz- | Pontos, egyértelmii
tasa tasi naplo rogzités, valtozas egy-
értelm jelolése, szép | Feljegyzés
kiilalak, dok. vezetés
egyezOsége
2.
Munkaszervezési | Munkarend betartasa Minden dolgoz6 | Folyamatosan | Munkarend, munka- | A megjelolt idoben és | Csoportnapld ide
feladatok id6 nyilvantartasi lap | id6tartamban jelenjen | vonatkozo adatai
meg a munkaveégzes
helyén.
3.
Kapcsolatrendszer | T4jékoztatas a gyermekek Minden csoport | Alkalmanként | Csoportnaplo — 6vo- | Minél tobb sziild be- | Aldirt fejlesztési lap
fejlddésérdl, Sindelar teszt noi feljegyzés vonasa, motivalasaa | Alairt fejlesztési lap
- ovoda-csalad eredményeirdl. 2023.11.h6¢ | Egyéni fejlettség rendezvényeken valo
2024.01. h6 | méro lap, fejlesztési | részvételre BTMN-es gyermekek
- 6voda-alt.iskola terv A sziil6 egylittmiiko- | fejlesztési naploja
Sindelar felmérd dése
lapok, Tudatos beiskolazas
Folyamatos tajékozodas, Egyéni fejlesztési elokészitése.
tajékoztatds a Pedagogiai Kiscsoport- 2024. 02, 03. |tervek Csoportnapl6
Program alkalmazasarol. Katica ho A sziil6k tajékozottak | Ovoda és alt isk.

78



mailto:vob@martfu.hu

i )
B

Jatékvar Ovoda és Bolesdde
5435 Marttti, Munkacsy 1t 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu

OM azonosito: 035740

Kiscsoport- a programunkrol kapcsolata
M¢éhecske Csoportnapld Pedagogiai Program
Nagy-kozépsé |2023. 10. ho kapcsolattartasi része
csoport-Pillangd
Nagy-kozEépso
-A Pedagogiai Program is- | csoport-Cica
merete, gyakorlati alkalma- | Nagycsoport-
zasa. Csiga
- Gondozo - neveld-fejlesztd | Idei évben érke- | Folyamatos Feljegyzések készi- | A program miikodteté- | Tevékenységi tervek
munka szinvonala zett két uj kollé- tése neveld tevé- se
- Szokésok, szabalyok rendje | ga kenységek tervezése
— csoportnaplo
Tevékenységi tervek
Minden csoport | Folyamatos Csoportnaplo, fel- A program miikodteté- | Feljegyzések
jegyzések, se
Rendezvények, 1. Mikulas Tagintézmények | Alkalmanként, | Unnepségek tervei, |Sziildi, gyermeki elé- | Csoportnaplok
iinnepségek 2. Nyilt napok csoportjai aktualis id6- | szervezés, kapcsolat- | gedettség
3. Anyék napja, Ma- ben teremtés
mak Csoportnaplo
4. napja
5. Evzarok
6. Farsang
7. Gyermeknap
8. Megemlékezések
9. Jeles napok
Pedagogiai neve- | 1. Csoportnaplo Minden csoport |2023. novem- | Csoportnapld A Pedagodgiai Prog- Csoportnapl6 bejegy-
1éssel kapcsolatos | 2. Eves, féléves tervezés ber Tervek ramnak megfeleld z€s
feladatok, 3. Fejlodést nyomon-kovetd Fejlettségi lapok dokumentumvezetés
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dokumentumok | dokumentumok Alkalmanként | Iskolaérettségi lapok
4. Iskolaérettségi vizsgalatok
5. SNI, BTMN-es gye- Aktualis csoport | Alkalmanként | Fejlesztési naplo
rmekek dokumentacioja
Neveléssel kap- | 1. A Pedagogiai Program Csiga 2023.10.04. Héromszintii terve- | Tapasztalati uton,
csolatos feladatok | miikddtetésének ellendrzése | Nyuszi 2023.10.11. z8s képességek szerinti Csoportnaploba be-
— beszéd-hang-hallas prog- | Cica 2023.10.18. Csoportnaplo fejlesztéssel megszer- |jegyzés
ram megvalositasa Mokus 2023.10.25. zett, alkalmazhat6
Pillango 2023.11.22. tudas
M¢hecske 2024.01.17.
Siini 2024.01.24.
Katica 2024.01.31.
2. A tevékenységek meg- Nagycsoport- 2023.11. hé | Csoportnaplo terve- | A gyermekek egyéni | Csoportnaploba be-
szervezésének Csiga z¢€s, szervezési fel- | képességek szerinti jegyzés
(5-35 perces foglalkozasok, adatok része fejlesztésben részesiil- | Ellendrzési lap
mikro csoportos foglalkozta- | Nagy-kozépsé [2023. 11. ho nek.
tas, egyéni fejlesztés) ellen- | csoport-Pillango
Orzése, differencialas meglé-
tének ellendrzése Nagy-kozépsé  [2023. 11. ho
csoport-Cica
Kiscsoportok 2024. 03. ho
(Katica, Mé-
hecske)
3. Anyanyelvi nevelés, Katica 2024.03. h6 | Heti tervezés Gyermekek kommu- | Ellendrzési lap
kommunikacids készség (Tigyiné Olah Csoportnaplo nikacios képességének | Csoportnaploba be-
fejlesztése, kommunikaciod Livia) fejlodése jegyzés
gyermek-gyermek, gyermek- Napirend tartalmas
felnott kozott. M¢éhecske 2024. 03. ho megvaldsitasa

(Kovacsné Sapi

Pedagdgiai Program
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4. A mozgésfejlesztés, a
mindennapos testnevelés
megvalosulasa

5. A pedagbgiai assziszten-
sek, az 6vondk, dajkak
egylittmiikodésének ellenor-
z€se.

6. Dajkak munkarendben
meghatarozottaknak megfe-
lel6 munkavégzésének ellen-
Orzése

(takaritas minésége, csoport-

Szilvia)

Cica
(Borbély Moni-
ka)

Pillango
(Tothné Béres
Anna Maria,
Deakné Kollar
Judit)

Csiga
(Csillag Péter-
né)

Alkalmanként
minden csoport-
ban

Alkalmanként
az érintett cso-
portokban

Minden dajka

2024. 01. ho

2024. 02. ho

2024. 02. ho

2023.11. ho
2024. 04. ho

2023.11. ho
2024. 04. ho

Alkalmanként
Folyamatos

Csoportnapld
Heti tervezés, értéke-
1és jaték témaban

A munkarend, mun-
kakori leiras, felelGsi
rendszer.

A munkarend, mun-
kakori leiras, felel6si
rendszer.

ide vonatkozo fejezete

Pedagogiai Program
jaték fejezete

A Jatékvar Munka-
koz. altal kidolgozott
szempontsor megvalo-
sulasa — cél, feladat

A pedagogiai asszisz-
tensek munkakori
leiras szerinti munka-
végzése,

SNI gyermek egyéni
igényeinek ellatasa

A munkarendben,
munkakori leirasban,
felel6si rendszerben
meghatarozott feladat-

Csoportnapl6 bejegy-
zése

Ellendrzési lap

Ellendrzési lap

Ellendrzési lap
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szoba, 61t6z6, mosdo rendje,
tisztasaga, takaritdeszkozok
tisztasaga, a feleldsi rend-
szerben kapott feladatok)

7. Belso hospitalasok, az
egymastol valo tanulas lehe-

Csoportnaplok, te-
vékenységi tervek,

végzes.

Az idei évben 1j daj-
kak figyelemmel kisé-
rése, tAmogatasa

Tapasztalatszerzés,
onértékelés és értéke-

Tevékenységi tervek,
jelenléti ivek, forga-

t0ségének megteremtes, forgatokdnyvek 1és kultarajanak fejlo- | tokonyvek
megvaldsulasa dése
7. | HACCP program | Szabalyozottsag betartasa Konyhai dolgo- | 2023. 11. h6é | Meghatarozott do- | Munkakdri leirasba Feljegyzés
mikodése z0 2024. 05. h¢ | kumentumok vezeté- | megfogalmazottak Ellen6rzési naplod
(Sarai Eva) Alkalmanként | se HACCP rendszer el6-
irasai
8. | Szervezeti kultura | Kiemelt megfigyelési szem- Munkakéri leirasban | Teljesitményértékelés
pont az egymassal vald ovonok folyamatos meghatarozottak dokumentumai
kommunikacié soran alkal- dajkak
mazott hangnem, tolerancia | pedagbgiai as--
szisztensek

Munkaszervezés
- Ovondk, dajkék dsszehan-
golt munkéja ovonok folyamatos
- Dajkak kiilso és belso dajkak
munkajanak 6sszehangolt
mitkodése
- Konyhai dolgoz6 segit6 konyhai dolgo- | folyamatos
tevékenysége 70k
- Ko6zcélu alkalmazottak folyamatos
foglalkoztatasa kozcélu foglal-

koztatottak

Martfii, 2023. augusztus 30. Bettenbuch Tiinde

intézményvezetd-helyettes
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TAGOVODAVEZETO BELSO ELLENORZESI TERVE

KOSSUTH UTI TAGOVODA
2023-2024. NEVELESI EV

Ssz | Ellenorzés teriiletei | Ellenérzés témaja Ellendrizendé Ellenérzés | Ellen6rzés dokumen- | Megfelelés szempont- | Keletkezett doku-
csoportok ideje tumai jai, sikerkritériumok mentumok
1. |Taniigyigazgatasi |- Etkezéssel kapcso- | Minden csoport |2023.09. 15, |Sziildi nyilatkoza- | Torvényi eldirasnak | Feljegyzés
feladatok latos megvaltozott 16. tok, azok dokumen- |valé megfelelés
Dokumentumok dokumentumok, tumai
- Felvételi mulasz- Pontos, egyértelmii | Feljegyzés
tasi naplo rogzités, valtozas Csoportnapl6 ide
- Csoportnapld Felvételi és mulasz- |egyértelmi jeldlése, |vonatkozo adatai
- Sziil6i értekezle- tasi naplo sz¢ép kiilalak, dok.
tek latogatasa Csoportnaplo vezetés egyezosége
Té4jékoztatas a Nagycsoport - [2023. 10. h6 |Egyéni fejlodést Sindellar teszt ered- | Alairt fejlesztési
gyermekek fejléodé- | Nyuszi, nyomon kovetd do- | ményének kiértékelé- | lap
sérol, sindellar Nagy-kozépso - kumentum, se, Fejlodés mutatoi | Sindellar teszt
vizsgalatok ered- Mokus Egyéni fejlettség BTMN-es gyer-

ményeirdl.

mérd lap, fejlesztési
terv

Sindellar felmérd
lapok,

Egyéni fejlesztési
tervek

mekek fejlesztési
napldja
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Tevékenységi ter- | Beszéd-hang-hallas |Nagycsoport — |[2023.10.11. |Heti terv, tevékeny-

Csoportnaplo latoga-

Ellen6rzési lap

vek, tevékenység- | program alkalmaza- | Nyuszi ségterv tasi
vezetés sa Nagy-kozéps6 — |2023.10.25. dokumentélés
Mokus
Kis-kozépso 2024.01.24.
csoport - Stini
Munkaszervezési | Folyamatos tajéko- |Minden dolgozé | Alkalmanként | Munkarend, munka- | A megjelolt idoben | Feljegyzés
feladatok z0das, tajékoztatas a 1d6 nyilvantartasi ¢s id6tartamban je-
Pedagodgiai Program lap lenjen meg a munka-
alkalmazasarol. végzés helyén.
Kapcsolatrendszer Az ,,Ovi-suli egyiitt- | Kis- és nagy- Folyamatos Csoportnapldé — 6vo- | Minél tobb sziil6 bevo- | Csoportnapld
mikddés” jo gyakor- | kozépso csoport, noi feljegyzés néasa, motivalasa a ren- | Ovoda-csalad,
- Ovoda-csalad latanak nekiink meg- | nagy- kdz&pso dezvényeken vald rész- | 6voda és alt isk.
felel6 részeinek al- csoport vételre kapcsolata
kalmazasa. A szil6 egylittmikodé-

- Gondozod - nevel6-

- Ovoda-alt.iskola fejleszt6 munka szin- Nagy-kozépso -, Folyamatos Csoportnapld
vonala nagycsoport
- Szokasok, szabalyok

rendje

S¢€

Tudatos beiskolazas
el6készitése.

A szilok tajékozottak a
programunkrol.

Pedagogiai Program
kapcsolattartasi része
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Rendezvények, iin- | 1. Mikulas Kis-, nagy- Alkalmanként, | Unnepségek tervei, Sziildi, gyermeki elé- | Csoportnaplok
nepségek 2. Farsang ko6zEépso-, és aktualis idében | szervezés, kapcsolat- | gedettség

3. Anyak napja, Ma- |nagycsoport teremtés

mak napja csoportnapld

4. ,VAR-LAK” Kis-

tesok Napja

5. Apék Napja

6. Evzar¢ Csaladi

Délutan

7. Megemlékezések
Pedagogiai nevelés- | 1. Csoportnaplo Minden csoport | 2023. oktober | Csoportnaplod A Pedagobgiai Prog- Csoportnapl6 be-
sel kapcsolatos fel- | 2. Eves, féléves ter- 2024. januar Tervek ramnak és megfeleld  |jegyzés

adatok,
dokumentumok

vezés

3. Fejlodést nyomon-
koveté dokumentu-
mok

4. Iskolaérettségi
vizsgalatok

5. SNI, BTMN-es
gyermekek dokumen-
tacioja

Aktualis csoport

Alkalmanként

Alkalmanként

Fejlettségi lapok
Iskolaérettségi lapok

Egyéni Fejlesztési
Naplo

dokumentum vezetés
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Neveléssel kapcsola- | Nyilt napok tervezé- | Kis-k6zépso cso- |2024.02.14,15 | Haromszintii tervezés | Tapasztalati titon, ké- | Csoportnaploba
tos feladatok se, szervezése, meg- port (Siini) Csoportnaplo pességek szerinti fej- | bejegyzés, Ellenor-

valodsitasa Tevékenység tervek | lesztéssel megszerzett, |zési lap

Nagy-kozépsé |2024.03.27,28 | Csoportnapl6 terve- alkalmazhato tudas
csoport (Mokus) z¢s, szervezeési felada-
tok része
Nagy-kozE€pso
csoport (Nyuszi) |2024. 02.7,8

Dajkak munkarend-

ben meghatarozottak- | Nagycsoport 2023.10.h¢ | A munkarend, mun- | A munkarendben, Ellendrzési lap

nak megfelel mun- (Mész.érosn.é kakdri leiras, feleldsi | munkakori leirasban,

kavégzésének ellen- Szol16si Maria) rendszer. felelSsi rendszerben

Orzése o meghatarozott feladat-

(takaritas min8sége, Nagy-kézepso 2023.11. hé végzés.

csoportszoba, 6ltoz6, |csoport Folyamatos

mosdo rendje, tiszta- (Antal Erika)

saga, takaritoeszko-

70k tisztasaga, a fele- | Kis-kozépsé cso- 2023. 12. hé

16si rendszerben ka- | port .. | Folyamatos

pott feladatok) (Busi Csabang¢)
HACCP program Szabalyozottsag be- | Konyhai dolgoz6 | Alkalmanként | Meghatarozott doku- | Munkakéri leirasba Feljegyzés
mikodése tartasa mentumok vezetése megfogalmazottak Ellen6rzési naplod

HACCP rendszer el6-
irdsai
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8. | Szervezeti kultara

Kiemelt megfigyelési
szempont az egymas-
sal val6 kommunika-
ci6 soran alkalmazott
hangnem, tolerancia

Munkaszervezés

- Ovondék, dajkak
0sszehangolt munkaja
- Dajkak kiilsé és
belsé munkéjanak
0sszehangolt miiko-
dése

- Konyhai dolgozo
segitd tevékenysége

- Kozcélu alkalmazot-
tak

foglalkoztatasa

6vonodk, dajkak
kozcélu alkalma-
zottak

folyamatos

Munkakéri leirasban
meghatarozottak

Feljegyzések

Martfii, 2023. julius 28.

Olaszné Kiss Agnes
tagintézmény-vezetd
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BOLCSODEVEZETO
BELSO ELLENORZESI TERVE
2023/2024. NEVELESI EV

Ssz | Ellenorzés te- Ellenorzés témaja Ellenorizend6é | Ellenérzés | Ellenorzés doku- | Megfelelés szem- | Keletkezett do-
riiletei csoportok ideje mentumai pontjai, sikerkrité- | kumentumok
riumok
1/1. | Szakmai munka |Szakmai megfigyelés Minden csoport | 2-2 alkalom | Kisgyermekneveldk | Gyermekek beil- Feljegyzés
ellendrzése dokumentacioi leszkedése. Egyéni
oktober, banasmod.
marcius Beszoktatas mod-
szertani levél
Szakmai program
megvalosuldsa
1/2.| Uj bevezetett 1. Uj Csoportnapld Minden csoport | Folyamatos | Kisgyermekneveldk | Adatok pontossaga, |Feljegyzések
dokumentdcio (tevékenységterveztek) dokumentacioi naprakész vezetés | Szobeli megbe-
ellendrzése 2. Fejlédési naplo sz¢€lés
3. Fejlodési lapok
4. Csaladi fiizet
5. Korszerinti kimutatés
6. Statisztikai lap
7. Egészségiigyi Torzslap
8. Enek-zene tervezet
9. Oszi napirend
2. | Rendezvények | 1. Decemberi csaladi dél- | Egyeztetés Aktualis 1d6- | Szdbeli megbeszé- | Bolesdde-csalad
utan pontban 1és kapcsolatanak erdsi-
2. Farsang Feljegyzés tése
3. Anyak napja Kiscsoportos 6vo
4. Gyermeknapi csaladi nénik

délutan

részvétele, ovodaba
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5. Bolcsddekostolgatod
(Var-lak program)

mend gyermekekrol
tajékoztatas

3. | Gyermekvédelmi | Hatranyos helyzetli gyer- | Minden csoport |2023. 6sz Uj csoportnapld Egyéni banasmod | Feljegyzések
munka mekek felmérése Folyamatos |szakszerli vezetése
Egyéni banasmod Fejlodési naplok
Kiemelt figyelem
Odafigyelés
4. |HACCP miiko- | Szabalyozottsag betartasa | Minden dolgo- | Alkalmanként | Meghatarozott do- | Munkakdri leirasban | Feljegyzés
dése Konyhai z0 kumentumok veze- | megfogalmazottak | Ellendrzési naplo
Dokumentacid Konyhai dol- tése HACCP rendszer
gozok eldirasai
5. | Szervezeti kultu- | Szakdolgozok, kisegitd Bolcs6de min- | Folyamatos | Feljegyzések Munkakdéri leiras, | Feljegyzések
ra dolgozok munkavégzésé- |den dolgozoja szakmai elvardsok
nek, egészségligyi szaba- betartasa
lyok betartasanak, munka- Munkarendek betar-
1d6 kihasznalasanak ellen- tasa
Orzése, betartatasa
6. | Miikodeési felté- | Személyi-, targyi feltéte- |Egyeztetés az |Folyamatos |Feljegyzések Torvényi eldirasnak | Feljegyzések
telek megléte lek meglétének ellendrzé- |intézmény ve- Nyilvantartasok megfelelés Tovabbképzési
se zetdjével Koltségvetési ter- naplé
Hianyok potlasa: vezet A bolcsdéde alap-
- leltarozés Tovabbképzési terv | programjaban fog-
- kis értéki targyi eszko- laltaknak valé meg-
zok feleles
- felépitési, karbantartasi Magyar Bolesodék

munkak
- védoruhazat
- tovabbképzések

Egyesiilete szakmai
ajanlasainak ismere-
te

Martfii, 2023.08.30.

Cseriné Gal Katalin

bolcsdédevezetd
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